CONVOCATORIA

PARA LA ELECCION DE AUTORIDADES AUXILIARES MUNICIPALES
Y CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA PARA EL PERIODO 2025-2027

OBJETO

UNICO. La presente Convocatoria, tiene por objeto renovar los cargos honorificos de
Autoridades Auxiliares Municipales y Consejos de Participacién Ciudadana para el periodo
2025-2027, conforme a los articulos 59, 59 bis y 73 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México, vigente.

La eleccién de Autoridades Auxiliares Municipales y Consejos de Participacion Ciudadana
para el periodo 2025-2027, se llevara a cabo mediante voto directo, libre y secreto de los
ciudadanos residentes en los distintos Cuarteles, Rancherias, Pueblos y Colonias del Municipio
de Huixquilucan, Estado de México.

DEFINICIONES

Para los efectos de la presente Convocatoria se entenderd por:
l. AYUNTAMIENTO: Ayuntamiento del Municipio de Huixquilucan, Estado de México;
1. BANDO: Bando Municipal de Huixquilucan, Estado de México, vigente;
lll. COMISION: Comisién Edilicia Transitoria para el Procedimiento de Eleccién de
Autoridades Auxiliares Municipales y Consejos de Participaciéon Ciudadana para el
periodo 2025-2027;

IV.  CONSTITUCION: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

V. CONSTITUCION ESTATAL: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México;

VI. CONVOCATORIA: Convocatoria para la Eleccion de Autoridades Auxiliares
Municipales y Consejos de Participacion Ciudadana para el Periodo 2025-2027;

VIl. FORMATO DE REGISTRO: Documento que contiene la relacién de los ciudadanos que

emiten su voto y que comprende datos como: nombre, apellidos, firma y localidad;

VIIl. FORMULA: Ciudadanos aspirantes a la eleccion de Delegados, Subdelegados y

suplentes conforme a la Ley Organica;

IX. LEY ORGANICA: Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

X. LOCALIDAD: Las seinaladas en el Bando Municipal vigente;

Xl. MESA: Mesa Receptora de Votos;

Xll. MUNICIPIO: Municipio de Huixquilucan, Estado de México;

XIll. PLANILLA: Ciudadanos aspirantes a la elecciéon de Presidente, Secretario, Tesorero,
Vocales y suplentes de los Consejos de Participacion Ciudadana conforme a la Ley
Orgdnica;

RECURSO DE INCONFORMIDAD: Medio de impugnacién presentado por las Férmulas

y/o Planillas;

XV. SECRETARIA TECNICA: Secretaria Técnica de la Comisién; y

XVI. SERVIDOR PUBLICO: Persona que trabaja en la Administraciéon Piblica Municipal y
Organismos Descentralizados del Municipio de Huixquilucan.

XIV.

DE LA COMISION TRANSITORIA

PRIMERO. El Ayuntamiento, aprobé la integracién de la Comisién Edilicia Transitoria para el
Procedimiento de Elecciéon de Autoridades Auxiliares Municipales y Consejos de Participacion
Ciudadana para el periodo 2025-2027, en la Primera Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 1
de enero de 2025.

SEGUNDO. La Comision es el érgano responsable de organizar, conducir y desarrollar el
Procedimiento de Eleccion de Autoridades Auxiliares Municipales y Consejos de Participacion
Ciudadana para el periodo 2025-2027, para ello designard responsables en las diferentes
localidades del Municipio.

La Comision, se encuentra integrada de la siguiente manera:
Presidente: Lic. Jacobo Armando Mac-Swiney Torres, Sindico Municipal.
Secretario: Lic. Luis Narcizo Fierro Cima, Segundo Regidor.
Vocal 1: C. Luis Adridn Ramirez Ortiz, Octavo Regidor.
Vocal 2: Lic. Rocio Aguirre Gutiérrez, Tercera Regidora.
Vocal 3: C. Rufino Ramirez Francisco, Noveno Regidor.
Vocal 4: C. Sonia Lépez Pérez, Primera Regidora.
Secretario Técnico: Lic. Julio César Montoya Pelcastre.

TERCERO. La Comisién podra sesionar con la asistencia de la mayoria de sus integrantes,
mismos que tendrdn derecho a voz y voto y sus acuerdos se tomardn por mayoria de votos, a
excepcion del Secretario Técnico, quien tnicamente tendra derecho a voz.

El Presidente de la Comisidn, tendra el Voto de Calidad.

CUARTO. La Comisién tendrd las siguientes facultades, que seran enunciativas y no limitativas:

l. Proponer la Convocatoria para su aprobacién por el Cabildo;

ll.  Presidir, conducir y vigilar los actos preparatorios de la eleccion, asi como de
proselitismo y de la Jornada Electoral;

lll. Cadlificar y aprobar el registro de Férmulas y/o Planillas conforme a las bases de esta
Convocatoria;

IV. Remitir ala autoridad competente a la persona que tenga una conducta que altere el
orden durante el procedimiento de eleccién de las Férmulas y/o Planillas registradas;

V. Sesionar de manera ordinaria por lo menos una vez por semana a partir de la
publicacién de la presente Convocatoria, o de manera extraordinaria las veces que
seda necesario y se constituird en sesidon permanente de acuerdo con las necesidades
que sean pertinentes, antes, durante o después del dia de la Jornada Electoral;

VI. Designar y aprobar la ubicaciéon y nimero de Mesa en cada una de las localidades,
conforme a la division territorial plasmada en el Bando, donde se llevara a cabo
el Procedimiento de Eleccion de Autoridades Auxiliares Municipales y Consejos de
Participacién Ciudadana para el periodo 2025-2027;

VII. Autorizarlosformatos correspondientes para el desarrollo de la presente Convocatoria,
asi como la documentacion oficial que se utilizard el dia de la Jornada Electoral;
Nombrary aprobar a los servidores publicos que fungirdn como presidente, secretario,
escrutador y suplente de cada Mesa;

IX. Emitir la declaracién de validez del procedimiento de eleccién de Autoridades Auxiliares
Municipales y Consejos de Participacion Ciudadana para el periodo 2025-2027 y el
resultado de la eleccién; y

X. Aprobar todo aquello que se requiera para el cumplimiento de la presente Convocatoria.

VIII.

QUINTO. El Secretario Técnico, tendra las atribuciones que le sean conferidas por la Comision
para el cumplimiento de la presente Convocatoria.

SEXTO. La Comisién emitird y publicara el listado de los servidores publicos que fungirdn como
presidente, secretario, escrutador y suplente de cada Mesa y expedird los nombramientos
respectivos.

SEPTIMO. La Comisién tendré como domicilio el ubicado en Av. Venustiano Carranza No. 35,
Cabecera Municipal de Huixquilucan de Degollado, Huixquilucan, Estado de México (Centro
de Servicios Administrativos conocido como “Ex Cinemas”).

BASES
BASE PRIMERA. DE LA PUBLICACION
La presente Convocatoria serd publicada el 1° de marzo de 2025.
BASE SEGUNDA. DE LA PARTICIPACION

Podra participar en el procedimiento para la Elecciéon de Autoridades Auxiliares y Consejos
de Participacion Ciudadana para el periodo 2025-2027, toda la ciudadania de las siguientes
localidades del Municipio de conformidad con el Bando Municipal vigente:

I Cabecera Municipal, dividida en cinco Cuarteles:
Primer Cuartel, Barrio de San Martin;
Segundo Cuartel, Barrio de San Miguel;
Tercer Cuartel, Barrio de Santiago;

Cuarto Cuartel, Barrio de San Melchor; y
Quinto Cuartel, Barrio de San Juan Bautista.

SENTISES

Il Trece Rancherias:

Agua Bendita;

Agua Blancga;

El Cerrito;

El Guarda;

El Laurel;

El Plan;

La Cafiada / La Cima;
La Glorieta;

Llano Grande;

10. Piedra Grande;

1. San Jacinto;

12. San José Huiloteapan; y
13. San Ramén.

VoONoUAWNS

Ill. Once Pueblos:

El Palacio;

Ignacio Allende;

La Magdalena Chichicaspa;
San Bartolomé Coatepec;
San Cristébal Texcalucan;
San Francisco Ayotuxco;
San Francisco Dos Rios;
San Juan Yautepec;
Santa Cruz Ayotuxco;
Santiago Yancuitlalpan; y
Zacamulpa.

2gveNgUAWNS

IV.  Veinte Colonias:
Ampliacién Palo Solo;
Constituyentes de 1917;
El Arenal;

El Bosque;

El Hielo;

El Mirador;

El Olivo;

El Pedregal;

Federal Burocrdtica;
10. Jesus del Monte;

1. LaRetamaq;

12. La Unidad;

13. Las Canteras;

14. Loma del Carmen;
15. Montdén Cuarteles;
16. Palo Solo;

17.  Pirules;

18. San Fernando;

19. Tierray Libertad; y
20. Trejo.

WONOUAWNS

BASE TERCERA. FORMA DE PARTICIPAR.

I Para Autoridades Auxiliares Municipales, mediante la integracién de Férmulas;

Il.  ParaConsejos de Participacion Ciudadana, mediante la integracion de Planillas, bajo
el entendido que, los integrantes de los Consejos de Participacion Ciudadana que
hayan participado en la gestién que termina (propietarios y/o suplentes), no podrdn
ser electos a ningutin cargo de dicho Consejo para el periodo inmediato siguiente, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 73 de la Ley Orgdnica.

BASE CUARTA. INTEGRACION DE FORMULAS Y PLANILLAS

. Para Autoridades Auxiliares Municipales, las Férmulas seran integradas por:
a) Delegado y Suplente;
b) Subdelegados. Hasta cinco (5) con su respectivo Suplente.
ll.  Para Consejos de Participacion Ciudadana, las Planillas estaran integradas por:
a) Presidente y Suplente;
b)  Secretario y Suplente; y
c) Tesoreroy Suplente; y en su caso, hasta 2 Vocales con sus respectivos Suplentes.

BASE QUINTA. REQUISITOS Y DOCUMENTOS

PRIMERA: Los integrantes de las Férmulas y/o Planillas deberén cumplir con los siguientes

requisitos y documentos:

L Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles;

ll.  Servecino de lalocalidad en la que pretenda participar en términos de Ley, teniendo
una residencia debidamente comprobada de por lo menos seis meses antes de la
eleccién;

lll. Ser de reconocida probidad;

IV. No ser Servidor Publico, a partir del dia siguiente a aquel en que sea publicada la
Convocatoria para la Eleccion de Autoridades Auxiliares Municipales y Consejos
de Participacion Ciudadana para el periodo 2025-2027, presentando el escrito de
renuncia debidamente acusado de recibido por la autoridad competente antes del
registro;

V. Los Consejos de Participacién Ciudadana en funciones que hayan participado en la
gestién que termina (propietario y/o suplente), no podrdn ser electos a ningun cargo
del Consejo de Participacion Ciudadana, no obstante lo anterior, en caso de querer
participar en el procedimiento de eleccion de Autoridades Auxiliares Municipales
para el periodo 2025-2027, deberan presentar al momento de su registro, el escrito de
renuncia debidamente acusado de recibido por la autoridad competente antes del
registro;

VI. Las Autoridades Auxiliares Municipales en funciones, que deseen participar en el
procedimiento de eleccion de Autoridades Auxiliares Municipales para el periodo
2025-2027, deberdan presentar al momento de su registro, el escrito de renuncia
debidamente acusado de recibido por la autoridad competente;

VIl. Las Férmulas y/o Planillas registrardn un Representante ante la Comisién, mismo que
no podrd ser un miembro integrante de la Férmula y/o Planilla que esté en funciones
de Autoridad Auxiliar Municipal o que sea Servidor Publico (anexo 01);

No haber sido removido de algtin cargo como Autoridad Auxiliar Municipal o Consejo

de Participacién Ciudadana en periodos anteriores;

IX. Las Férmulas y/o Planillas deberdn estar integradas garantizando la paridad de
género, entre mujeres y hombres e incorporando por lo menos a dos jévenes entre los
18 y 29 aios, manteniendo entre estos jévenes la paridad de género;

X.  Por cada persona titular de Delegado y Subdelegados deberd elegirse un suplente
del mismo género o mujer. Bajo ninguna circunstancia estara permitido que el cargo
de suplente sea ocupado por un hombre, si la persona titular recae en una mujer;

Xl.  Presentar original y copia simple de la credencial para votar vigente, expedida por el
Instituto Nacional Electoral para cotejo;

XIl. Presentar Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), formato con cédigo QR;

VIIL.

XIlll. Constancia de domicilio expedida tinicamente por la Secretaria del H. Ayuntamiento,
con fecha de expediciéon no mayor a treinta dias a la fecha de registro;
XIV. Copia certificada del acta de nacimiento, certificado de nacionalidad o carta de

naturalizacién, segun sea el caso;
XV. Informe de No Antecedentes Penales emitido en linea con una antigliedad no mayor
a 30 dias a la fecha de registro;
XVI. Presentar debidamente requisitados los siguientes anexos que serdn proporcionados
por la Comision:
A) Solicitud de Registro de Férmula y/o Planilla (anexo 02);
B) Escrito de declaracién bajo protesta de decir verdad de Férmula y/o Planilla (anexo
03);
C) Escrito de declaracién de aceptacién de postulaciéon de Férmula y/o Planilla
(anexo 04);
D) Formato firmado por los integrantes de las Férmulas y/o Planillas, donde
manifiesten expresamente la aceptacion de la presente Convocatoria, (anexo 05);
E) Formato firmado por los integrantes de Férmulas y/o Planillas, donde manifiesten
expresamente no ser Servidor Publico (anexo 06); y
F)  En su caso, presentar Formato de Homologacién de Férmula y/o Planilla, (anexo
07);
XVII. Presentar por escrito el plan de trabajo por Férmula y/o Planilla, no mayor a cinco (5)
cuartillas; y
XVIII. No ser ministro de algtin culto o religion.

En el caso de las fracciones XI, Xl y XIV, los datos de identificacion relativos al nombre y clave
unica de registro de poblacién deberdn ser coincidentes entre si, para efecto de contar con
elementos suficientes que corroboren la identidad de cada aspirante.

Los integrantes de Férmulas y/o Planillas no podrdan postularse para dos cargos de la presente
Convocatoriq, asi sea en calidad de Propietario o Suplente.

SEGUNDA. Los requisitos y documentacién deberdn ser presentados en el siguiente orden:
L Formato para Registro de Representante de Férmula y/o Planilla (anexo 01);
Il.  Solicitud de Registro de Férmula y/o Planilla (anexo 02);
lll. Original y copia simple de la credencial para votar con fotografia vigente, expedida
por el Instituto Nacional Electoral para cotejo;
IV. Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP), formato con cédigo QR;
V.  Escrito de renuncia debidamente acusado de recibido por la autoridad competente,
que para tal efecto le aplique;
VI. Constancia de domicilio expedida tinicamente por la Secretaria del H. Ayuntamiento,
con fecha de expediciéon no mayor a treinta dias a la fecha de registro;
VII. Copia certificada del acta de nacimiento, certificado de nacionalidad o carta de
naturalizacién, segun sea el caso;
Informe de No Antecedentes Penales emitido en linea con una antigliedad no mayor
a 30 dias a la fecha de registro;
IX. Escrito de declaracién bajo protesta de decir verdad de Férmula y/o Planilla (anexo
03);
X.  Escrito de declaracién de aceptacién de postulaciéon de Férmula y/o Planilla (anexo
04);
Xl. Aceptacién de Convocatoria de Férmula y/o Planilla (anexo 05)
Xll. Manifestacién de no ser Servidor Publico (anexo 06);
Xlll. En su caso, Formato de Homologacién por Férmula y/o Planilla (anexo 07); y
XIV. Plan de trabajo.

VIIL.

No se registrard ninguna Férmula y/o Planilla si no presenta los requisitos y documentacién en
el orden sefialado, con sus respectivos anexos (01, 02, 03, 04, 05, 06 y 07).

Los anexos serdn publicados el 1 de marzo de 2025 en el portal web institucional del municipio
de Huixquilucan, www.huixquilucan.gob.mx, y se encontrardn impresos para disposicion de
los interesados en las oficinas de la Secretaria del H. Ayuntamiento, la Direccién de Gobierno,
la Sindicatura Municipal, Primera, Segunda, Tercera, Octava y Novena Regidurias de este
Ayuntamiento y en las instalaciones que ocupa la Comision.

BASE SEXTA. DEL REGISTRO, ANALISIS Y PUBLICACION DE DICTAMEN DE PROCEDENCIA O
IMPROCEDENCIA DE REGISTRO

PRIMERA. REGISTRO

El registro para Férmulas y/o Planillas, se llevara a cabo el 12 de marzo de 2025, de las 9:00 horas
a las 18:00 horas y el 13 de marzo 2025 de las 9:00 horas a las 23:59 horas en el domicilio de la
Comisidn, ubicado en Av. Venustiano Carranza No. 35, Cabecera Municipal de Huixquilucan
de Degollado, Huixquilucan, Estado de México (Centro de Servicios Administrativos conocido
como "Ex Cinemas").

Este registro serd en forma independiente a través de su Representante sefialado en el
(anexo 01), ya sea para la participacion de Autoridades Auxiliares Municipales o Consejos de
Participacion Ciudadana.

No se registrard ninguna Férmula y/o Planilla fuera de los dias y horarios sefialados.
SEGUNDA. ANALISIS Y PUBLICACION DE INCONSISTENCIAS

La Comisién analizard las solicitudes de registro de Férmulas y/o Planillas registradas, el 14 de
marzo de 2025.

El 15 de marzo de 2025, serdn publicadas y notificadas en los estrados de la Comision las
solicitudes de registro de Férmulas y/o Planillas que presenten inconsistencias, para que,
dentro del plazo de tres dias naturales contados a partir del momento de su notificacién, sean
subsanadas, pudiéndolo hacer a través del (anexo 9).

TERCERA. PUBLICACION DE DICTAMEN

El 19 de marzo de 2025, se publicara y notificara en los estrados fisicos de la Comision, el
dictamen de procedencia o improcedencia de registro de las Férmulas y/o Planillas registradas,
asi como el numero oficial con el que participaran las Férmulas y/o Planillas en la boleta
electoral, otorgando el mismo nimero para que exista homologacién entre las que asi lo
soliciten.

Debiendo pasar el Representante nombrado por la Férmula y/o Planilla procedente a la
Comisién para recibir el respectivo dictamen.

BASE SEPTIMA. MEDIO DE IMPUGNACION

Las Férmulas y/o Planillas cuyo dictamen haya sido declarado improcedente, podré presentar
recurso de inconformidad ante la Comisién, a partir del momento de la publicacién y
notificacion del dictamen y hasta las 23:59 horas del 20 de marzo de 2025, mismo que se
tramitard y la resolucién correspondiente se publicard y notificara en los estrados de la
Comision, el 22 de marzo del afio en curso.

BASE OCTAVA. DESARROLLO DE LA CAMPANA DE LAS FORMULAS Y PLANILLAS REGISTRADAS
PRIMERA. INICIO DE PROSELITISMO

Las Férmulas y/o Planillas procedentes para participar en el Procedimiento de Eleccién de
Autoridades Auxiliares Municipales y Consejos de Participacién Ciudadana para el periodo
2025- 2027, podrdn realizar proselitismo, desde las 00:00 del 24 de Marzo de 2025, hasta las
23:59 horas del 27 de marzo del afio 2025, con un tope de campaiia de $10,000.00 (DIEZ MIL
PESOS 00/100 M.N), los cuales serdn fiscalizados por la Comisién.

El 28 de marzo de 2025, los participantes deberdn presentar ante la Comisién, un informe de
gastos de campaiia, debidamente comprobado.

Los participantes podran realizar actividades de proselitismo que tengan como finalidad dar
a conocer las propuestas de trabajo, para la obtencion del voto, obligdndose a respetarse en
todo momento con el resto de los contendientes.

SEGUNDA. DE LA PROPAGANDA

A) La propaganda impresa deberd ser reciclable y fabricada con materiales
biodegradables que no contengan sustancias téxicas o nocivas para la salud o el
medio ambiente, con el simbolo de material reciclable.

B) La propaganda correspondiente a las Férmulas y/o Planillas no podré colocarse,
colgarse, fijarse, proyectarse, adherirse, pintarse ni distribuirse en el interior de oficinas,
edificios o locales de la administraciéon publica Federal, Estatal y Municipal, ni en
edificios escolares e inmuebles destinados al culto religioso, arboles e implementos
del equipamiento urbano.

C) Una vez concluido el periodo de campaiia, los aspirantes deberdn retirar la
propaganda utilizada a mas tardar a las 23:59 horas del 28 de marzo de 2025.

TERCERA. PROHIBICIONES

A) Los candidatos se abstendran de dar obsequios, regalos, dadivas, dinero o cualquier
objeto de cardcter utilitario, que impliquen la peticién tdcita o expresa del voto.
Asimismo, se abstendran de ofrecer beneficios, servicios, pagar vidaticos o transporte
a las personas para asistir a votar, asi como de regalar alimentos, gasolina y ejercer
cualquier accién indebida que tenga por objeto inducir al voto de los electores.

B) Abstenerse de realizar cualquier acto de coaccién o amenaza que implique la
obtencidén o abstencién del voto.

CUARTA. QUEJAS DURANTE LA CAMPANA

Los incumplimientos a cualquiera de las anteriores disposiciones serdn valorados por la
Comision, a través del formato de “Queja” (anexo 08), que serd presentada tnicamente por

los Representantes de las Férmulas y/o Planillas debidamente acreditados, y en su caso,
sancionando a la Férmula y/o Planilla infractora, pudiendo llegar hasta la cancelacién de su
registro, previa garantia de audiencia.

Si lo anterior sucede durante la Jornada Electoral, la falta serd documentada por el presidente
de laMesa dando cuenta ala Comisién, la que conocerd el asunto y determinara lo conducente.

BASE NOVENA. INTEGRACION Y UBICACION DE LAS MESAS RECEPTORAS DE VOTOS

Las Mesas, son los érganos integrados por servidores publicos nombrados por la Comision,
que tienen a su cargo recibir, vigilar la libre emision y efectividad de la votacién, garantizando
el secreto del voto y asegurar la autenticidad del escrutinio y cémputo.

PRIMERA. Las Mesas estardn integradas por los siguientes servidores publicos:
a) Un presidente;
b) Un secretario;
c) Un escrutador; y
d)  Unsuplente.

SEGUNDA. Las Mesas tienen las siguientes atribuciones:
A) Instalar y clausurar la casilla en los términos de la presente Convocatoria;
B) Recibir la votacién;
C) Efectuar el escrutinio y computo de la votacion;
D) Permanecer en la casilla electoral desde su instalacién hasta su clausura;
E) Formular, durante la Jornada Electoral, las actas que ordena esta Convocatoria;
F) Integrar en los paquetes electorales respectivos la documentacién correspondiente a
la eleccién para entregarla; y
G) Las demads que les confiera la Comision.

TERCERA. ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE:

A) Vigilar el cumplimiento de la jornada electoral;

B) Recibir de la Comisién, la documentacién y elementos necesarios para el
funcionamiento de la casilla;

C) Identificar a los electores que se presenten a sufragar, con su credencial para votar
con fotografia vigente;

D) Mantener el orden en el interior de la casilla con auxilio de la fuerza publica si fuese
necesario;

E) Suspender la votaciéon en caso de alteracion del orden y restablecido éste, reanudarlg;

F) Identificar mediante cotejo de nombramiento y credencial para votar con fotografia
vigente al Representante de cada una de las Férmulas y/o Planillas participantes; y

G) Las demads que le confiera la Comisién.

CUARTA. ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO:
A)  Elaborar las actas durante la Jornada Electoral que ordena la presente Convocatoria;
B) Contar el nimero de boletas electorales recibidas antes de iniciar la votacién;
C) Anotar el nombre del elector para que figure en el Formato de Registro;
D) Recibir los escritos de protesta que presenten los Representantes de las Férmulas y/o
Planillas;
E) Inutilizarlasboletas sobrantes de conformidad conlo dispuesto por esta Convocatoria;

Yy
F) Las demdas que le confiera la Comisién.

QUINTA. DEL ESCRUTADOR:

A)  Contar el nimero de ciudadanos que votaron en el Formato de Registro;

B) Extraery contar las boletas depositadas en cada una de las urnas;

C) Bajo lasupervision del presidente de la Mesq, clasificaran y contardan las boletas para
determinar el nimero de votos emitidos a favor de la Férmula y/o Planilla, asi como
los votos nulos;

D) Cotejar conforme al Formato de Registro el niimero de electores que ejercieron su
derecho al voto con las boletas extraidas de las urnas; y

E) Las demds que les confiera la Comision.

BASE DECIMA. ACREDITACION DE REPRESENTANTE ANTE LA MESA RECEPTORA DE VOTOS

UNICA. Las Férmulas y/o Planillas que sean declaradas procedentes podrdn designar un
Representante ante las Mesas que le corresponda y dicha designacién debera realizarse ante
la Comisién, a mas tardar el 24 de marzo de 2025.

Para el caso de sustituciones, debera realizarse el 28 de marzo de 2025, hasta las 19:00 horas.
En caso de no presentar la sustitucion del registro correspondiente, perdera su derecho.

BASE DECIMA PRIMERA. JORNADA ELECTORAL

PRIMERA. La jornada electoral se llevara a cabo el 30 de marzo del afio 2025, a través del voto
libre, directo y secreto que emitan los ciudadanos en las diversas localidades del Municipio,
presentando su credencial para votar vigente, que corresponda a la localidad donde pretende
emitir su voto.

SEGUNDA. La Jornada Electoral, dara inicio a las 10:00 horas y concluira a las 16:00 horas del
mismo diq, en los lugares que previamente se publicardn en cada localidad y en los estrados
del domicilio de la Comisién.

TERCERA. Durante la Jornada Electoral ningun integrante de las Férmulas y/o Planillas podra
estar afuera de la casilla en un perimetro de 50 metros o en la fila de votacién promoviendo o
presionando el voto, lo cual serd motivo de cancelacién de registro.

BASE DECIMA SEGUNDA. INSTALACION Y APERTURA DE LA MESA

PRIMERO. El domingo 30 de marzo de 2025, a las 09:00 horas el presidente, secretario y
escrutador de las Mesas que hayan sido nombrados, procederdn a la instalacion de la casillq,
en presencia de los Representantes de las Férmulas y/o Planillas que en ese momento se
encuentren.

SEGUNDO. El Acta de la Jornada Electoral contendrd los siguientes apartados:
A) Lainstalacién; y
B) Cierre de votacion.

TERCERO. En el apartado correspondiente a la instalacién, se hara constar:

. Lugar, fecha y hora en que se inicie el acto de la instalacion;

ll. Nombredelas personas que actian como Funcionarios de la Mesq; si no se presentara
alguno de ellos, la Comision nombrard a quienes deberan de sustituirlos;

lll.  Numero de boletas recibidas;

IV. Si las urnas se armaron o abrieron en presencia de los Funcionarios de la Mesa y
Representantes de las Férmulas y/o Planillas, debidamente acreditados y que en ese
momento se encontraban presentes, para comprobar que estuvieran vacias;

V. Una relacién de los incidentes suscitados, si los hubiere; y

VI. Ensucaso, la causa por la que se cambié de ubicacién la casilla.

Los Funcionarios de la Mesa y los Representantes de las Férmulas y/o Planillas que estén
presentes, debidamente acreditados ante la Comisidn, sin excepcion deberdn firmar las Actas.

BASE DECIMA TERCERA. DE LA VOTACION

PRIMERO. Una vez llenada y firmada el Acta de la Jornada Electoral en el apartado
correspondiente a la instalacion, el presidente de la Mesa anunciara el inicio de la votacién.
Iniciada la votacién no podra suspenderse sino por causa de fuerza mayor. En este caso, el
presidente de la Mesa dara aviso inmediato a la Comisién, la hora en que ocurrié el incidente
y la indicacién del nimero de votantes que hasta ese momento hayan ejercido su derecho al
voto, conforme al formato de Registro de Votantes.

SEGUNDO. Los electores votardn en el orden en que se presenten ante la Mesa, debiendo
mostrar su dedo pulgar izquierdo para verificar que no hayan votado y presentar original de
su credencial para votar vigente.

El presidente de la Mesa permitira emitir su voto a aquellos ciudadanos cuya credencial para
votar vigente, contenga apellidos y nombre(s) del elector, seccién electoral y localidad donde
se pretende emitir el voto.

TERCERO. Una vez comprobado que el elector haya presentado original de su credencial
para votar vigente y que el fenotipo coincida en la generalidad, con la muestra fotogrdafica
presentada; el presidente de la Mesa le entregard las boletas de la eleccion para que,
libremente y en secreto, las marque en el cuadro correspondiente a la Férmula y/o Planilla por
la cual desee emitir su voto.

Acto seguido, el elector se dirigird a depositar las boletas en la urna correspondiente.

CUARTO. El secretario de la Mesa procedera a:
. Registrar al elector en el formato de Registro, anotando los apellidos, nombre(s) y
localidad del elector;
ll.  Impregnar con liquido indeleble el dedo pulgar izquierdo del elector; y
lll. Devolver al elector su credencial para votar.

QUINTO. El Representante de la Férmula y/o Planilla en ningtin caso podra interferir con el
libre desarrollo de la votacion, ni pretender asumir las funciones propias de los integrantes de
la Mesa. El presidente de la Mesa podra ordenar su retiro cuando coaccione a los electores o
en cualquier forma, afecte el desarrollo normal de la votacién.

SEXTO. El presidente de la Mesa podra solicitar, el auxilio de las fuerzas de seguridad publica,
a fin de preservar el orden y la normalidad de la votacién, ordenando el retiro de cualquier
persona que indebidamente interfiera o altere el orden.

SEPTIMO. El Representante de la Férmula y/o Planilla podrd presentar al secretario de la
Mesaq, escritos sobre cualquier incidente que en su concepto se desarrolle durante la Jornada
Electoral.

OCTAVO. La votacién se cerrard a las 16:00 horas, sélo permaneciendo abierta aquella Mesa
en la que aln se encuentren electores formados para votar. En este caso, el presidente de
la Mesa determinara el ultimo elector formado, mismo que se le permitira ejercer el voto,
declarando asi, cerrada la votacion.

NOVENO. Una vez cerrada la votacion, el secretario de la Mesa llenara el apartado
correspondiente al cierre de votacion del Acta de la Jornada Electoral, la cual debera ser
firmada por los Funcionarios y Representantes de la Férmula y/o Planilla presentes.

BASE DECIMA CUARTA. DEL ESCRUTINIO Y COMPUTO

PRIMERO. Una vez cerrada la votacién, llenado y firmado el apartado correspondiente del
Acta de la Jornada Electoral, los Funcionarios de la Mesa procederdn al escrutinio y cémputo
de los sufragios.

SEGUNDO. Habra causa justificada para efectuar el escrutinio y computo en sitio diferente,
por causas de fuerza mayor o caso fortuito, previa autorizacién de la Comisién, situacién que
el secretario de la Mesa hard constar por escrito en el Acta correspondiente, la cual deberdn
firmar los Funcionarios y Representantes de las Férmulas y/o Planillas presentes.

TERCERO. Mediante el escrutinio y computo, los Funcionarios de la Mesa registraran en el
acta correspondiente:
I El nimero de electores que votd;
Il. El nimero de votos emitidos en favor de cada una de las Férmulas y/o Planillas;
lll. El ndmero de votos nulos, entendiéndose por estos, aquellos expresados por un
elector en una boleta que deposité en la urnq, sin haber marcado ninguna Férmula
y/o Planilla, y aquellos en los que el elector marque dos o mas de éstas o que no esté
clara la intensién del voto; y
IV. El nimero de boletas sobrantes que no fueron utilizadas por los electores.

CUARTO. El escrutinio y cémputo se realizara conforme a las siguientes reglas:
. El secretario de la Mesa contard las boletas sobrantes y las inutilizard por medio
de dos rayas diagonales con tinta, las guardara en un sobre especial que quedara
cerrado y anotard en el exterior del mismo el nimero de boletas que contiene;

GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

Gobierno Municipal de

Huixquilucan
2025-2027

Il El escrutador de la Mesa contard el nimero de ciudadanos que aparezcan en el
formato de registro;
lll. El presidente de la Mesa abrird la urnag, sacard las boletas y mostrard a los presentes
que la urna quedé vacia;
IV.  El escrutador de la Mesa contard las boletas extraidas de la urng;
V.  Elescrutador de la Mesaq, bajo la supervision del presidente de la Mesq, clasificara las
boletas para determinar:
a) Elnumero de votos emitidos a favor de cada una de las Férmulas y/o Planillas; y
b)  El nimero de votos que sean nulos.
VI. Elsecretario de la Mesa registrard los resultados en las respectivas actas de escrutinio
y cémputo de cada Férmula y/o Planilla.

QUINTO. Para determinar la validez o nulidad de los votos se observardn las reglas siguientes:
I Se contard como voto vdlido aquel que marque la intencién hacia la Férmula y/o
Planilla; y
Il.  Se contard como nulo cualquier voto emitido en forma distinta a la sefalada.

SEXTO. Si se encontrasen boletas de una Férmula y/o Planilla en la urna correspondiente a
otra, se separardn y se computardn en la eleccién respectiva. El resultado de la eleccién se
registrarad en el acta de escrutinio y computo de Autoridades Auxiliares Municipales y Consejos
de Participacién Ciudadana.
El acta contendra:

. El nimero de votos emitidos a favor de cada Férmula y/o Planillg;

Il El nimero total de las boletas sobrantes que fueron inutilizadas; y

lll. El ndmero de votos nulos, que en ningln caso deberdn sumarse al de las boletas

sobrantes.

SEPTIMO. Concluido el escrutinio y el computo de las votaciones se levantaran las actas
correspondientes de cada eleccion, las que deberdn firmar sin excepcién, todos los Funcionarios
y los Representantes de las Férmulas y/o Planillas que actuaron en la Mesa que deseen hacerlo.

Los Representantes de las Férmulas y/o Planillas, tendrdn derecho a firmar el acta bajo
protestq, sefialando los motivos de la misma.

Acto seguido, se formard un expediente de Mesa que contendra la documentacién siguiente:

I Un ejemplar del acta de la Jornada Electoral;

Il.  Un ejemplar del acta final de escrutinio y cémputo;

lll. Los escritos sobre incidentes y de protesta que se hubieren recibido;

IV. Se remitiran en sobres por separado las boletas sobrantes inutilizadas, asimismo, las
que contengan los votos validos y los votos nulos para cada eleccién;

V.  Elformato de registro se remitira en sobre por separado;

VI. Con el expediente de cada eleccién y los sobres, se formard un paquete en cuya
envoltura firmardan los Funcionarios de la Mesa y el Representante designado por
cada una de las Férmulas y/o Planillas que se encuentren presentes y/o deseen
hacerlo; y

VIIl. Por fuera del paquete firmado a que se refiere a la fraccién anterior, se adherird un
sobre con un ejemplar del acta que contendrd los resultados del escrutinio y cémputo
de cada una de las elecciones, para su entrega al presidente de la Comision.

OCTAVO. De las actas de la Mesa asentadas en la forma o formas que al efecto apruebe la
Comisidn, se entregard una copia al Representante designado por cada una de las Férmulas
y/o Planillas que se encuentre presente, recabdndose el acuse de recibo correspondiente.

NOVENO. El presidente de la Mesq, fijard en un lugar visible del exterior de la mismaq, los
resultados de la eleccién, los que serdn firmados por él y el Representante designado por cada
una de las Férmulas y/o Planillas que asi deseen hacerlo.

DECIMO. Concluidas las actividades de la Jornada Electoral, el presidente de la Mesq, tendra
la obligacién de entregar personalmente y de manera inmediata a la Comisién, los paquetes
y expedientes obtenidos en la eleccidn.

BASE DECIMA QUINTA. DE LA ELECCION EN CASO DE REGISTRO UNICO DE FORMULA Y/O
PLANILLA

UNICO. Cuando en alguna localidad se haya registrado la inscripcién de una sola Férmula
y/o Planilla para la eleccién de que se trate, se realizard una asamblea vecinal con la Férmula
y/o Planilla registrada para dar a conocer a las nuevas Autoridades Auxiliares Municipales y/o
Consejos de Participacion Ciudadana.

La asamblea vecinal se sujetard al siguiente procedimiento:

I Se debera convocar a los vecinos para que se retnan en el sitio que al efecto se
designe, el dia 23 de marzo de 2025;

Il La Comision designard a los Representantes que acudiran a la localidad previamente
establecida y ante la presencia de los asistentes, se procederd a levantar el acta
circunstanciada correspondiente;

lll. Los Representantes de la Comisién informardn a los asistentes, la integracion
de la Férmula y/o Planilla unica registrada con nombre y cargo, para que tengan
conocimiento de quienes serdn las Autoridades Auxiliares Municipales y/o Consejos
de Participacién Ciudadana, que los representaran ante el H. Ayuntamiento; y

IV. Los Representantes de la Comision entregaran copia del acta circunstanciada al
Representante de la Férmula y/o Planilla que se encuentre presente, remitiendo el
original a la Comisién para los efectos procedentes.

BASE DECIMA SEXTA. DE LA ELECCION A FALTA DE REGISTRO DE FORMULAS Y/O PLANILLAS

UNICO. En el caso de que en alguna localidad no se hubiese registrado Férmula y/o Planilla
alguna, o bien, del registro realizado no fueran procedentes, la Comisién informara al pleno del
Cabildo de tal circunstancia, quien convocard a elecciones extraordinarias que se verificaran
en las bases contenidas en la convocatoria, que para tal efecto sea aprobada en un plazo no
mayor a dos meses.

BASE DECIMA SEPTIMA. DE LA ELECCION POR IMPROCEDENCIA DE REGISTRO DE FORMULAS
Y/O PLANILLAS

UNICO. En el caso de que en alguna localidad se hubiesen registrado Férmulas y/o Planillas y
ninguna resultara procedente, la Comisién informara al pleno del Cabildo de tal circunstancia,
quien convocard a elecciones extraordinarias que se verificardn en las bases contenidas en la
convocatoria, que para tal efecto sea aprobada en un plazo no mayor a dos meses.

BASE DECIMA OCTAVA. DE LA ELECCION EN CASO DE EMPATE

UNICO. En el supuesto de que existiese empate entre dos o mds Férmulas y/o Planillas, la
Comision informara al pleno del Cabildo, quien convocard a elecciones extraordinarias,
mismas que se verificardn conforme a las bases contenidas en la convocatoria, que para tal
efecto se apruebe, en un plazo no mayor a dos meses.

BASE DECIMA NOVENA. DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

PRIMERO. El Representante de la Férmula y/o Planilla podrd interponer el recurso de
inconformidad en contra del dictamen de improcedencia del registro de una Férmula y/o
Planilla, dentro del plazo establecido en la BASE SEPTIMA de la presente Convocatoria.

SEGUNDO. El recurso de inconformidad se presentard por escrito y deberd contener los
siguientes requisitos:

a) Nombre del promovente;

b) Los documentos que sean necesarios para acreditar la personalidad del promovente;

c) Identificar el acto o resolucién impugnado;

d) Mencionar de manera expresa y clara los hechos en que se basa la impugnacioén,

agravios y las bases presuntamente violadas;
e)  Ofrecery aportar las pruebas que estime pertinentes; y
f) La firma autégrafa del promovente.

TERCERO. QUEJA

El Representante de la Férmula y/o Planilla podra interponer Queja cuando detecte que existe
incumplimiento a lo establecido en la “BASE OCTAVA. DESARROLLO DE LA CAMPANA DE
LAS FORMULAS Y PLANILLAS REGISTRADAS" de la presente convocatoria, por parte de
alguna Férmula y/o Planilla contendiente, siempre y cuando se trate de la misma localidad.

La Queja debera ser presentada ante la Comisién por escrito bajo el (anexo 8) denominado
“"FORMATO DE QUEJA", plasmando su firma autégrafa de quien interpone la misma.

Recibida la Queja, la Comision analizara que se encuentre motivada y de manera inmediata
comisionarad a los Servidores Publicos para que se constituyan en el domicilio seiialado, para
la verificacion de los hechos, levantando la minuta correspondiente.

Con la minuta de verificacion de hechos, integrara el expediente, dando vista a la Férmula
y/o Planilla contra la que se interponga la Queja, para que por escrito y dentro de las 4 horas
siguientes a la notificacion correspondiente en el domicilio sefialado para tal efecto, manifieste
lo que a su derecho corresponda, vencido el plazo, la Comisién emitira la resolucién dentro de
las 24 horas siguientes, publicandose y notificandose en los estrados de la Comision.

CUARTO. Las resoluciones que al efecto emita la Comision respecto de dichos recursos serdn
de cardcter definitivo.

BASE DECIMA NOVENA. DETERMINACION

PRIMERO. Los resultados oficiales y la declaracién de validez del Procedimiento de Eleccion
de Autoridades Auxiliares Municipales y Consejos de Participacién Ciudadana para el periodo
2025-2027, se publicaran el 31 de marzo del afio 2025, en los estrados del domicilio de la
Comision.

SEGUNDO. La toma de protesta de las Autoridades Auxiliares Municipales y de los Consejos
de Participaciéon Ciudadana, se llevara a cabo por la Presidenta Municipal Constitucional,
teniendo como fecha limite el 15 de abril del afno 2025, en compaiiia de los integrantes
del Ayuntamiento en el lugar y hora que al efecto se designe. Las Autoridades Auxiliares
Municipales y los Consejos de Participacion Ciudadana entrardn en funciones a partir del dia
15 de abril del afio 2025.

TERCERO. Todo lo no previsto en la presente Convocatoria serd resuelto por la Comision.

TRANSITORIOS

PRIMERO. La difusiéon en el portal web institucional del municipio de Huixquilucan, de la
presente Convocatoria estard a cargo de la Secretaria Técnica Municipal.

SEGUNDO. La publicacién de la presente Convocatoria estard a cargo de la Secretaria del H.
Ayuntamiento, en la “Gaceta Municipal”.

TERCERO. No se considerard la creacién de mesas especiales.

CUARTO. El aviso de privacidad podrd ser consultado en el portal web institucional del
municipio de Huixquilucan.

QUINTO. La presente Convocatoria fue aprobada mediante la Segunda Sesién Extraordinaria
de Cabildo de fecha 27 de febrero de 2025.

SEXTO. La presente Convocatoria entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la
Gaceta Oficial del H. Ayuntamiento Constitucional de Huixquilucan.



