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Licenciado Erick Daniel Rojas Gutiérrez, Presidente Municipal por Ministerio de Ley de

Huixquilucan, Estado de México, a todos los habitantes del Municipio hago saber:

Que el H. Ayuntamiento Constitucional de Huixquilucan, Estado de México, periodo 2022-
2024, en la Nonagésima Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el 27 de mayo de

2024, ha tenido a bien aprobar por unanimidad de votos el siguiente:
ACUERDO

UNICO.- El Honorable Ayuntamiento Constitucional de Huixquilucan, Estado de México,
Periodo 2022 - 2024, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 y 138 de la
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 15, 31 fraccion | y 112
fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México; aprueban los Manuales de
Organizacion y Manuales de Procedimientos de las 21 Dependencias de la Administraciéon
Publica Municipal, por actualizacion, mediante los cuales se ajustan las funciones
especificas y descripcion de actividades al Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal de Huixquilucan, Estado de México de fecha 11 de diciembre del 2023.

Publiquese en la Gaceta Municipal.

Dado en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de la Cabecera Municipal, Huixquilucan,
Estado de México, 27 de mayo de 2024; Licenciado Erick Daniel Rojas Gutiérrez,
Presidente Municipal por Ministerio de Ley; Ciudadana Elvia Maria del Carmen Posible
Mendoza, Sindico Municipal; Ciudadana Martha Olivo Camilo, Primera Regidora;
Ciudadano Rene Ramirez Sanchez, Segundo Regidor; Ciudadana Norma Chino Diaz,
Tercera Regidora; Ciudadano Crisoforo Antonio Gutiérrez Gutiérrez, Cuarto Regidor;
Ciudadana Lorena Lo6pez Martinez; Licenciada Maria Lourdes Pifia Heredia, Séptima
Regidora; Licenciado Jaime Santana Gil, Octavo Regidor; Doctora Ivette Mariana Valdez
Sanchez, Novena Regidora y la Maestra Teresa Ginez Serrano, Secretaria del Honorable

Ayuntamiento.

Nicolas Bravo, sin numero, Colonia Centro, Huixquilucan de Degollado, Estado

Seasin de México, C.P. 52760
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. INTRODUCCION

El Municipio de Huixquilucan, en los dultimos afios ha tenido un acelerado
crecimiento demografico, producto del aumento natural de su poblaciéon y a los
nuevos habitantes que han emigrado de los municipios conurbados y de la Ciudad
de México.

Ante este desafio las autoridades tienen la obligacién de atender las demandas y
peticiones de la sociedad, asi como de brindarles los servicios publicos a que tienen
derecho.

Por lo anterior, y con la finalidad de poder distribuir las atribuciones vy
responsabilidades a todas y cada una de las unidades administrativas y con ello
generar un mejor desempefio de los servidores publicos apegados a la normatividad
vigente, se presenta el “Manual de Organizaciéon de la Direccidn General de
Desarrollo Urbano Sustentable”

El manual contiene la base juridica y normativa que regula la actuacién del H.
Ayuntamiento de Huixquilucan y en lo particular de la Direccién General de
Desarrollo Urbano Sustentable; el objeto y las atribuciones que tiene al interior de
la administracion publica del Municipio; el objetivo general que le da razén de ser a 7’
las actividades que se realizan; la estructura organica y el organigrama, que
representa jerarquicamente la forma en que estd integrada y organlzada Ia
direccion; las funciones de cada area que forman parte de la misma. - ‘ i

Av. JesUs del Monte num. 52,
Colonia Pirules, Huixquilucan de Degollado,

dodeMExico;=52779
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. ANTECEDENTES

En 1875 por decreto aprobado el 15 de abril y promulgado el 16, se establecié que
la cabecera de la municipalidad de Huixquilucan del distrito de Lerma se le
denominaria en lo sucesivo "Villa de Degollado"

Actualmente cuenta con 267,858 habitantes seguin el Instituto Nacional de
Estadistica, Geografia e Informatica y entre sus principales actividades son lo
agropecuario y el comercio.

La primera estructura politico administrativa, desde antes de su creacion en 1875,
del Ayuntamiento de Huixquilucan se basaba en un comisario y un suplente que se
encargaban de las tareas administrativas, politicas y judiciales, auxiliandose de un
juez de paz que solo habia en la Cabecera. Y dentro esas actividades, se
encontraban las de Desarrollo de sus Doce Barrios, Rancherias y Villas que lo
conformaban.

A raiz de que se inaugura la via ancha del ferrocarril en la estacién de Dos Rios, en
1950, surgieron los fraccionamientos residenciales de Tecamachalco y de la zona
popular de San Fernando. Pero fue a partir de la década de los afios sesenta que
el Desarrollo Urbano de Huixquilucan deton6é en las nuevas zonas residenciales
fuera de la Ciudad de México, siendo referencia obligada Desarrollo Urbano para
dicho crecimiento urbanistico.

Actualmente, la Direccion de Desarrollo Urbano Sustentable del Municipio cuenta
con cuarenta y cinco servidores publicos concentrados en una Direccion General,
una Coordinacion Técnica, cinco Subdirecciones, un Enlace de Conjuntos Urhanos

un Enlace Administrativo y siete jefaturas de departamento.

Av. Jesus del Monte nim. 52,
Colonia Pirules, Huixquilucan de Degollado,

do-de-Méxi 2779
huixquilucan.gob.mx
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. MISION
Establecer las politicas de la planeacion del desarrollo urbano, asi como generar los

instrumentos, que busquen el ordenamiento territorial, contribuyendo al
mejoramiento de la calidad de vida de los huixquiluguenses.

IV. VISION
Ser una Direcciéon comprometida con la ciudadania promoviendo el ordenamiento

territorial de los asentamientos humanos y regulando el desarrollo urbano de los
centros de poblacion dentro de un marco de legalidad e innovacién en la gestion.

eSS

2
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V. BASE LEGAL

. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

. Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

. Ley General de Asentamientos Humanos.

. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos.

. Ley de Planeacion.

. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

. Cddigo Federal de Procedimientos Civiles. ‘ .

. Reglamento del Registro Publico de la Propiedad Federal. ///

. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acces ;
Publica Gubernamental.

. Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de liﬁ"tiléxicd'.!
. Ley Organica Municipal del Estado de México.
° Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares y Fideic’:rc;n'{iiéos

del Estado de México.

o Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios.
. Ley de Informacién e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del

Estado de México.

. Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

Av. Jesus del Monte nim. 52,
Colonia Pirules, Huixquilucan de Degollado,
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. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

. Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México
y Municipios.

. Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

. Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

. Cédigo Administrativo del Estado de México.

. Libro Décimo Octavo de las Construcciones.

. Reglamento de la Ley para la Coordinacion y el Control de los Organismos

Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
¢ ' Reglamento del Libro V, del Cédigo Administrativo del Estado de México.

. Reglamento para la Entrega y Recepcién de Oficinas de la Administracion
Publica Estatal.

. Reglamento del Comité de Adquisiciéon y Enajenacion de Bienes Inmuebles
y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de México.

. Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

il

. Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado,

de México. / ‘\\
. Bando Municipal de Huixquilucan Vigente. :
. Reglamento Organico de la Administracion Puabl

Huixquilucan vigente.

Av. Jesus del Monte num. 52,
Colonia Pirules, Huixquilucan de Degollado,
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VI. OBJETIVO GENERAL

Ejercer la rectoria de la politica urbana, promoviendo, vigilando y controlando el
crecimiento urbano de los centros de poblacion del municipio, mediante una
adecuada aplicacién de la normatividad en materia de desarrollo urbano
sustentable, con la finalidad de poder generar el bienestar de todos los habitantes

del municipio.

Av. Jesus del Monte nim. 52,
Colonia Pirules, Huixquilucan de Degollado,
S Xi 779
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VIl. ATRIBUCIONES

Articulo 155 del Reglamento Organico Municipal.

La Direccion General de Desarrollo Urbano Sustentable, sera la encargada de
planear, regular, controlar, vigilar y fomentar el ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos, la infraestructura vial y la imagen urbana del Municipio.

Su Titular tendra como atribuciones, responsabilidades y funciones las que le
otorguen las leyes, reglamentos y demas disposiciones legales aplicables en la
materia, asi como las que a continuacién se establecen:

I. Formular, proponer y conducir las politicas municipales en materia de
asentamientos humanos y desarrollo urbano;

. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que en materia de
asentamientos humanos y desarrollo urbano se confiere al Municipio;

ll. Vigilar que en los asuntos de su competencia se dé cumplimiento a los
ordenamientos legales y a las disposiciones que resulten aplicables;

IV. Supervisar y vigilar el desarrollo sustentable del Municipio, mediante la adecuada
aplicacion de la norma en materia de desarrollo urbano;

V. Proponer a la Presidencia Municipal y participar en la ejecucion de conveni
materia de desarrollo urbano con en’udades federales y estatales agﬁ como

equlpamlento urbano;

VII. Autorizar cambios de uso del suelo, de coeficiente de ocupacion, de CoefICIé jc
de utilizacion, densidad y altura de edificaciones; AN

s S ST T

VIII. Promover estudios para el mejoramiento del ordenamiento territorial de ox s
asentamientos humanos y del desarrollo urbano, y la vivienda en el Municipio;

Av. Jesus del Monte num. 52,
Colonia Pirules, Huixquilucan de Degollado,
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IX. Promover acciones que fomenten la sustentabilidad del Desarrollo Urbano, asi

como el uso de sistemas ecotécnicos en el Municipio;

X. Participar con las areas o unidades respectivas del gobierno estatal en la
elaboraciéon o modificacion del Plan de Desarrollo Urbano del Estado o de los
parciales que de éste deriven, cuando incluya parte o la totalidad del territorio
Municipal;

XIl. Establecer y aplicar la normatividad para la utilizacion de la via publica, en los
casos en que se trate de actos o acciones para la realizacion o ejecucion de trabajos
relacionados directamente con obras privadas, salvaguardando las facultades que
en materia de transito municipal;

XIll. Promover y participar en la formulacion, revision, actualizacién, ejecucion y
evaluacion del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, asi como en los Planes de
Desarrollo Urbano Estratégicos regionales, de centros de poblacion y los planes de
desarrollo por nucleo de poblacién;

XIll. Participar Gnicamente en la elaboracién y evaluacion de los proyectos viales y
de transporte;

XIV. Coadyuvar con la Secretaria del Ayuntamiento, para la regulacion e instalacion
de la nomenclatura municipal;

XV. Coadyuvar con las autoridades federales y estatales en el cuidado y vigilancia
del patrimonio cultural inmobiliario;

XVI. Opinar sobre autorizacién de la explotacion de bancos de material para
construccion, de conformidad con las Leyes y Reglamentos Federales y dglEs’ta‘&e
de México;

XVII. Participar en el estudio, propuesta y ejecucion de convenios ,;b
Municipio con otras entidades y personas; {

XVIII. Supervisar y participar en la recepcion de las obras de; urbanlzaCIon
infraestructura y equipamiento de conjuntos urbanos; SR

XIX. Proponer al Ayuntamiento a través de la Presidenta Municipal la aprobamon
del Plan Municipal de Desarrollo Urbano; )
XX. Participar en la Comisién de Planeacion para el Desarrollo Municipal;

Av. Jesus del Monte niim. 52,
Colonia Plrules Huixquilucan de Degollado,
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XXI. Solicitar el auxilio de otras autoridades administrativas para la obtencién de

apoyo, informes declaraciones o documentos cuando asi se requiera;

XXII. Supervisar que se notifique a la Secretaria del Ayuntamiento y a la Sindicatura,
una vez concluidas las obras por mitigacion, para iniciar el procedimiento
correspondiente del registro en el patrimonio municipal cuando asi proceda; y

XXIIl. Las demas que le otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la
Presidenta Municipal.

Articulo 156. Para el despacho de los asuntos de su competencia, el titular de la
Direccion General de Desarrollo Urbano Sustentable, se auxiliara de:

|. Coordinacion Técnica;

Il. Subdireccion de Movilidad Urbana,;
a) Departamento de Gestién de la Movilidad.

[ll. Subdireccion de Gestién Urbana;
a) Departamento de Licencias.

IV. Subdireccion de Planeacion;
a) Departamento de Uso de Suelo; y
b) Departamento de Gestion Territorial

V. Subdireccién de Control;
a) Departamento de Procedimientos Administrativos; y
b) Departamento de Normatividad.

VI. Subdireccién de Imagen Urbana;
a) Departamento de Evaluacién y Dictamen; y i
b) Departamento de Mobiliario Urbano, Anuncios y Espacios en Via Publlca,,,.:__‘.

VII. Enlace de Conjuntos Urbanos. N
VIII. Enlace Administrativo.
Articulo 157. La Coordinacién Técnica contara con las atribuciones siguientes:

|. Coordinar la elaboracién de los planes, programas, acciones, compromisos,
proyectos e informes de la Direccién General de Desarrollo Urbano Sustentable;

Av. Jesus del Monte nim. 52,
Colonia Pirules, Huixquilucan de Degollado,
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Il. Elaborar y proponer, previo acuerdo con el Titular de la Direccién General de
Desarrollo Urbano Sustentable, los indicadores estratégicos de los planes,
programas, acciones, compromisos, proyectos e informes, asi como de indicadores
de desempefio de los servidores publicos adscritos a la misma,;

[ll. Supervisar el desempefio y el cumplimiento de las obligaciones de las
Dependencias de la Direccién General de Desarrollo Urbano Sustentable;

I\V. Proponer medidas para el mejoramiento del desempeio de las actividades de
las Dependencias de la Direccion General de Desarrollo Urbano Sustentable;

V. Coadyuvar con las Dependencias dependientes de la Direccion General de
Desarrollo Urbano Sustentable, proporcionandoles asesoria en la elaboracion,
seguimiento y ejecucién de los planes, programas, acciones, compromisos,
proyectos e informes;

VI. Organizar y coordinar las reuniones de trabajo del Titular de la Direccion General
de Desarrollo Urbano Sustentable, con autoridades de los gobiernos federal, estatal
y/o municipal,

VII. Dar seguimiento hasta su conclusién de los acuerdos adoptados en las
reuniones de trabajo u otros eventos, que sean competencia de la Direccién General
de Desarrollo Urbano Sustentable;

VIIIl. Preparar, analizar y/o revisar los documentos y oficios para firma del Titular de
la Direccion General de Desarrollo Urbano Sustentable;

IX. Proponer la Politica Urbana Municipal, A

X. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la |nterpretaC|ande Ig
normatividad del desarrollo urbano; y ,/ i | B

m

Xl. Las demas que las disposiciones legales aplicables le confi rér{

% s qUelle
encomiende el Director General de Desarrollo Urbano Sustentz ble U

correspondan a las Dependencias que se le adscriban. \ /
\t\‘ -~ o paly /
\:g\:?:\ ,K'/""//l
Articulo 158. La Subdireccién de Movilidad Urbana contara con las atribuciones™
siguientes:

Av. Jesus del Monte nim. 52,
Colonia Pirules, Huixquilucan de Degollado,

do.de.Mé %779
huixquilucan.gob.mx




2022-2024

"UIXQUILUCAN Direccién General de

SIGAMOS AVANZANDO Desarrollo Urbano Sustentable

“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.
|. Elaborar la evaluacion técnica respecto de la apertura, ampliacién, prolongacion

o modificacion de vialidades en el territorio municipal;
II. Promover la elaboracién del Plan Integral de movilidad;

lll. Intervenir en la autorizacion de las vias publicas y la subdivision de areas
remanentes, asi como las fusiones y relotificaciones conducentes, que al efecto
expida las autoridades competentes;

IV. Fomentar en la poblaciéon que la movilidad se encuentre al alcance de todas las
personas que se desplazan por motivo laboral, de estudio, comercio, servicios,
recreacion y cultura, con especial énfasis a grupos en condicién de vulnerabilidad;

V. Implementar acciones al respeto y atencién prioritaria del derecho a la movilidad,
como herramienta en el desarrollo urbano sustentable;

VI. Realizar propuestas en materia de movilidad relacionadas con su ambito
territorial;

VIl. Realizar los estudios necesarios para conservar y mejorar los servicios de
vialidad y transito, conforme a las necesidades y propuestas de la sociedad. Asi
como en materia de transito de vehiculos, a fin de lograr una mejor utilizacién de las
vias y de los medios de transporte correspondientes;

VIII. Previo dictamen de factibilidad, proponer al Ayuntamiento y con el visto bueno
del Director, la apertura, clausura, prolongaciéon, ampliacion o modificacion de las
vias publicas, asi como su regularizacion;

IX. Apoyar y participar en los programas de fomento a la cultura y educacion de
movilidad;

X. Otorgar el visto bueno para la autorizacién de nuevas rutas o la adecuacion de
las existentes, asi como la ubicacién de sitios, previo conocimiento de Ios estudlos

de impacto de movilidad;

XI. Determinar, previo acuerdo con las autoridades competey tes las rrutas'dé

acceso y paso de vehiculos del servicio publico de transp rte: dle pasajeros
suburbanos y foraneos, y de carga; ( :

espaC|o vial, teniendo como prioridad la jerarquia de movilidad' en los ¢eh os Qef
poblacion; y .

'"\';-\
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XIll. Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran, las que le

encomiende el Director General de Desarrollo Urbano Sustentable y las que
correspondan a las Unidades Administrativas que se le adscriban.

Articulo 159. Para la atencion de los asuntos de su competencia, el titular de la
Subdireccion de Movilidad Urbana, se auxiliara previa suficiencia presupuestal de:

a) Departamento de Gestion de Movilidad,

Articulo 160. La Subdirecciéon de Gestion Urbana contara con las atribuciones
siguientes:

|. Recibir y atender las solicitudes de personas fisicas o juridico colectivas para la
obtenciéon de autorizaciones de construccion (licencias y/o permisos), en sus
diversas modalidades (obra nueva, ampliacién o modificacion de obra existente,
bardas, demoliciones, etc.);

1. Difundir el plan de desarrollo urbano municipal, asi como los tramites para obtener
las autorizaciones y licencias;

[Il. Asesorar a los ciudadanos respecto de los requisitos disposiciones juridicas y
normas aplicables para la obtencion de autorizaciones y licencias;

IV. Vigilar que las construcciones en proceso, terminadas o en demolicion, se
ajusten a las disposiciones juridicas aplicables, al Plan Municipal de Desarrollo
Urbano, asi como a las licencias y permisos autorizados por el Ayuntamiento;

-
V. Emitir prorroga de las licencias de construccion, cuando asi proceda{conforme ‘a}\"\}\
las disposiciones aplicables;

V1. Expedir constancia de suspensién voluntaria de obra, a solicit
licencia o permiso;

\

VII. Llevar un control estadistico y electronico de las licencias de construc ol
expedidas de acuerdo a sus distintas modalidades; ‘\Q\_

VIII. Tramitar y otorgar duplicados y/o copias certificadas de planos “licencias™
autorizadas con anterioridad a solicitud del ciudadano;
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IX. Emitir constancia de terminacién de obra, cuando asi proceda, conforme a las

disposiciones aplicables; y
X. Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran, las que le

encomiende el Director General de Desarrollo Urbano Sustentable y las que
correspondan a las Unidades Administrativas que se le adscriban.

Articulo 161. Para la atencién de los asuntos de su competencia, el titular de la
Subdireccion de Gestién Urbana, se auxiliara de:

a) Departamento de Licencias;
Articulo 162. La Subdireccién de Planeacion contara con las atribuciones siguientes:

I. Recibir y atender las solicitudes de personas fisicas o juridico colectivas para la
obtencion de licencias de uso de suelo; asi como expedir las cédulas informativas
de zonificacion;

Il. Autorizar, controlar y vigilar la utilizacién del suelo con fines urbanos;

lll. Fomentar la participacion ciudadana, en la formulacién de propuestas en el
proceso de elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo Urbano;

IV. Proponer la creacion de 6rganos técnicos de participacion social, consulta,
coordinacion, evaluacion y seguimiento municipales o vecinales en materia de
desarrollo urbano;

V. Emitir dictamenes de factibilidad urbana y opiniones técnicas del amblt
competencia; P

"\
\

apvignto de \.~

t ' t
VII. Elaborar el dictamen técnico que requiera el Ayuntamlento respeoto de dlatia
determinacion del uso de suelo y de la normatividad para su aprovechamlente en:
areas urbanas del centro de poblacién que no cuenten con normatlwdad espegcifica; 21

VIIl. Llevar un control estadistico y electrénico de usos de suelo expedldas de=~
acuerdo a sus distintas modalidades;
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IX. Emitir constancia de alineamiento y nimero oficial para delimitar la colindancia

de un inmueble determinado con respecto a la via publica adyacente, asi como
precisar sus restricciones de construccién y el nimero oficial que le corresponde;

X. Autorizar la localizacion y caracteristicas de los elementos que integran la
infraestructura y el equipamiento vial de los centros de poblacién, a través de los
planes y programas de desarrollo urbano que les corresponda sancionar y aplicar;

XI. Emitir Licencias de uso de suelo conforme a la horma aplicable; y

Xll. Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran, las que le
encomiende el Director General de Desarrollo Urbano Sustentable y las que
correspondan a las Unidades Administrativas que se le adscriban.

Articulo 163. Para la atencion de los asuntos de su competencia, el titular de la
Subdireccion de Planeacion, se auxiliara de:

a) Departamento de Uso de Suelo; y
b) Departamento Gestion Territorial.

Articulo 164. La Subdireccion de Control contara con las atribuciones siguientes:

|. Determinar infracciones e imponer las medidas de seguridad y sanciones que
correspondan por el incumplimiento a lo dispuesto en los Libros Quinto y Décimo
Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México;

Il. Atender y dar respuesta a los reportes ciudadanos por obras irregulares, recibidogs=..
via oficio, personal o telefénicamente, informandoles cual es la parté de la Ry
problematica planteada que le corresponde resolver a la Direccion Ge eral de
Desarrollo Urbano Sustentable y la que competa a otra Unidad Ady }ms?rafl af‘”"" \
autoridad diversa; "

‘i Di ¥
\ cumphmuentd

# By R

I1l. Conocer y resolver los procedimientos administrativos relativos al i
de los términos de las licencias y autorizaciones otorgadas por la DII’eQCIOI’l

IV. Realizar inspecciones y visitas de verificacion a predios o mmuebles con el it
objeto de vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales aplicables en ‘materia—"
de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano,
anuncios, infraestructura vial local, asi como de las obras de construccion de predios

o inmuebles ubicados en territorio del Municipio;
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V. Asesorar y apoyar técnicamente, en asuntos de su competencia, a los servidores
publicos de la Direccion General de Desarrollo Urbano Sustentable, cuando asi lo
soliciten;

VI. Otorgar asesoria juridica a la ciudadania en materia de la tenencia de la tierra 'y
regularizacién de asentamientos;

VII. Dar atencion a los reportes de obras en los que pueda derivar o exista un
conflicto social o juridico;

VIIl. Generar y resguardar los expedientes de los procedimientos administrativos
iniciados con motivo de irregularidades o incumplimientos a la normativa urbana;

IX. Proponer al Director General de Desarrollo Urbano Sustentable planes y/o
acciones en materia de Control Legal y administrativo para el eficiente ejercicio de
las atribuciones; y

X. Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran, las que le
encomiende el Director General de Desarrollo Urbano Sustentable y las que
correspondan a las Unidades Administrativas que se le adscriban.

Articulo 165. Para la atenciéon de los asuntos de su competencia, el titular de la
Subdireccion de Control, se auxiliara previa suficiencia presupuestal de:

a) Departamento de Procedimientos Administrativos; y
b) Departamento de Normatividad.

Articulo 166. La Subdireccion de Imagen Urbana contara con las atribuciones

e P2 ST

siguientes: s

s
P

rehabilitacion o mejoramiento de las areas y equipamientos ur anesi a ;I, cgm

prestacion de servicios urbanos, su conservacion y mejoramien prewo aéuerdo y I
autorizacion del Director General de Desarrollo Urbano Sustent ble i GE ZARS

1. Solicitar las inspecciones y visitas de verificacion a la construcmon ylo mstalamon
de anuncios en todas sus modalidades a predios o mmuebles antenas .de = J
telecomunicaciones, mobiliario urbano, cuando existan cwcunstanéias que aS| Io
justifiquen; previo acuerdo con el Director; S
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[ll. Elaborar los estudios técnicos de factibilidad para la instalacién de mobiliario

urbano en la via publica, publicidad exterior, anuncios, antenas y lugares de uso
comun tales como tejabanes o parabuses, fuentes, bancas, botes de basura,
maceteros, sefialamientos, nomenclatura, casetas telefénicas, de vigilancia o de
despacho de taxis, buzones, expendios de loteria, flores, peridédicos y revistas, aseo
de calzado y cualquier otro elemento mueble que preste un servicio publico, sean
de caracter publico o privado;

IV. Elaborar las licencias, autorizaciones, permisos y factibilidades con la previa
autorizacion de la Direccion General de Desarrollo Urbano Sustentable para la
ejecucion de obras e instalaciones que tengan acceso directo a la infraestructura
vial local para la ocupacion, azoteas, puentes peatonales, utilizacién, construccion,
conservacion, rehabilitacion y adaptacion de obras y equipamiento urbano, antenas
de radiotelecomunicacion; asi como la elaboracion de las licencias, autorizaciones,
permisos, prevenciones, requerimientos y retiros que soliciten las personas fisicas
o juridicas colectivas que se anuncien en bienes del dominio publico o privado,
mediante anuncios publicitarios susceptibles de ser observados desde la via publica
o lugares de uso comun; con la previa autorizacién de la Direccion;

V. Solicitar a la Subdireccién de Control, por acuerdo escrito, la radicacion del
procedimiento administrativo comin de los asuntos relacionados con las materias
competencia de la Subdireccion, llevar a cabo acuerdos conciliatorios con los
particulares, asi como los que le sean encomendados por el Director General de
Desarrollo Urbano Sustentable;

VI. Proponer al Director General de Desarrollo Urbano Sustentable, cuando asi
proceda, las medidas de seguridad y/o las medidas de apremio en el ambito de su
competencia para los casos de las instalaciones y obras relativas a las estructuras
de anuncios publicitarios, antenas de radiotelecomunicaciones y mobiliaﬂg,;u, :
V-
a aplicaciéon de

ntei& fundedassy2 =

VII. Proponer al Director General de Desarrollo Urbano Sustentabl
las medidas de seguridad correctivas o preventivas debida
motivadas en el Libro Quinto del Cédigo Administrativo, y d
relativas y aplicables, con el objeto de evitar dafios a las per:
puedan causar |as construcciones instalaciones y obras relativ\

1as rspo'srq r@,
[ $ 0 bl@neﬁqu@t | de
a

,;;

N\ *
desarrollo urbano; -\\\\

VIII. Proponer al Director General de Desarrollo Urbano Sustentable, la Justlflcamon
para la modificacion de los formatos de solicitud de Licencias, Autorizaciones,
Permisos, Constancias, Cédulas, Avisos y Factibilidades regulados por las
disposiciones legales de la materia;
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IX. Solicitar el auxilio de otras autoridades administrativas municipales para la
obtencién de apoyo, informes, declaraciones o documentos cuando asi se requiera;
X. Realizar la revision, analisis, estudios técnicos y legales de las propuestas para
la instalaciéon de mobiliario urbano en la via publica y lugares de uso comun, asi
como del mejoramiento del entorno municipal;

XI. Realizar e implementar programas, para fomentar la conservacién, rehabilitacion
o mejoramiento de las areas urbanas; la construcciéon de obras de urbanizacion,
infraestructura y equipamiento urbanos, asi como la prestacién de servicios
urbanos, su conservacion y mejoramiento municipal;

XII. Implementar mecanismos de proteccion de la imagen urbana municipal;

XIll. Realizar la evaluacion técnica para determinar la procedencia del retiro o
cambio de lugar de estructuras, postes o instalaciones por cuenta de sus
propietarios, asi como la ejecuciéon de todo acto tendiente a mejorar la imagen
urbana;

XIV. Elaborar el dictamen técnico que requiera el H. Ayuntamiento respecto de la
existencia de predios con funciones de via publica;

XV. Proponer al Director General de Desarrollo Urbano Sustentable las

autorizaciones de anuncios publicitarios como son: anuncios adosados, pintados,

murales, volados, azoteas, marquesinas; estructurales sin iluminacién, exterior<o=
Py

interior, mobiliario urbano, autosoportados; luminosos de nedn, electréfiicos, de

proyeccion optica, computarizados y los que pudieran ser explotados d for anyegc% \
A rryie:

y, en general, todas las clasificaciones de anuncios que s rén m@ni;r@{g_.. ."7":

especificadas en las disposiciones legales en la materia; 4 2 \
i C )”‘““"' ~ion Cat arn! de
XVI. Proponer programas para la conservacion y mantenl‘i, iento- géangaiio p
infraestructura y mobiliario urbano, asi como de todos aquellos e}ementbs’tfﬁé' @ /
determinan el funcionamiento e imagen urbana de las vialidades en el ”I\/Iummﬁ:ﬁﬂi«ame

XVII. Proponer al Director General de Desarrollo Urbano Sustentable la creaﬂorry/o*f’””
modificacion de la reglamentacién necesaria para el eficaz desempefio de sus
funciones; y

XVIII. Las demas que las disposiciones normativas aplicables le confieran, las que
les encomiende el Director General de Desarrollo Urbano Sustentable y las que
correspondan a las Unidades Administrativas que se les adscriban.
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Articulo 167. Para la atencién de los asuntos de su competencia, el titular de la
Subdireccion de Imagen Urbana, se auxiliara previa suficiencia presupuestal de:

a) Departamento de Evaluacion y Dictamen; y
b) Departamento de Mobiliario Urbano, Anuncios y Espacios en Via Publica.

Articulo 168. El Enlace de Conjuntos Urbanos, es el area encargada de gestionary
coordinar con los desarrolladores y el Gobierno del Estado de Meéxico, el
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas de las
autorizaciones de conjuntos urbanos, asi como dar seguimiento a los compromisos
adquiridos en gaceta por cada uno de los desarrolladores, acuerdos y convenios
pactados. Sera el encargado de notificar a la Secretaria del Ayuntamiento y a la
Sindicatura, una vez concluidas las obras por mitigacién, para iniciar el
procedimiento correspondiente del registro en el patrimonio municipal cuando asi
proceda.

Articulo 23. A las coordinaciones o enlaces administrativos, les corresponden las
siguientes funciones en el ambito de la Dependencia a la que pertenecen:

I. Proponer a los titulares de las Dependencias a la que se encuentre adscrito, las
politicas y procedimientos necesarios para la administracion de los recursos
materiales, financieros y capital humano asignados a la Dependencia y las Unidades
Administrativas; '

[I. Tramitar oportunamente ante la Direcciéon General de Admunstramon los *«f@._
movimientos de personal, integrando un archivo de cada uno dp:}losgserwdores-n«
publicos; | Bleesy

lll. Promover la capacitacién del personal ante la Dlrecdjon G'
Administracion; L5

IV. Integrar, controlar y custodiar,
administrativos a su cargo;

V. Tramitar las requisiciones de bienes y servicios ante la Direccién General de
Administracion;

VI. Colaborar en la elaboracion de los manuales de organizacion y procedimientos;
en los cuales quedaran definidas las funciones de cada una de las Unidades
Administrativas que integran el area;
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VII. Informar a los titulares de las Dependencias, sobre la aplicacién de los recursos

materiales, financieros y capital humano;

VIII. Verificar juntamente con las Unidades Administrativas competentes, el buen
funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, mobiliario, equipo y vehiculos
que sean utilizados por el personal que labora en la Dependencia y Unidades
Administrativas;

IX. Elaborar y controlar el presupuesto basado en resultados asignado a su area y
darle seguimiento en coordinacion con la Secretaria Técnica Municipal, asi como
los informes mensuales y trimestrales correspondientes;

X. Llevar a cabo los estudios administrativos necesarios, para un mejor logro de la
eficiencia de la funcién municipal;

XI. Remitir la informacion necesaria, fiscal y material, para gestionar el pago
correspondiente a los proveedores de bienes y servicios;

XII. Tener reuniones periddicas con la Direccion General de Administracion, para
saber las necesidades de adquisicion de cada Unidad Administrativa;

XIlI. Manejar el fondo fijo para las compras urgentes y requisiciones de cuantia
menor, cumpliendo con los lineamientos establecidos por la Tesoreria Municipal;

XIV. Llevar el registro y control del inventario de los bienes muebles adscrltos ala
Dependencia, y pe

_,;,./
/“/'

XV. Las demas funciones que le sean asignadas por el titular de Z/Beprndenclam
o3 [ ;

Ny

i
d -
i
!

A
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Vill. ESTRUCTURA ORGANICA

UOO |DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE

Uil COORDINACION TECNICA

Ui2 SUBDIRECCION DE MOVILIDAD URBANA
Ui21i DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA MOVILIDAD

ui3 SUBDIRECCION DE GESTION URBANA
Ui3l DEPARTAMENTO DE LICENCIAS

Ui4g SUBDIRECCION DE PLANEACION
uig1 DEPARTAMENTO DE USO DE SUELO
ui42 DEPARTAMENTO DE GESTION TERRITORIAL

Uis SUBDIRECCION DE CONTROL U
U151 DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS /

/.t', J& . 2] ’l{‘\’unfﬁ‘ﬂ'#!ff’nf\'p e
U152 DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD ; Sy 231
i
uie SUBDIRECCION DE IMAGEN URBANA '?
!
uilel DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y DICTAMEN \
U162 DEPARTAMENTO DE MOBILIARIO URBANO, ANUNCIOS Y ESPACIOS EN
Via PUBLICA
Uiz ENLACE DE CONJUNTOS URBANOS
ENLACE ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO
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X. OBJETIVO Y FUNCIONES POR AREA

U 11 COORDINACION TECNICA

OBJETIVO:

Coordinar todas y cada una de las actividades encaminadas a la planeacion,
coordinacién e instrumentacion del desarrollo urbano y vivienda, asi como el
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos en el Municipio.

FUNCIONES:
1. Coordinar con las Subdirecciones la elaboraciéon de los planes, programas,
proyectos e informes de la Direccion General de Desarrollo Urbano

Sustentable.

2. Supervisar el desempefio de cada una de las Subdirecciones de la Direccion
General.

3. Coordinar las actividades de las unidades administrativas de la DlreCC|on
General.

4. Brindar asesoria a los ciudadanos en materia de Desarrollcy(jrba 0. agn,
 Fonl | Blags e
' L ¥ L‘“f,,\

5. Organizar y coordinar las reuniones de trabajo del Dlrector'(E-‘;-;enéra’l

6. Turnar a las distintas areas segun corresponda, las soI|c1tudes i
por parte de los ciudadanos. \ i,

7. Dar seguimiento a los tramites ingresados.

8. Preparar, analizar y/o revisar los documentos y oficios para firma del Director
General.

9. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area
de su competencia.
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U 12 SUBDIRECCION DE MOVILIDAD URBANA

OBJETIVO:

Contribuir a la consolidacion de una movilidad sustentable, incluyente y accesible
en el Municipio, a través de la elaboracién de diagnoésticos, proyectos y programas
que permitan garantizar progresivamente el derecho a la movilidad y la seguridad
vial de las personas que habitan y transitan en el territorio.

FUNCIONES:

1. Recibir, analizar y revisar las solicitudes ciudadanas en materia de movilidad.

2. Atender las solicitudes de informacién de autoridades publicas, en materia de
movilidad.

3. Emitir dictamenes de factibilidad y evaluaciones técnicas en el ambito de su
competencia.

4. Estudiar, opinar y proponer soluciones en materia de movilidad.

5. Analizar, revisar y coordinar las actividades de la Jefatura de Departamento de
Movilidad.

6. Realizar recorridos en el territorio municipal para identificar las problematlcas de
movilidad en las diversas zonas del territorio municipal. //,, %'\
. N

7. Elaborar dlagnostlcos y propuestas respecto a la neceS|da<1/ ’ae / a bﬂmam,r \Z\\
”’od

i 3rey

8. Elaborar estudios de impacto de movilidad para promover eI uso facmnal de [l
espacio vial. /
\\ “‘&( P i 4
9. Disefiar y proponer planes y programas para fortalecer la cultura. Y educamé’ﬁ% i
vial entre las personas que habitan y transitan en el Municipio. N ”
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10. Intervenir en el analisis para la autorizaciéon de vias publicas que expidan las

autoridades competentes.

11.Gestionar asesoria y apoyo de la Secretaria de Movilidad para realizar estudios
técnicos y acciones en materia de movilidad.

12.Proponer la celebracion de convenios de colaboracion y participacion en materia
de movilidad.

13. Gestionar el reconocimiento y registro oficial de vialidades para su incorporacion
a la estructura vial municipal.

14.Proponer acciones para la coordinacién metropolitana en materia de movilidad.
15.Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran, las que le
encomiende la persona titular de la Direccién General de Desarrollo Urbano

Sustentable y las que correspondan a las unidades administrativas que se le
adscriban.

U 121 DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA MOVILIDAD

OBJETIVO:

Formular y proponer estrategias que coadyuven a mejorar la movilidad y la
seguridad vial en el territorio municipal.

FUNCIONES: [ | s

1. Elaborar proyectos de respuesta a las solicitudes cmdadanas y de =l dle
autoridades publicas, en materia de movilidad. \,‘

2. Proyectar dictamenes de factibilidad y evaluaciones técnicas en el amblto de & ,,-;'f
su competencia. 7 {'{,:»

3. Participar en la elaboracion de estudios para mejorar la movilidad y reforzar
la seguridad vial de las personas que habitan y transitan en el territorio
municipal.

Av. Jesus del Monte nim. 52,
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Coadyuvar en la elaboracién de diagnésticos y propuestas respecto a la
necesidad de apertura, ampliacién, prolongacion o modificacién de

vialidades.

Proponer estrategias que permitan optimizar las condiciones de la
infraestructura vial, a fin de lograr una mejor utilizacién y aprovechamiento
de las vialidades y de los medios de transporte correspondientes.

Proponer la localizacion, cambio, adecuacion, instalacion y caracteristicas de
los elementos que integran la infraestructura y el equipamiento vial en los
centros de poblacién, previo analisis de las dinamicas especificas de

movilidad.

Llevar a cabo las evaluaciones técnicas para gestionar el reconocimiento y
registro oficial de vialidades.

Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran y las que le
encomiende la persona titular de la Subdireccién de Movilidad Urbana.

Av. Jesus del Monte nim. 52,
Colonia Pirules, Huixquilucan de Degollado,

huixquilucan.gob.mx

779




2022-2024

| uUIXQUILUCAN Direccién General de

SIGAMOS AVANZANDO Desarrollo Urbano Sustentable

2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

U 13 SUBDIRECCION DE GESTION URBANA

OBJETIVO:

Esta subdireccidn tiene como objetivo elaborar las licencias de construccion en sus
distintas modalidades, apegandose a la normatividad vigente del Estado de México
y a los planes de desarrollo urbano vigentes.

FUNCIONES:

1. Acordar con el Director General y elaborar las licencias de construccion en
sus diferentes modalidades.

2. Recibir y atender las solicitudes de personas fisicas o juridico colectivas para
la obtencion de autorizaciones de licencias y/o permisos en sus distintas
modalidades.

3. Asesorar a los ciudadanos respecto de los requisitos, disposiciones juridicas
y normas aplicables para la obtencién de autorizaciones y licencias.

4. Vigilar que las construcciones en proceso, terminadas o en demolicion, se
ajusten a las disposiciones juridicas aplicables, al Plan Municipal. de
Desarrollo Urbano, asi como a las licencias y permisos autorlzados por ol
Ayuntamiento. /

5. Emitir prorrogas de las licencias de construccion, cuahdo asn proceda,
conforme a las disposiciones aplicables. i-r B ;

,1 | 3

la licencia o permiso, previoé envié de solicitud; asi como |aS\con$tanCIas\ b
terminacion de obra. N l{_,;r

N

7. Llevar un control estadistico y electronico de las licencias de construccnon
expedidas de acuerdo a sus distintas modalidades.

Av. Jesus del Monte nim. 52,
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U 131 DEPARTAMENTO DE LICENCIAS
OBJETIVO:

Este departamento tiene como objetivo analizar y elaborar las licencias de
construccién en sus diferentes modalidades, apegandose a la normatividad vigente
del Estado de México y a los planes de desarrollo vigentes.

FUNCIONES:

1. Revisar que los expedientes ingresados para su tramite cumplan con los
requisitos normativos establecidos por la ley y registrar en el Libro de
Gobierno las solicitudes y peticiones recibidas, para control interno de la
subdireccion.

2. Analizary aplicar la normatividad vigente para dictaminar y autorizar licencias
de construcciéon que generen y no generan ‘impacto significativo en sus
diferentes modalidades y avisos de notificaciéon para las obras que no
requieren licencia de construccion.

3. Realizar visitas de campo a los predios y obras en proceso o concluidas, en
atencion a las solicitudes de licencias de construccion.

4. Analizar y elaborar las Licencias de Construccion que generen y no generen
un impacto significativo en sus diferentes modalidades, asi como Iosra\ffso&
de construccion que no requieran de Licencia de Construcmon

/ s

5. Preparar y emitir oficios de prevencién cuando sea nec;esarlo aclar

complementar la informacioén integrada en el expediente i |n resado

:‘i { ») ¢ 3 .. o f ]

6. Preparar y emitir oficios de improcedencia cuando se requnera DaarTosis i

7. Reportar al departamento de verificaciones y/o area jurldlcé Ias obras que
hayan incurrido en faltas a la normatividad aplicable, para |n|0|a[f'_
procedimiento juridico administrativos. S

8. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area
de su competencia.

Av. Jesus del Monte num. 52,
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U 14 SUBDIRECCION DE PLANEACION

OBJETIVO:

Formular, proponer, aplicar, vigilar y revisar el cumplimiento de las disposiciones
normativas en materia desarrollo urbano, uso de suelo y ordenamiento territorial
dentro del municipio, asi como la expedicion de tramites asignados a esta
subdireccion.

FUNCIONES:

1. Recibir, revisar, analizar y atender las solicitudes de personas fisicas o
juridico colectivas para la obtencion de licencias de uso de suelo, constancias
de alineamiento y nimero oficial, y cédulas informativas de zonificacion.

2. Revisar, controlar y vigilar la utilizacion del suelo con fines urbanos.

3. Promover la participacion ciudadana, para la formulacion de propuestas en
el proceso de elaboracion del Plan de Desarrollo Urbano.

4. Formular, ejecutar, evaluar y modificar los planes municipales de desarrollo
urbano dentro del municipio.

5. Requerir a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano el dictamen<de.__

congruencia con relacion al Plan de Desarrollo Urbano. Ny

6. Proponer la creacion de 6rganos técnicos de participacion , SOC|af consu]ta, el
coordinacion, evaluacién y seguimiento municipales o vecnﬁales en materla: )
de desarrollo urbano. ,; Direccién Ganeral d

7. Llevar a cabo las medidas necesarias para el respeto dg| ordenamlento ¥
territorial de los asentamientos humanos, atendiendo al' \\ordenamiento~..-.I.'=-|—’~ :
ecolégico del territorio.

‘»‘;\ =

. s
st
PR LS

8. Garantizar el ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y el
desarrollo urbano de los centros de poblacion.

9. Coordinary realizar con la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra, las visitas
de supervision, aperturas de bitacoras, y/o cierre de bitacoras referente a la

Av. Jesus del Monte nim. 52,
Colonia Pirules, Huixquilucan de Degollado,
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entrega-recepcion de las areas de donacioén y de las obras de urbanizacion,

infraestructura primaria y equipamiento urbano de los conjuntos urbanos,
subdivisiones y condominios.

10.Recibir analizar y expedir constancia de alineamiento y nimero oficial para
delimitar la colindancia de un inmueble determinado con respecto a la via
publica adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccion y el
ntmero oficial que le corresponde;

11.Recibir, analizar y expedir Licencias de uso de suelo conforme a la norma
aplicable;

12.Recibir, analizar y expedir Cedulas informativas de Zonificacién conforme a
la norma aplicable;

13.Recibir, analizar y expedir dictdmenes de factibilidad urbana y opiniones
técnicas del ambito de su competencia.

14.Recibir, analizar y emitir respuestas, respecto de peticiones solicitadas
mediante oficio por parte de personas fisicas o juridico colectivas,
autoridades municipales, estatales, entre otros, en materia de planeacion y
ordenamiento del territorio.

15.Generar un control estadistico de la recepcion de los tramites recibidos a la
subdireccion, asi como el seguimiento y expedicién de cada uno de ellos.

16. Recibir, analizar y emitir el dictamen técnico que requiera el Ayuntamiento
respecto de la determinacion del uso de suelo y de la normatividad para_su
aprovechamiento en areas urbanas del centro de poblacion que r,}p*é’ﬂenten
con normatividad especifica. /

/’ 'Vr H. Ayur

""m‘fr‘nm de

17.Analizar, revisar y coordinar las actividades de la Jefatura d De,p Ciy <§n1.‘o'~Z

on,

encom|ende el Director General de Desarrollo Urbano Susten ble;éJéL el ({_@%5
correspondan a las unidades administrativas que se le adscriba g
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U 141 DEPARTAMENTO DE USO DE SUELO

OBJETIVO:

Garantizar el cumplimiento correcto de las normas de aprovechamiento de los usos
de suelo para generar un ordenamiento territorial 6ptimo dentro del municipio,
mediante la elaboracion de Cedulas Informativas de Zonificacion, Licencias de Uso
de Suelo y Constancias de Alineamiento y Namero Oficial

FUNCIONES:

1. Garantizar la aplicacion correcta de las normas de Aprovechamiento para el
Ordenamiento del Territorio que se estipulan en los Instrumentos de
planeacion como Plan Municipal de Desarrollo Urbano, Planes Parciales de
Desarrollo Urbano.

2. Analizar y elaborar las solicitudes de Licencias de Uso de Suelo ingresadas
a la subdireccion, que tiene por objeto la autorizacién las normas para el uso
y aprovechamiento del suelo, como el Area Libre, Altura Maxima en Metros
y Niveles, Coeficiente de Utilizacion del Suelo expresado en m? de
construccion, Coeficiente de Ocupacién del Suelo.

3. Analizar y elaborar las solicitudes de Cedula Informativa de Zonificacion que
tiene como objeto informar sobre las normas de aprovechamiento de use-de-..
suelo y usos compatibles de un determinado predio. i

4. Analizar y elaborar las solicitudes de Constancia de Allneamlgnto y Nur‘nero,f
Oficial que tiene como objetivo delimitar la colindancia d¢ ‘un. inmueble
determinado con respecto a la via publica adyacente, asi comoxpcemsar sus:
restricciones de construccion y el numero oficial que le corresponde L ST

g pis g

£

5. Generar un control estadistico y electrénico de los ingresos y sé&unmlento de
las solicitudes de informacion en materia de planeaciéon urbana.y gestion
territorial, Licencias de uso de suelo, Cedulas informativas de Zonificacion-+
Constancia de Alineamiento y Numero Oficial.

6. Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran y las que le
encomiende el Subdirector de Planeacion.

Av. Jesus del Monte nim. 52,
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U 142 DEPARTAMENTO DE GESTION TERRITORIAL
OBJETIVO:

Coordinar, analizar y atender los requerimientos de referentes a los temas que
impliquen la gestién y ordenamiento territorial del municipio, asi como fomentar la
participacion ciudadana en la planeacién urbana del mismo.

FUNCIONES:

1. Brindar atencién y Asesoria a Autoridades Municipales, otras areas de la
Direccion General de Desarrollo Urbano y sustentable y al Publico en general
para la orientacién en cuanto a la aclaracion de dudas en materia de desarrollo
urbano.

2. Atender y dar seguimiento a las distintas peticiones y/o requerimientos de la
poblacién en materia de gestion y ordenamiento territorial.

3. Participar, analizar y generar ficha técnica del analisis para los Cambios de Uso
de Suelo.

4. Andlisis y revision de planos de proyectos de obras de urbanizacion de
conjuntos urbanos para elaborar oficio de opinién favorable o negativa del
proyecto.

5. Asistiry participar en las visitas de supervision, aperturas de bitacoras, y/o cierre
de bitacoras referente a la entrega-recepcion de las areas de donacrony de Tas=
obras de urbanizacion, infraestructura primaria y equamlento /urbano de los 77\

]

conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios. 2 | H Avuntami

6. Recibir y analizar la informacién enviada por parte de las al{ oqdaaes a nlvel g
estatal referentes a las subdivisiones, asi como las fusiones y re otrf' ; 'cnones it |
que al efecto expida las autoridades competentes. =T

7. Las demas que las disposiciones legales aplicables le conflerah y Ias’ que e
encomiende el Subdirector de Planeacion.

Av. Jesus del Monte nim. 52,
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U 15 SUBDIRECCION DE CONTROL
OBJETIVO:

Recibir, analizar, turnar, formular, contestar y archivar las demandas, juicios
administrativos, recursos de revision, juicios de amparo, denuncias, quejas y
peticiones ciudadanas, conforme a las atribuciones legales vigentes que tiene la
Direccién General de Desarrollo Urbano Sustentable, previo acuerdo.

FUNCIONES:

1. Recibir, analizar, formular y archivar las demandas de los juicios
administrativos e interponer recursos de revision ante el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México en los que la Direccion General de
Desarrollo Urbano Sustentable, sea parte.

2. Recibir, analizar, formular y archivar los juicios de amparo ante los Juzgados
de Distrito y los Tribunales Colegiados de Distrito en los que la Direccion
General de Desarrollo Urbano Sustentable, sea parte.

3. Recibir, analizar, formular y archivar las denuncias ante la Procuraduria
General de Justicia del Estado de México en los que la Direccion General de
Desarrollo Urbano Sustentable, sea parte.

4. Recibir, analizar, formular y archivar los recursos administrativos de
inconformidad promovidos ante el Director General de Desarrollo Urbano

-

Sustentable. Sy
Vi A

5. Recibir, analizar, formular y archivar las quejas ante la Con';/ralor[a Interna Yer (j_ >Q
la Comision de Derechos Humanos del Estado de México. / . B\

£

6. Coordinar, programar y realizar las garantias de audlenCIa’b ‘las oficinas de ..
la Direccién General de Desarrollo Urbano Sustentable.

< ‘F PR

7. Elaborar oficios a las autoridades administrativas y JUdlClaIés d’e 1os tres

niveles de gobierno. .

e

8. Analizar, radicar y tramitar los procedimientos administrativos comunes.

Av. Jesus del Monte ndm. 52,
Colonia Plrules Hunxqunlucan de Degollado,
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9. Ejecutar las acciones legales que procedan, en contra de los actos que

afecten los intereses del Municipio en materia de Desarrollo Urbano
Sustentable.

10.Otorgar asesoria juridica a las unidades administrativas de la Direccion
General de Desarrollo Urbano Sustentable, asi como al publico en general,
en relacion a los actos administrativos que se emitan.

11.Coadyuvar en la atencion y resolucion juridica que ordene el Director General
de Desarrollo Urbano Sustentable, en relacion a los actos de legalidad en los
que participen las demas unidades administrativas de la Direccion General.

12.atender los planteamientos que realiza la Direccion General de Desarrollo
Urbano Sustentable en materia juridica.

U 151 DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
OBJETIVO:

Analizar, formular, contestar y archivar las demandas, juicios administrativos,
recursos de revision y juicios de amparo, en los que sea parte la Direccién General
de Desarrollo Urbano Sustentable, previo acuerdo con el Subdirector de Control.

FUNCIONES:

1. Analizar, formular y archivar las demandas de los juicios administrativos,
recursos de revision ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del
Estado de México en los que la Direccién General de Desarrollo Urbano=._
Sustentable, sea parte. /

2. Analizar, formular y archivar los juicios de amparo ante os Juzgados de :
Distrito y los Tribunales Colegiados de Distrito en los gue’ “I_a DlrecmonA‘
General de Desarrollo Urbano Sustentable, sea parte. 1 s ’ Pl

! ‘ e

3. Recibir, analizar, formular y archivar los recursos adﬁmnlstratlvos de .

inconformidad promovidos ante el Director General de Desarrollo Urbano ™

Sustentable. W
4. Coordinar, programar y realizar las garantias de audiencia en las oficinas de
la Direccién General de Desarrollo Urbano Sustentable.

Av. Jesus del Monte num. 52,
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5. Analizar, radicar, tramitar y resolver los procedimientos administrativos

comunes.

U 152 DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

OBJETIVO:

Analizar, formular, contestar y atender las denuncias, quejas y peticiones
ciudadanas formuladas a la Direccion General de Desarrollo Urbano Sustentable,
asesorar a las unidades administrativas de la Direccion General, asi como a la
ciudadania que lo solicite, previo acuerdo con el Subdirector de Control.

FUNCIONES:

1. Recibir, analizar, formular y archivar las quejas ante la Contraloria Interna y la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México.

2. Coordinar, programar y realizar las garantias de audiencia en las oficinas de la
Direccion General de Desarrollo Urbano Sustentable.

3. Elaborar oficios a las autoridades administrativas y judiciales de los tres niveles
de gobierno.

4. Otorgar asesoria juridica a las unidades administrativas de la Direccion General
de Desarrollo Urbano Sustentable, asi como al publico en general, en relacion
a los actos administrativos que se emitan.

H. AV“"'"’?rM:nto de
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U 16 SUBDIRECCION DE IMAGEN URBANA
OBJETIVO:

Implementar las medidas necesarias para llevar a cabo el control estricto del padrén
de anuncios, obras menores y antenas de radiotelecomunicacién dentro del territorio
municipal, asi como dar tramite y soluciéon de manera oportuna a cada solicitud
entorno a la Imagen Urbana dentro del Municipio, teniendo como base los principios
rectores consagrados en la carta magna.

Mejorar dia a dia los procesos y procedimientos internos para contribuir al éptimo
desempefio de la Direccion, simplificando requisitos y acortando los tiempos de
respuesta al ciudadano.

FUNCIONES:

1. Revisar cada expediente turnado a la Subdireccién con la finalidad de
determinar el tipo de tramite a realizar y con ello turnarlo al departamento
correspondiente.

2. Realizar el andlisis de cada una de las 6rdenes de pago emitida por el
departamento de Mobiliario Urbano, Anuncios y Espacios en Via Publica.

3. Solicitar a la Unidad de Verificacion Administrativa las inspecciones y visitas
de verificacion a la construccion y/o instalacion, de anuncios en todas=sus__
modalidades a predios o inmuebles, antenas de telecomunlca0|ones s,
mobiliario urbano, cuando existan circunstancias que asi Io;ustlflqpen prevno :
acuerdo con el Director. / e, 3

4. Autorizacion de infraestructura, ducto gas, fibra 6ptica.

5. Solicitar la instauracion de procedimientos admlnlstratlvog y medldas de
seguridad a la unidad de control por violaciones a la normatlvldad munlolpaJ
en materia de anuncios publicitarios, antenas de radlotelecomunlcamones Vo

P

mobiliario urbano. S

6. Realizar la revision exhaustiva de los dictamenes técnicos emitidos por el
departamento correspondiente a fin de asegurarse de que cuente con todos

Av. Jesls del Monte nim. 52,
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los puntos que establece el Reglamento de Anuncios del propio

Ayuntamiento.
7. Realizar la revision y analisis para la autorizacién de dictamenes técnicos en
materia de Mobiliario Urbano previo pago de derechos.

8. Proponer al Director las autorizaciones de los Dictamenes Técnicos para
Anuncios Publicitarios, Mobiliario Urbano, Obras Menores, Vallas Moéviles y
en general, todas las clasificaciones que se encuentren especificadas en las
disposiciones legales en la materia.

9. Atencion al Publico en general para la solucion de cualquier conflicto o duda
que se derive de los tramites inherentes a la Subdireccion de Imagen Urbana.

10.Solicitar al Director autorizacion para llevar a cabo cambios a la
reglamentacion especializada en Imagen Urbana, previa discusion y
autorizacion del Cabildo.

U 161 DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y DICTAMEN

OBJETIVO:

Evaluar cada una de las peticiones realizadas a la subdireccién de imagen urbana

para determinar su procedencia, asi como el tramite correspondiente para cada una

de ellas procurando dar respuesta en breve tiempo a cada solicitud coadyu

en todo momento con el departamento de Mobiliario Urbano, Anuncies”y Espacios

en Via Publica en la elaboracion de contestaciones, calculo de ob K e impuestos,

asi como en la elaboracion de Dictamenes Técnicos. / I M. Aninentanto d'* j»
| Huinesilvcan )

20272-72024

FUNCIONES:

1. Realizar prevenciones a todas aquellas solicitudes que no\\cumplan co os
requisitos establecidos, notificando a los particulares de manera personal:@ por e /
los estrados de la Direccion General de Desarrollo Urbano que cuentan con 3 ,e/
dias para subsanar las irregularidades y en caso contrario, téner_porno
presentada su solicitud.

2. Proponer al Subdirector del area la practica de inspecciones y visitas de
verificacion a inmuebles que cuenten con anuncios publicitarios, obras menores
y mobiliario urbano a fin de asegurarse cumplan con la normatividad aplicable
y en caso de detectar violaciones a la misma, practicar las medidas de
seguridad consagradas en la legislacion estatal vigente.
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3. Realizar las comparecencias por medio de las cuales se desahogan las
prevenciones emitidas a cada particular o en su caso por aquellas medidas de
seguridad aplicadas al momento de practicar las inspecciones.

U 162 DEPARTAMENTO DE MOBILIARIO URBANO, ANUNCIOS Y ESPACIOS
EN VIA PUBLICA

OBJETIVO:

El mejoramiento de la imagen urbana de este municipio, entendiendo por esto a la
suma de acciones encaminadas al bienestar integral del entorno visual de sus
habitantes y de los espacios publicos, de circulacién y de convivencia dentro del
municipio de Huixquilucan.

FUNCIONES:

1. Elaborar dictamenes técnicos sobre anuncios publicitarios, permisos y
factibilidades con la previa autorizacién de la direccidén general.

2. Expedicion de autorizaciones, permisos y factibilidades con la previa
autorizacion de la Direccion, para la ejecucion de obra menor e instalaciones
que tengan acceso directo a la infraestructura vial local que soliciten las
personas fisicas o juridicas colectivas que se anuncien en bienes del dominio
publico o privado.

Reos= 2 T =3 = 3N

e :’r:»k

3. Elaborar revalidaciones de dictdmenes técnicos sobre trabajos de N

canalizaciones, permisos y factibilidades con la previa a,l,JtOJ'I C|on~demia

Direccion, una vez recibida y revisada la documentacion reqylérlda en ventamll
Unica. i Direc N

factibilidades con base al “Reglamento para el emplazamlento‘
construcmon como operamon y mantenlmlento de moblllarlo urbano eh'vTé"s

"~—-.-.«

autorizacion de la Direccion.

Av. Jesus del Monte niim. 52,
Colonia Pirules Huixquilucan de Degollado,
779

\l-




1

2022-2024

"UIXQU'LUCAN Direccién General de

SIGAMOS AVANZANDO Desarrollo Urbano Sustentable

“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México".

U 17 ENLACE DE CONJUNTOS URBANOS

OBJETIVO:

Mantener una comunicacién efectiva entre los representantes de los desarrollos y
la Direccion de Desarrollo Urbano Sustentable garantizando una gestion eficaz.

FUNCIONES

1. Apoyar la construccion, renovacion y mantenimiento del equipamiento e
infraestructura para fomentar la consolidacion de zonas urbanas
estratégicas.

2. Priorizar el apoyo a proyectos que promuevan y fomenten la movilidad
urbana sustentable.

3. Fortalecer los lineamientos sobre equipamiento, infraestructura y vinculacion
con el entorno contenidos en la ley.

4. Incentivar la ocupacion de los baldios interurbanos y administrar
eficientemente para proveer al municipio de la infraestructura y equamlento
suficientes para el desarrollo de sus habitantes. Vil Sy, )

5. Realizar listado de los desarrolladores habitacionales ;blc dos Axenmel-mo de\
municipio y los compromisos de equipamiento urbano de ada né'deralios i

2027-2024

a través de la Gaceta en la que se autoriz¢ el inicio de la pstruccggn G
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U 18 ENLACE ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Coordinar, organizar y suministrar en tiempo y forma, los recursos materiales y
humanos requeridos para la operacion y funcionamiento, asi como generar y
proporcionar los informes de movimiento de personal y de consumo de materiales
y los demas requeridos por la Direccién de Administracion de manera oportuna.

FUNCIONES:

1. Elaborar y calendarizar el presupuesto de la Direccién General de Desarrollo
Urbano Sustentable, de acuerdo con las politicas, normas y lineamientos
referentes a recursos humanos, recursos materiales, recursos financieros y
servicios generales.

2. Establecer los lineamientos de apoyo a las Unidades Administrativas, en
materia de programacién, presupuesto, recursos humanos y financieros,
servicios generales, sistemas y demas que sean necesarios para el desarrollo
de las funciones y cumplimiento de los objetivos de la Direccién General.

B

3. Elaborar y gestionar las solicitudes de adquisicién y de servicios; ante [a™
Direccion General de Administracion para su autorizacion y tramlté

AN o
6. Gestionar altas, promociones y contratos del personal que integran‘?érsD.\ng_gq‘igpg:réﬁ e
General, asi como las notificaciones, incapacidades, vacaciones, cursos de
capacitacion, asistencia, puntualidad, entre otras, ante la Direccién General de
Administracion.

7. Administrar y controlar el fondo revolverte.

Av. Jesus del Monte nim. 52,
Colonia Pirules, Huixquilucan de Degollado,
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8. Controlar y administrar la dotacion de combustibles otorgada a las unidades

administrativas de la Direccion General, para la realizacion de las actividades.

9. Coordinar los trabajos para la elaboracion y/o actualizacién del Manual de
Organizacion y Procedimientos.

10.Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de
su competencia.

H. Ayuntamiento de \;
Bt 2 \
Huingwilucan \

2027-72024
ccian General de
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Xl. DIRECTORIO

Lic. Mario Vazquez Ramos

Director General de Desarrollo Urbano Sustentable

Tel. 5552913314 ext. 5501

Correo electrénico: mario.vazquez@bhuixquilucan.gob.mx

Dr. Luis Felipe Cota Arredondo

Secretario Técnico

Tel. 5552913314 ext. 5502

Correo electrénico: luis.cota@huixquilucan.gob.mx

Mtra. Brenda Gémez Carrillo

Subdirectora de Movilidad Urbana

Tel. 5552913314 ext. 5522

Correo electrénico: brendagcarrillo@gmail.com

Mtro. Aldar Mendoza Le6n

Jefe de departamento de Gestion de la Movilidad

Tel. 5552913314 Ext 5522

Correo electronico: aldar.mendoza@huixquilucan.gob.mx

Mtro. Miguel Alejandro Arellano Sanchez
Subdirector de Gestién Urbana

Tel. 55652913314 ext. 5533

Correo electrénico
miguel.sanchez@huixquilucan.gob.mx W

C. Isabel Tonantzin Martinez Galicia

Jefa de departamento de Licencias

Tel. 5552913314 ext. 5524

Correo electrénico: isatzin_89@hotmail.com

C. Elizabeth Corona Gonzalez

Subdirectora de Planeacion

Tel. 5552913314 ext. 5535

Correo electronico: ely.corona.ceura@gmail.com

C. Miguel Milan Pefialoza

Jefe de departamento de Uso de Suelo

Tel. 5552913314 ext. 5528

Correo electronico: miguel.milan@huixquilucan:gob.mx

Arqg. Dora Alicia Saade Harmes

Jefa de departamento de Gestion Territorial

Tel. 5552913314 ext. 5528

Correo electronico: dora.harmes@huixquilucan.gob.mx
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Lic. David Torres Manzano

Subdirector de Control

Tel. 5552913314 ext. 5531

Correo electrénico: david.torres@huixquilucan.gob.mx

Lic. César Olvera Garcia

Jefe de departamento de Procedimientos Administrativos
Tel. 5552913314 ext. 5536

Correo electronico: cesar.olvera@huixquilucan.gob.mx

C. Abraham Ronquillo Vilchis

Jefe de departamento de Normatividad

Tel. 5552913314 ext. 5536

Correo electrénico: Abraham.ronquillo@huixquilucan.gob.mx

C. Daniela Irais Zamorano Valdivia

Subdirectora de Imagen Urbana

Tel. 5552913314 ext. 5527

Correo electrénico: daniela.zamorano@huixquilucan.gob.mx

Lic. Maria luisa Ortiz Garcia

Jefa de departamento de Evaluacion y Dictamen
Tel. 5552913314 ext. 5526

Correo electrénico: maryalortiz@gmail.com

C. Manuel Alejandro Duefias Garcia

Jefe de departamento de Mobiliario Urbano, Anuncios y Espacios en Via Publica
Tel. 565652913314 ext. 5532

Correo electrénico: c.viapublica.2013@hotmail.com

C. Ver6nica Adame Lépez

Enlace de Conjuntos Urbanos

Tel. 5552913314 ext. 5504

Correo electrénico: veronica.adame@huixquilucan.gob.mx

Lic. Adriana Rosas Eleuterio

Enlace Administrativo

Tel. 5552913314 ext. 5503

Correo electrénico: adriana.rosas@huixquilucan.gob.mx
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Av. Jesus del Monte nim. 52,
Colonia Purules Huixquilucan de Degollado,

l_)uixqullucan.gob.mx



HuixquiLucan

SIGAMOS AVANZAND



	6254eca505fce8fea832f261cc0bb4aaf475e7d280a6fc3902a060b19181b079.pdf
	1124bf02a95fca501c66d6f2526eb764e88302d29405c9fcbef5e614b0d58f78.pdf
	6254eca505fce8fea832f261cc0bb4aaf475e7d280a6fc3902a060b19181b079.pdf

