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Licenciado Erick Daniel Rojas Gutiérrez, Presidente Municipal por Ministerio de Ley de

Huixquilucan, Estado de México, a todos los habitantes del Municipio hago saber:

Que el H. Ayuntamiento Constitucional de Huixquilucan, Estado de México, periodo 2022-
2024, en la Nonagésima Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el 27 de mayo de

2024, ha tenido a bien aprobar por unanimidad de votos el siguiente:
ACUERDO

UNICO.- El Honorable Ayuntamiento Constitucional de Huixquilucan, Estado de México,
Periodo 2022 - 2024, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 y 138 de la
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 15, 31 fraccion | y 112
fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México; aprueban los Manuales de
Organizacion y Manuales de Procedimientos de las 21 Dependencias de la Administraciéon
Publica Municipal, por actualizacion, mediante los cuales se ajustan las funciones
especificas y descripcion de actividades al Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal de Huixquilucan, Estado de México de fecha 11 de diciembre del 2023.

Publiquese en la Gaceta Municipal.

Dado en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de la Cabecera Municipal, Huixquilucan,
Estado de México, 27 de mayo de 2024; Licenciado Erick Daniel Rojas Gutiérrez,
Presidente Municipal por Ministerio de Ley; Ciudadana Elvia Maria del Carmen Posible
Mendoza, Sindico Municipal; Ciudadana Martha Olivo Camilo, Primera Regidora;
Ciudadano Rene Ramirez Sanchez, Segundo Regidor; Ciudadana Norma Chino Diaz,
Tercera Regidora; Ciudadano Crisoforo Antonio Gutiérrez Gutiérrez, Cuarto Regidor;
Ciudadana Lorena Lo6pez Martinez; Licenciada Maria Lourdes Pifia Heredia, Séptima
Regidora; Licenciado Jaime Santana Gil, Octavo Regidor; Doctora Ivette Mariana Valdez
Sanchez, Novena Regidora y la Maestra Teresa Ginez Serrano, Secretaria del Honorable

Ayuntamiento.

Nicolas Bravo, sin numero, Colonia Centro, Huixquilucan de Degollado, Estado

Seasin de México, C.P. 52760
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w9024, Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

I.- INTRODUCCION

La Direccién General de Servicios Pablicos y Urbanos como dependencia centralizada de la
Administracion Publica del Municipio de Huixquilucan, Estado de México se conduce en
términos del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asi
como de las atribuciones conferidas a los Ayuntamientos mediante la Ley Organica
Municipal del Estado de México; entre otras disposiciones legales aplicables al caso en
concreto; lo cual a través de las unidades administrativas permite el adecuado
funcionamiento en la prestacion de los servicios publicos.

La Direccion General de Servicios Plblicos y Urbanos cuenta con una estructura organica a
fin de prestar servicios pubicos en materia de Limpia y Recoleccidn de Residuos; Barrido
Manual; Mantenimiento de Parques y Jardines; Mantenimiento a Vialidades; Alumbrado
Pablico y demas establecidas en las disposiciones legales aplicables. Por ende, la
Administracion Pablica se ve en la necesidad de revisar y/o actualizar permanentemente
las formas de organizacion, sistemas de trabajo y procedimientos, a efecto de hacerlos
congruentes con las circunstanicias de la sociedad y la disponibilidad de recursos.

Como parte de las acciones que se han realizado en esta materia y como resultado del
analisis de los elementos administrativos existentes, se elabor¢ el presente Manual de
Organizacion de la Direccién General de Servicios Publicos y Urbanos, el cual constituye un
instrumento administrativo de caracter interno, estableciendo su organizacion y
funcionalidad conjuntamente con las unidades administrativas que conforman esta
dependencia, precisando facultades, funciones, responsabilidades, con el objeto de evitar
duplicidad de actividades y detectar omisiones; asimismo es un medio de informacién y
orientacion de orden publico.
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Il.- ANTECEDENTES

La Administraciéon Publica Municipal de Huixquilucan, Estado de México, cuenta con amplio
antecedente histérico, es por ello que durante el transcurso del tiempo en uso de sus
facultades delegables bajo los principios de supremacia constitucional ha establecido
ordenamientos que rigen a cada una de sus unidades administrativas, lo cual ha permitido
sustancialmente el desarrollo del presente Manual de Organizacién; por lo cual es menester
precisar que a partir del ejercicio anual dos mil veintidés el H. Ayuntamiento Constitucional
de Huixquilucan, Estado de México, modificd la estructura de la Direccién General de
Servicios Pablicos y Urbanos, para el despacho de los asuntos de competencia, mediante
gaceta municipal de fecha trece de enero del afio dos mil veintidos, ratificando mediante
gaceta municipal de fecha once de diciembre del afio dos mil veintiirés, el Reglamenio
Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Huixquilucan, Estado de México; la cual
se integra de la manera que se cita a continuacion:

.- DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS PUBLICOS Y URBANOS

Il.- SUBDIRECCION DE LIMPIA Y RECOLECCION
a) Departamento de Recoleccion; y
h) Departamento de Barrido Manual.

I1l.- SUBDIRECCION DE PARQUES Y JARDINES
a) Departamento de Mantenimiento de Areas Verdes y;
b) Departamento de Podas y Derribos.

IV.- SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO A ESCUELAS Y PARQUES PUBLICOS; Y
a) Departamento de Mantenimiento de Parques Publicos; y
b) Departamento de Mantenimiento a Escuelas.

V.- SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO A VIALIDADES Y ALUMBRADO PUBLICO
a) Departamento de Balizamiento;
b) Departamento de Bacheo; y

¢) Departamento de Alumbrado Publico. /
/ g
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itl.-  BASE LEGAL

I.  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Il. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

Hl. Ley De Trabajo De Los Servidores Publicos Del Estado Y Municipios;

IV. Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

V. Ley de Salud del Estado de México;

VI. Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;

Vil. Reglamento para la mejora Regulatoria del Estado de Miéxico y sus Municipios;

VIll. Reglamenio para la Mejora Regulatoria del Municipio de Huixquilucan, Etstado de
Meéxico;

IX. Bando Municipal de Huixquilucan vigente;

(. Plan de Dasarrollo Municipal;

Xl. Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Huixquilucan, Estado de
México vigente;

XIl. Cadigo para la Biodiversidad Del Estado de México;

Xill. Codigo Fiscal de la Federacion;

XIV. Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios;

XV. Manual de Operacién del Comité Municipal de Adquisiciones y Servicios del H.
Ayuntamiento de Huixquilucan; '

XVI. Reglamento Interno de la Direccion General de Servicios Pablicos y Urbanos del
Municipio de Huixquilucan, Estado de México;

XVIl. Reglamento del Servicio Piblico de Limpia 'y Disposicion de Residuos Sélidos Urbanos
del Municipio de Huixquilucan, Estado de México.

YVIII. Guia Técnica para la elaboracién y/o actualizacion de Manuales de Organizacion y
Procedimientos de las Dependencias Municipales de Huixquilucan, Estado de México;

XIX. Circulares;

XX. Memoradndum; y

XXI. Demds disposiciones legales aplicables.
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V.-  ATRIBUCIONES

La Direccién General de Servicios Publicos y Urbanos, se conduce con debido apego a lo
dispuesto por el Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de
Huixquilucan, Estado de México, como se cita a continuacion:

Articulo 22. De acuerdo con las necesidades de cada Dependencia de la administracion
publica centralizada, contardn en su estructura organica con una Unidad Administrativa
denominada Coordinacion Administrativa o Enlace Administrativo, a propuesta de la
Direccién General de Administracién y en acuerdo con los Titulares de cada Dependencia.

Ecia unidad serd el mecanismo de coordinacion de cada Dependencia con la Direccion
General de Administracion, vinculadas técnicamente con ésta y administrativamente con
lzs Dependencias de su adscripcion, para el mejor funcionamiento y operatividad de la
Administracién Pablica Municipal.

Articulo 23. A las coordinaciones o enlaces administrativos, les corresponden las siguientes
funciones en el dmbito de la Dependencia a la que pertenecen:

I Proponer a los titulares de las Dependencias a la que se encuentre adscrito, las politicas
y procedimientos necesarios para la administracion de los recursos materiales, financieros

y.capital humano asignados a la Dependenciay las Unidades Administrativas;

il Tramitar oportunamente ante la Direccién General de Administracién, los movimientos
de personal, integrando un archivo de cada uno de los servidores ptblicos;

ll. Promover la capacitacion del personal ante la Direccion General de Administracion;

IV. Integrar, controlar y custodiar, la informacion contenida en los archivos administrativos
a su cargo;

V. Tramitar las requisiciones de bienes y servicios ante fa Direccion Gen
Administracion;

H. Ayuntamiento de

VI. Colaborar en la elaboracién de los manuales de organizacién y procediiniento Huikguilucan
cuales quedaran definidas las funciones de cada una de las Unidades Ad m@r’ativas ouf822:2024

integran el drea; Direccion General de
Servicios Publicos
VIl Informar a los titulares de las Dependencias, sobre la aplicacion deNos sedudrdvanos
materiales, financieros y capital humano;
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Vill. Verificar juntamente con las Unidades Administrativas competentes, el huen
funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, mobiliario, equipo y vehiculos que
sean utilizados por el personal que labora en la Dependencia y Unidades Administrativas;

IX. Elaborar y controlar el presupuesto basado en resultados asignado a su area y darle
seguimiento en coordinacién con la Secretaria Técnica Municipal, asf como los informes
mensuales y trimestrales correspondientes;

. Llevar a cabo los estudios administrativos necesarios, para un mejor logro de la eficiencia
de la funcién municipal;

Xi. Remitir la informacién necesaria, fiscal y material, para gestionar el pago

correspondiente a los proveedores de bienes y servicios;

¥II. Tener reuniones periddicas con la Direccion General de Administracion, para saber las
necesidades de adquisicion de cada Unidad Administrativa;

It Manejar el fondo fijo para las compras urgentes y requisiciones de cuantia menor,
cumpliendo con los lineamientos establecidos por la Tesoreria Municipal;

XIV. Llevar el registro y control del inventario de los bienes muebles adscritos a la
Dependencia;

XV. Realizar los estudios de mercado, determinar los precios de referencia requeridos para
la elaboracién del presupuesto de su drea;

XVI. Atender en tiempo y forma los requerimientos ordenados por la Unidad de
Transparencia en las modalidades de “Solicitudes, Obligaciones Comunes y por el Organo
Garante con respecto a los Recursos de Revision, entre otros, velando siempre por garantizar
el acceso a la informacion y la proteccién de datos personales en apego a la Ley de Transparen i
local; y

XVII. Las demas funciones que le sean asignadas por el titular de la Dependengia,

Articulo 176. La Direccién General de Servicios Publicos y Urbanos serd la
conducir las acciones encaminadas a planear, administrar, supervisar y contro
eficiente la operacién de los servicios publicos municipales de su cor

H. Ayuntamiento de
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Municipio. Su Titular tendrd como atribuciones, responsabilidades y funciones las que le
otorguen las leyes, reglamentos y demds disposiciones legales aplicables en la materia, asi
como las que a continuacion se establecen:

Planear, prestar, dirigir, supervisar y mantener en condiciones eficientes la operacion de
los servicios ptiblicos municipales de su competencia, que son: limpia, recoleccion y traslado
de residuos sélidos, conservacion de dreas verdes, parques, jardines y dreas recreativas; asi
como dar mantenimiento a vialidades y al alumbrado publico;

ll. Prestar con legalidad, generalidad, diligencia, capacidad técnica, eficiencia, honradez,
eficacia e imparcialidad los servicios ptiblicos municipales de su competencia;

ll. Proponer y participar en los procedimientos de concesion de los servicios publicos
municipales de su competencia;

IV. Supervisar el cumplimiento por parte de los concesionarios en la prestacion de los
servicios ptiblicos e iniciar, tramitar y turnar en coordinacién con la Direccion Juridica, para
resolucién del Ayuntamiento, los procedimientos para declarar la extincion de las
concesiones o autorizaciones; ‘

V. Disefiar, elaborar, implementar, coordinar, evaluar y vigilar la aplicacion de programas
municipales para mejorar la eficiencia en la prestacion de los servicios publicos de su
competencia;

VI. Supervisar e intervenir en la recepcion de los servicios piblicos de su competencia, que
entreguen al Municipio los fraccionadores urbanos o desarrolladores inmobiliarios;

VII. Formular, proponer y coordinar programas con participacion social relacionados con la
prestacion de los servicios publicos de su competencia;

VIII. Coadyuvar en el embellecimiento y conservacion de las poblaciones, centro

y obras de interés social, en coordinacién con las dependencias competentes, deferminadas

por las leyes, reglamentos, acuerdos del Ayuntamiento o de la Presidenta Mu isj&él' H. Ayuntamiento de
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IX. Dictaminar y otorgar en el ambito de su competencia la factibilidad de
servicios ptiblicos municipales para la autorizacion de obras piblicas o privadgs;

X. Proponer y validar los convenios de colaboracién en los que el Ayuntamient
y que se refieran a la prestacion de uno o mds servicios pablicos municipales; '
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XI. Dar mantenimiento al alumbrado publico para preservar las condiciones optimas de
iluminacion en vialidades y comunidades, asi como apoyar a instituciones para los mismos
fines;

XII. Administrar y coordinar la iluminacién y decorado de las calles y edificios ptblicos
Municipales, en las fiestas patrias, navidefias y demds actos que por su solemnidad lo
ameriten;

XIll. Mantener en condiciones Gptimas las vialidades y calles del Municipio en atencion a su
competencia para el transito seguro de personasy vehiculos;

XIV. Atender las peticiones, reportes, denuncias y reclamaciones presentadas por los
usuarios de los servicios municipales en el dmbito de su competencia;

XV. Instrumentar mecanismos que permitan el uso eficiente de los recursos humanos y
materiales, en la prestacion de los servicios ptblicos a su cargo; y

XVI. Las demds que le otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la Presidenta
Municipal.

Articulo 177. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccion General de
Servicios Publicos y Urbanos se auxiliard de la siguiente estructura administrativa:

. Subdireccion de Limpia y Recoleccion;

a) Departamento de Recoleccion; y
b) Departamento de Barrido Manual.

1. Subdireccion de Parques y Jardines;

a) Departamento de Mantenimiento de Areas Verdes y;

b) Departamento de Podas y Derribos.

1. Subdireccién de Mantenimiento a Escuelas y Parques Publicos;
a) Departamento de Mantenimiento de Parques Publicos; y

b) Departamento de Mantenimiento a Escuelas.

& H. Ayuntamiento de
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IV. Subdireccion de Mantenimiento a Vialidades y Alumbrado Pablico; )

a) Departamento de Balizamiento;
b) Departamento de Bacheo;y
¢) Departamento de Alumbrado Publico.

Direccion General de
Servicios Publicos/

V.- Coordinador Administrativo.
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Articulo 178. La Subdireccion de Limpia y Recoleccion, tendra las siguientes atribuciones:

I. Organizar, ejecutar y garantizar el servicio de recoleccién de basura y residuos soélidos no
peligrosos;

Il. Desarrollar en coordinacién con las autoridades competentes, en su caso, y con base en
las disposiciones juridicas aplicables, las actividades de recoleccién y transferencia de los
residuos solidos urbanos no peligrosos;

01 Llevar a cabo la recoleccidn de residuos, desperdicios y desechos no peligrosos
provenientes de las vias publicas, casas hahitacidn, comercios, industrias, edificios ptblicos,
condominios y otros establecimientos, de igual forma realizar el transporte y depdsito de
dichos residuos al centro de trasferencia;

IV. Proponer el alcance del servicio y las rutas de la recoleccion de residuos solidos urbanos
no peligrosos;

V. Promover para su implementacion programas de manejo de residuos sélidos urbanos no
peligrosos;

VL. Controlar el acceso de unidades del servicio publico de limpia al centro de trasferencia,
asi como controlar el depésito y cubrimiento de residuos sélidos no peligrosos, realizado
éste Gltimo por la empresa contratada para tal efecto;

VIl. Verificar que los interesados en la prestacion de los servicios especiales de recoleccion
hayan realizado el pago de los derechos correspondientes en la Tesorerfa Municipal en

términos de Ley;

VIIl. Recoger de las dreas municipales y via pablica el acumulamiento de residuos sélidos

no peligrosos;
IX. Promover la cultura de la limpieza a través de la difusion y aplicacion delB
v

Municipal; /

SN
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doméstica, barrido manual y/o mecénico de avenidas, camellones, centips-¥ecreativog022-2024
municipales y accesos principales al Municipio; asi como la correcta trasfgrenpiacdfol® General de
residuos sdlidos urbanos no peligrosos; Servicios Putblicos

y Urbanos
dder a su

XI. Verificar que se deposite la basura dentro de las areas establecidas y pro
oportuna recoleccion;

10
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XIl. Operar el servicio de limpia en los lugares, horarios y rutas que sefiale el superior
jerarquico;

XIll. Coordinar Programas de limpieza y manejo de basura con las asociaciones, centros
educativos, empresas y clubes del Municipio;

XIV. Desatrollar actividades de limpia en espacios publicos, vialidades y dreas verdes; y

XV. Lasdemds que le encomiende ¢! Director General de Servicios Publicos y Urbanos, con

apego ala Ley.

Articulo 179: Para la atencién de los asuntos de su competencia el titular de la Subdireccion
de Limpia y Recoleccion, previa suficiencia presupuestal, se auxiliara de:

a) Departamento de Recoleccion; y
b) Departamento de Barrido Manual.

Articulo 180. La Subdireccién de Parques y Jardines tendra las siguientes atribuciones:

I. Coordinar, mantenery proteger las dreas verdes publicas que correspondan al territorio
municipal;

Il. Coordinar las actividades de mantenimiento de parques y jardines en el Municipio;

lll. Organizar los servicios de mejoramiento y ampliacion de cobertura de los servicios de
areas verdes publicas del municipio y jardines;

IV. Mantener banquetas y guarniciones de libres de hierba y pasto que correspondan a vias
primarias; '

V. Realizar poda de pasto y demds trabajos inherentes de dreas verdes en plazas pt
andadores, atrios, avenidas, calles, pasos peatonales y pasos a desnivel que corrgspondan

al territorio municipal; ¥% |  H. Ayuntamiento de
Huixquilucan
2022-2024

r su optima
Direccion General de
Servicios Publicos

VI. Mantener rejillas de drenaje pluvial libres de hierba y pasto a fin de permi
funcionalidad;
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VIII. Realizar el derribo de drboles en la via publica, previo dictamen de factibilidad a cargo
de la Direccién General de Ecologia y Medio Ambiente, a fin de turnar a la Unidad Municipal
de Proteccion Civil para su debida evaluacion de riesgos y ejecucion correspondiente;

IX. Encalamiento de arholes de areas ptiblicas del municipio, a fin de prevenir plagas;

X. Apoyar en el desmalezamiento de los panteones publicos, previa solicitud de los
encargados de los mismos;

K1, Las demas que le encomiende el Director General de Servicios Pdblicos y Urbanos, con

apego a la Ley.

Articulo 1871, Para la atencién de los asuntos de su competencia el titular de la Subdireccion
de Parques y lardines, previa suficiencia presupuestal, se auxiliard de:

a) Departamento de Mantenimiento de Areas Verdes; y
b) Departamento de Podas y Derribos. '

Articulo 182. La Subdireccién de Mantenimiento a Escuelas y Parques Pablicos, tendra las
siguientes atribuciones: '

. Planear, organizar, dirigir y ejecutar el mantenimiento de areas verdes en instituciones
escolares de ambito oficial dentro del territorio municipal;

i, Dar mantenimicnto de pintura y soldadura correctiva basica en forma periodica a juegos
infantiles, canchas y equipamiento urbano que conformen los parques publicos del
Municipio;

lIl. Realizar trabajos de mantenimiento y demds inherentes de dreas verdes en parques
publicos que correspondan al territorio municipal; y

IV. Las demdas que le encomiende el Director General de Servicios Publicos y Urb
apego a la Ley.

H. Ayuntamiento de
dreaBiguilucan
stal, se022-2024

Articulo 183. Para la atencion de los asuntos de su competencia el titular de
de Mantenimiento a Escuelas y Parques Publicos, previa suficiencia p
auxiliard de:. Direccion General de
o o Servicios Piblicos
a) Departamento de Mantenimiento de Parques Publicos; y \ Y Urbanos

h) Departamento de Mantenimiento a Escuelas.
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Articulo 184. La Subdireccién de Mantenimiento a Vialidades y Alumbrado Publico, tendra
las siguientes atribuciones:

[. Mantener balizado lo que corresponde a la infraestructura vial urbana del Municipio;

Il. Proponer y ejecutar trabajos de balizamiento vial en avenidas primarias, secundarias,
cruceros, zonas escolares y demds areas de afluencia que correspondan al territorio
municipal;

Hl. Atender y dar seguimiento a las necesidades de conservacién, mantenimiento de la
infraestructura, equipamiento vial y urbano del alumbrado publico, asi como de aguellos
elementos que determinan la imagen urbana de las vialidades;

IV. Dar mantenimiento y rehabilitacion a vialidades con imezcla asfdltica y trabajos de
pintura a guarniciones que correspondan al Municipio;

V. La pinta de guarniciones se realizard unicamente en esquinas, retornos, glorietas y
demés zonas que requieran el color amarillo y/o blanco;

VI. Planear, organizar y controlar las actividades de bacheo a través del departamento de
Mantenimiento a Vialidades;

VIL. El bacheo se realizard Gnicamente sobre la carpeta asféltica que corresponde a todas
las vialidades del Municipio que se deriven de:

a.- Desgaste del pavimento;
b.- Dafio por lluvias y escurrimientos y
c.- Dafio por trabajos naturales del drea

VIl Turnar los trabajos de bacheo con concreto hidrdulico a la Direccion General de
Infraestructura y Edificacidn, en virtud que son materiales que la Direccion General de

Servicios Pablicos y Urbanos no opera; /‘:‘:—‘:m\
&

Direccién

H. Ayuntamiento de

| Huixquilucan

2022-2024

IX. Instalar reductores de velocidad de asfalto, previo dictamen favorable de
de Desarrollo Urbano Sustentable;

le servicio de
Direccion Genera! de

Servicios Publicos /

onkbanos

X. Dotar, coordinar y supervisar la adecuada, oportuna y eficaz prestacion
alumbrado publico, asi como mantenimiento de su infraestructura;

XI. Programar y ejecutar la realizacién de obras de mantenimiento a las instale
sistema de alumbrado pablico en el municipio;
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XIl. Llevar a cabo el mantenimiento del servicio de alumbrado publico a través de la
reparacién de luminarias, focos, fotoceldas, controles y hases. La operacion de circuitos y
cualquier parte que conforma la infraestructura del alumbrado puiblico del municipio;

XIlI. Instalar luminarias en zonas de esta demarcacion municipal cuando asi sea necesario,
previa infraestructura a cargo de la Comision Federal de Electricidad y dictamen de
factibilidad emitido por la Direccién General de Desarrollo Social;

XIV. Dar visto bueno en instalaciones que realicen los fraccionadores al momento de hacer
entrega al Ayuntamicnto, en coadyuvancia con la Comision Federal de Electricidad;

XV. Operar y maniener los circuitos de alumbrado publico a cargo del municipio y verificar
que los consumos de energia eléctrica, presentados para su cobro por la entidad
competente sean correctos en coadyuvancia con la Direccion General de la Agencia
Municipal de Energia;

XVI. Participar en colaboracién con la Direccion General de la Agencia Municipal de Energia,
en la elaboracién y actualizacion del censo de alumbrado publico municipal del municipio;

XVIl. Disefiar, programar, e instalar los componentes de iluminacion ornamental con
motivo de fechas civicas y festivas;

XVIIl. Promover, establecer y coordinar la organizacion y participacion ciudadana en los
trabajos y acciones colectivas que contribuyan a mejorar el servicio de alumbrado publico
del Municipio; y

XIX. Las demds que le encomiende el Director General de Servicios Pablicos y Urbanos, con
apego a la Ley.

Articulo 185. Para la atencion de los asuntos de su competencia el titular de la Subdireccion
de Mantenimiento a Vialidades y Alumbrado Publico, previa suficiencia presupuestal, se

auxiliard de: S

N

a) Departamento de Balizamiento;
b) Departamento de Bacheo; y ﬁﬂi HH- Ayuntamiento de
c) Departamento de Alumbrado Publico. d-@.&) uixquilucan

2022-2024

Direccion General de
\\Servicios Publicos
Y Urbanos
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V.- ESTRUCTURA ORGANICA

01 DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS PUBLICOS Y URBANOS
, DEPARTAMENTO DE RECOLECCION
SUBDIRECCION DE LIMPIA PARTAI NT_ REDIE L =
02 Y RECOLECEIGN DEPARTAMENTO  DE  BARRIDO
’ MANUAL
DEPARTAMENTO DE
a5 SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES
K PAROUES Y JARDINES DEPARTAMENTO DE  PODAS Y
[ B DERRIBOS
. DEPARTAMENTO DE
UB,[ 'BLLUO_N PL MANTENIMIENTO  DE  PARQUES
7 MANTENIMIENTO A SOBLICOS
k ESCUELAS Y PARQUES -
SHRLIE0s Q DEPARTAMENTO DE
| N MANTENIMIENTO A ESCUELAS
DEPARTAMENTO DE BALIZAMIENTO
SUBDIRECCION DE DEPARTAMENTO DE BACHEO
- MANTENIMIENTO A
VIALIDADES Y )
ALUMBRADO PUBLICO DgPARTAMENTo DE  ALUMBRADO
PUBLICO.
06 COORDINACION ADMINISTRATIVA

H. /.\yuntarrliento de
Huixquilucan
2022-2024
Direccion General de |
Servicios Publicos /
Yy Urbanos /

Vi
\___..‘r-"/‘
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VI.- ORGANIGRAMA

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS PUBLICOS Y URBANOS

—
N B ) | SUBDIRECCION | SUBDIRECCION
SUBDIRECCION SUBDIRECCION DE MMTTO A - DE MNTTO A
LIMPIA Y - DE PARQUES Y 4+ ESCUELASY —H- VIALIDADES Y
RECOLECCION JARDINES PARQUES ALUMBRADO
] PUBLICOS PUBLICO
S e R e
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
= DE L— DE MNTTO DE MNTTO |1 DEBALIZAMIENTO
RECOLECCION AREAS VERDES ESCUELAS
A ) DEPARTAMENTO
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO . DEPARTAMENTO
DE MNTTO A
L—|  DEBARRIDO = DE PODAS Y DE BACHEO
MANUAL DERRIBOS PARQUES
s : PUBLICOS
DEPARTAMENTO
DE ALUMBRADO
COORDINACION ADMINISTRATIVA PUBLICO

H. Ayuntamiento de

Huixquilucan

2022-2024

3%’.&{. 5

. Direccién General de
Servicios Publicos /
y Urbanos
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Vil.- OBJETIVO Y FUNCION POR AREA

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS PUBLICOS Y URBANOS
OBIETIVO

Brindar servicios pablicos de forma continua, eficaz y eficiente, que permitan satisfacer las
necesidades bdasicas de la sociedad, procurando una imagen pulcra del municipio,
salvaguardando el medio ambiente.

FUNCIONES

I Coordivar, controlar v supervisar la adecuada, oportuna, eficaz y eficiente prest acion
’ ¥ i ’ ] Y P

de los servicios pablicos conferidos;

Il. Planear y coordinar con las diversas areas de adscripcion, la programacion de
presupuesto con el objeto de allegar a esta Dependencia recursos materiales, financieros
y humanos necesarios para el cumplimiento en la prestacion de servicios publicos
operativos y debido desarrollo del dmbito administrativo;

lil. Proporcionary mantener condiciones para la debida prestacion de servicios publicos
de limpia, recoleccién, barrido manual; mantenimiento de parques y jardines, panteones;
y lo inherente al mantenimiento de vialidades; y alumbrado ptblico, a través de las
subdirecciones y areas que corresponda;

IV. Realizer los trémites pertinentes para dotar de recursos a las diversas dreas que
conforman esta Dependencia para el debido cumplimiento de sus actividades
programadas;

V. Vigilar el debido cumplimiento en la prestacion de servicios ptiblicos a cargo; asi como
los otorgados a concesionarios en términos establecidos por la Administracion Puablica.

Municipal;

VI, Solicitar informes de actividades realizadas en materia de servicios publigds para

validar el debido cumplimiento de atencion ciudadana y programas operativ

HH. /}yuntamiento de \\
s . .« . i : lx i “‘\l
VIL. Las demds otorgadas por la Presidenta Municipal y las disposiciones ng{r en T 239_2'.!2?(:3“ |

materia.

Direccion General de
Servicios Pablicos /
y Urbanos '

/ i
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COORDINACIGN ADMINISTRATIVA
OBIETIVO

Que la Direccion General de Servicios Pablicos y Urbanos cuente con medidas de orden
interno acorde a las establecidas por la administracién publica municipal, que permitan
proteger los activos y ejercer control sobre el presupuesto, asi como lo inherente a recursos
humanos y materiales.

No obstante, deberd tener debida observancia a lo establecido por la norma contenida por
los articulos 22 v 23 del Reglamento Organico de la Administracién Piblica Municipal de
= 5

Fo stz mein Eebanta do MLvien
Huixquilucan, Estado de Mevxico.

FUNCIONES

I.Planear y coordinar con la Direccién General de Servicio Pablicos y Urbanos, la
programacién de presupuesto anual, con debida diligencia de gestion y/o requisicion ante
las diversas Dependencias de la administracion publica municipal; y contar con recursos
suficientes para pleno desarrollo de las funciones establecidas mediante programas

operativos;

Il. Dotar de recursos a las subdirecciones que conforman esta Dependencia para el debido
cumplimiento de sus actividades programadas;

I, Controlar y supervisar el ejercicio del gasto;

IV. Controlar y resguardar informacién de los archivos administrativos correspondiente al
personal de adscripcién de la Direccion General de Servicios Publicos y Urtznos; asi como
de los bienes muebles e inmuebles;

V. Llevar registro de asistencia de personal operativo y administrativo adscrito a esta
Dependencia;

VI. Llevar el registro y control de bienes de la Direccion General de Serviciog Rublj

cos ¥
. . . . H. Ayuntamiento de
Urbanos mediante su debido resguardo y responsabilidad a quien correspond

Huixguilucan
2022-2024

é‘_@ﬂ%e_él'kidﬁ General de /
iB@FifeiSs Pablicos /
y Urbanos

~ .

VIL. Solicitar informacién de operacion y administracién ante las diversad
Direccion General de Servicios Puiblicos y Urbanos, para la actualizacion y/o mo
los manuales u otras disposiciones legales de orden interno;

18




fie

2022-2024
Direccién General de

b . ' ' Caryiciae BPhhlicos v U .
SIGAMOS AVANZANDO Servicios Pablicos y Urbanos

“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberario de México”.

VIII. Coordinar y vigilar el debido suministro de combustibles para el pleno desarrollo de
funciones;

IX. Las demds conferidas por el Director General de Servicios Publicos y Urbanos.

DFE LAS SUBDIRECCIONES
SUBDIRECCION DE LIMPIA Y RECOLECCION
OBJETIVO

Otorgar servicios publicos municipalas de calidad en forma cantinua, eficaz y eficiente
ol
de actividades desarrolladas, logrande un proceso de mejora en la prestacién de servicios
de limpia y recoleccion dz-‘» desechos; lo anterior a fin de satisfacer las necesidades de la
sociedad, y debida procuracién al medio ambiente.

mediarnie la 3nstmmes'\ijf_f(‘i(’:'1 de sistemas operativos de supervision, verificacion y cont

FUNCIONES

I. Planear, dirigir, coordinar y controlar trabajos de limpieza y recoleccion de desechos
establecidos mediante programas operativos instrumentados por la Direccion General de
Servicios Publicos y Urbanos;

ll. Gestionar recursos ante la Direccion General de Servicios Pablicos y Urbanos para la
ejecucion de los servicios pablicos programados y atender oportunamente las peticiones
ciudadanas;

I, Supervisar el uso adecuado de herramientas, maquinaria y parque vehicular asignado a
las jefaturas de departamento, para la correcta prestacién de servicio de recoleccion
domiciliaria y barrido;

IV. Coordinar acciones con los departamentos a su cargo, a efecto de evitar duplicidad de
funciones;

V. Vigilar el debido cumplimiento de las actividades operativas y administrativagd su cargo;

tamiento de *
ﬁA gf&uulucan

2022-2024

VI. Realizar recorridos periddicamente, para detectar la falta de servicios
competencia;

establecndas, de Ias actnv&dadea redhzadas cotldlanamente, para su ueblclo
estadistico y notificacién correspondiente;
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VIll. Mantener actualizados los inventarios de bienes muebles e inmuebles asignados a la
subdireccion, delegando tal responsabilidad;

IX. Contar con las polizas de seguros vigente del parque vehicular asignado a la
Subdireccién por caso de siniestro o fortuito; y

X. Las demds que confiera el Director General de Servicios Publicos y Urbanos.

SUBDIRECCION DE PARQUES Y JARDINES
OBIETIVO

Otorgar servicios publicos rmunicipales de calidad en forma continua, eficaz y eficiente
mediante la instrumentacion de sisteras operativos de supervision, verificacion, controly
ejecucion de mantenimiento en areas verdes que permitan una imagen pulcra del entorno
de esta municipalidad; a fin de coadyuvar a la debida procuracién del medio ambiente.

FUNCIONES

I. Planear, dirigir, coordinar y controlar trabajos de mantenimiento de dreas verdes
establecidos mediante programas operativos por la Direccion General de Servicios
Publicos y Urbanos;

I. Gestionar recursos ante la Direccion General de Servicios Publicos y Urbanos para la
ejecucion de los servicios publicos programados y atender las peticiones ciudadanas
oportunamente,

Ill. Supervisar el uso adecuado de herramientas, maquinaria y parque vehicular asignado a
las jefaturas de departamento, para la correcta prestacién de servicio de mantenimiento de
areas verdes; ‘

IV. Coordinar acciones con departamentos a su cargo a efecto de evitar duplici
funciones;

V. Vigilar el debido cumplimiento de las actividades operativas y administrati és ﬁtﬁjv”‘amje”m de
: xquilucan
% ZOqZ2-2021¢

Ublicos de su
Direccion General de

Servicios Pﬁblicos/
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VI.Realizar recorridos periédicamente para detectar la falta de servicios
competencia;
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VII. Informar a la Direccidén General de Servicios Pablicos y Urbanos mediante las formas
establecidas, de las actividades realizadas cotidianamente, para su debido asentamiento
estadistico y notificacion correspondiente;

VIIL. Mantener actualizados los inventarios de bienes muebles e inmuebles asignados a la
subdireccién, delegando su responsabilidad correspondiente;

IX. Contar con las polizas de seguros vigente del parque vehicular asignado a la Subdireccion
por caso de siniestro o fortuito; y

X. Las demds que confiera el Director General de Servicios Publicos y Urbanos.
SUBDIRECCION DE MANTERNIMIENTO A ESCUELAS Y PARGUES PUBLICOS
OBIETIVO

Otorgar servicios publicos municipales de calidad en forma continua, eficaz y eficiente
mediante la instrumentacion de sistemas operativos de supervision, verificacion y control
de actividades desarrolladas por las dreas a cargo, brindando mantenimiento en parques
publicos y 4reas verdes de escuelas piblicas de esta municipalidad, coadyuvando a la
debida procuracion del medio ambiente y el sano desarrollo de los diversos entes.

FUNCIONES

I. Planear, dirigir, coordinar y controlar trabajos de mantenimiento de parques publicos y
4reas verdes de escuelas establecidos mediante programas operativos por la Direccidn
General de Servicios Publicos y Urbanos; ‘

Il. Gestionar recursos ante la Direccién General de Servicios Plblicos y Urbanos para la
ejecucion de los servicios publicos programados y atender las peticiones ciudadanas
oportunamente;

Ill. Supervisar el uso adecuado de herramientas, maguinaria y parque vehicular 5' ado a
las jefaturas de departamento, para la correcta prestacion de servicio de mantepjfniento de
parques plblicos y dreas verdes de escuelas;

i ad de2022-2024
Direccion General de
Servicios Publicos

V. Vigilar el debido cumplimiento de las actividades operativas y administrativadg su Yakdvbanos

?‘% H. Ayuntamiento de
5 Huixquilucan
IV. Coordinar acciones con departamentos a su cargo a efecto de evitar %

funciones;
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VI. Realizar recorridos periédicamente para detectar la falta de servicios publicos de su
competencia;

VI, Informar a la Direccién General de Servicios Publicos y Urbanos mediante las formas
establecidas, de las actividades realizadas cotidianamente, para su debido asentamiento
estadistico y notificacion correspondiente;

VIIl. Mantener actualizados los inventarios de bienes muebles e inmuebles asignados a la
subdireccion, delegando su responsabilidad correspondiente;

I%. Contar con las polizas de seguros vigente del parque vehicular asignado a la Sub direccién
por caso de siniestro o fortuito; y

X. Las demas que confiera el Director General de Servicios Publicos y Urbanos.

SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO A VIALIDADES Y ALUMBRADO PUBLICO
OBIETIVO

Otorgar servicios publicos municipales de calidad en forma continua, eficaz y eficiente
mediante la instrumentacion de sistemas operativos de supervision, verificacion y control
de actividades desarrolladas por las dreas que conforman la Subdireccion de
Mantenimiento Vialidades y Alumbrado Piblico a fin de mantener en 6ptimas condiciones
las vialidades de esta demarcacion territorial, asi como la correcta funcionalidad del
alumbrado publico e implementacion de medidas coadyuvando a la seguridad dentro de
esta demarcacion territorial.

FUNCIONES

I. Planear, dirigir, coordinar y controlar trabajos de mantenimiento de vialidades y
alumbrado publico, establecidos mediante programas operativos instrumentados por la
Direccién General de Servicios Publicos y Urbanos; = ‘~\

Il. Gestionar recursos ante la Direccién General de Servicios Publicos y Urbgfios para la
ejecucion de los servicios ptblicos programados y atender oportunamente 1gpeticiangantamiento de
J.

ciudadanas; Huixquilucan

&3 2022-2024

lIl. Supervisar el uso adecuado de herramientas, maquinaria y parque vehicu ar‘%g%ﬁ@é}!ﬂ&@ﬂ&fal de
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las jefaturas de departamento, para la correcta prestacion de servicio de mantk BT Qs Publicos

vialidades y alumbrado publico; y Urbanos
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IV. Coordinar acciones con departamentos a su cargo a efecto de evitar duplicidad de
funciones;

V. Vigilar el debido cumplimiento de las actividades operativas y administrativas a su cargo;
VI. Realizar recorridos para detectar la falta de servicios publicos de su competencia;

VIL. Informar a la Direccién General de Servicios Pdblicos y Urbanos mediante las formas
establecidas, de las actividades realizadas cotidianamente, para su debido asentamiento
estadistico y notificacién correspondiente;

VIL Mantener actualizados los inventarios de bienes muebles e inmuebles asignados a la

Vol

subdireccid, delegando su responsabilidad correspondiente;

IX. Contarcon las pélizas de seguros vigente del parque vehicular asignado a la Subdireccion
por caso de siniestro o fortuito; y

X. Las demds que confiera el Director General de Servicios Ptblicos y Urbanos.

DE LOS DEPARTAMENTOS
DEPARTAMENTO DE RECOLECCION Y BARRIDO MANUAL
OBJETIVO

Brindar servicios de recoleccion v barrido manual en base a un catélogo de actividades
establecido como parte de las politicas internas, correspondiente a la recoleccion
domiciliaria de desechos sélidos por ruta determinada; y barrido manual y mecdnico; a fin
de procurar una imagen pulcra y coadyuvar a la procuracion del medio ambiente.

FUNCIONES

I.Conocer y ejecutar actividades establecidas mediante el programa operativo a cargo g
subdireccion de limpia y recoleccion.

II. Formular orden de trabajo mediante personal administrativo a su cargo, ¢

‘ n fyaterit- drintamiento de
recoleccion y barrido manual para la ejecucion y debido cumplimiento; L7 Hu"ggglolzll‘lcan
eg%gﬁﬁﬁfgy&eqeral de
‘lagre‘éﬁﬁtﬂﬁ Publicos
y Urbanos

IIl. Operar, organizar y garantizar el servicio de la recoleccion de residuos,
desechos provenientes de las vias publicas, casas habitacion, comercios, indust
ptblicos, condominios y otros establecimientos; y barrido manual y mecénico;
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IV. Designar brigadas para el desarrollo de actividades programadas, suministrando de
materiales, herramientas y equipos a fines;

V. Establecer medidas de seguridad en el lugar de desarrollo de actividades a fin de
salvaguardar la integridad de los servidores ptblicos y ciudadania en general;

VI Gestionar recursos materiales suficientes ante la Subdireccién de limpia y recoleccion,
para la correcta prestacion de actividades programadas;

VII. Realizar -recorridos periddicos para detectar la falta de servicios publicos de su

‘competencia;

VL Informar a la subdireccion de Yimpia y recoleccion sobre las actividades realizades,
mediante las formas establecidas por la Direccidn General de Servicios Piblicos y Urbanos;
y

IX. Las demds que confiera el Director General de Servicios Pdblicos y Urbanos y Subdirector
a cargo.

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES
OBIJETIVO

Administrar en forma eficiente los recursos materiales destinados al servicio 'y
mejoramiento de las dreas verdes a efecto que se lleven a cabo en forma continua las
actividades establecidas, segtn el catdlogo de actividades relacionadas con el corie de
pasto, corte de arbusto, riego, recoleccion de residuos organicos, entre otras; procurando
mantener en Gptimas condiciones los parques y jardines, dreas verdes y recreativas,
procurando una imagen pulcra del municipio.

FUNCIONES

I. Conocer y analizar actividades establecidas mediante el programa operativo a ¢#go de
K
la subdireccién parques vy jardines;

H. Ayuntamiento de

HatelidBdiXquilucan

Il. Formular orden de trabajo mediante personal administrativo a su cargo, e i gl

mantenimiento de dreas verdes para la materializacion y debido cumplimientq);
Direccidon General de

Feryicios Publicos
ya¥oUrbanos

HI. Operar, organizar y realizar el servicio de rantenimiento de areas verde
publicas, andadores, atrios, parques jardines, avenidas, calles, pasos peatonales
desnivel;
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IV.Designar brigadas para el desarrollo de actividades plogramadas suministrando de

materiales, herramientas y equipos a fines;
V. Establecer medidas de seguridad en el lugar de desarrollo de actividades a fin de

salvaguardar la integridad de los servidores ptiblicos y ciudadania en general;

VI.Gestionar recursos materiales suficientes ante la subdireccion de parques y jardines,
para la correcta prestacién de actividades programadas;

VII. Realizar recorridos periodicos para detectar la falta de servicios publicos de su

competencin;

VI nforme
mediante l2s formas establecidas por la Direccion General de Servicios Pdblicos y Urbanos;

y

a subdireccidn de parques vy jardines sobre las aclividades realizadag,

IX. Las demds que confiera el Director General de Servicios Publicos y Urbanos y Subdirector
a cargo.

DEPARTAMENTO DE PODAS Y DERRIBOS
OBIETIVO

Administrar en forma eficiente los recursos materiales destinados para realizar trabajos de
mantenimiento preventivo y/o correctivo por personal operativo a cargo; consistentes en
desrame, derribo de drboles, recoleccién de los residuos que resulten por dichas tareas para
mantener funcional el alumbrado publico, libre trénsito en vialidades y lo que vesulie
necesario por casos fortuitos; a fin de procurar la integridad y seguridad de la ciudadania
asi como el medio ambiente.

FUNCIONES

I. Conocer y ejecutar actividades establecidas por la subdireccion de parques vy jardines
mediante dictamen de factibilidad emitido por la Direccién de Ecologia y Medio Ambigie; TS

terja de

[I. Formular orden de trabajo mediante personal administrativo a su cargo, en
podas y derribos para la ejecucion y debido cumplimiento;

2022-2024

. Operar, organizar y realizar el servicio de desrame por aclareo y poda de arb)

de desmalezamiento;

y Urbanos

IV.Designar brigadas para el desarrollo de actividades programadas, suministre pdo de

materiales, herramientas y equipos a fines;
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V. Establecer medidas de seguridad en el lugar de desarrollo de actividades a fin de
salvaguardar la integridad de los servidores publicos y ciudadanfa en general;

VI. Gestionar recursos materiales suficientes ante la subdireccién de parques 'y jardines,
para la correcta prestacién de actividades programadas;

£

VIl. Realizar recorridos periddicos para detectar la falta de servicios ptblicos de su
competencia,

VIIL Informar a la subdireccidn de pargues y jardines sobre las actividades realizadas,
mediante las formas establecidas por la Direccitn General de Servicios Publicos y th hanos;

y

IX. Las demés que confiera el Director General de Servicios Publicos y Urbanos y Subdirector
a cargo.

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE PARQUES PUBLICOS
OBIETIVO

Administrar en forma eficiente los recursos materiales destinados al servicio vy
mantenimiento de parques publicos; procurando una imagen pulcray sano esparcimiento
de la sociedad.

FUNCIONES

. Conocer y ejecutar actividades establecidas mediante programa operativo a cargo de la
subdireccion de mantenimiento a escuelas y parques publicos;

Il. Formular orden de trabajo mediante personal administrativo a su cargo, sobre
mantenimiento de forma periédica a juegos infantiles, canchas, equipamiento urbano de
parques pablicos, mantenimiento de plazas publicas, andadores, atrios, parques, Jardm
4dreas verdes del municipio para la ejecucion y debido cumplimiento; ;

lll. Operar, organizar y realizar actividades de mantenimiento en parques publigo H. Ayuntamiento de
) Huixquilucan
e 2022-2024
istrando de
Direccion General de

Servicios Publicos
iy (!iJ_erbanos

IV. Designar brigadas para el desarrollo de actividades programadas, sumin{_
materiales, herramientas y equipos a fines;

V. Establecer medidas de seguridad en el lugar de desarrollo de actividades
salvaguardar la integridad de los servidores publicos y ciudadanfa en general;
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VI. Gestionar recursos materiales suficientes ante la subdireccion de mantenimiento a
escuelas y parques publicos, para la correcta prestacién de actividades programadas;

VIl. Realizar recorridos periédicos para detectar la falta de servicios publicos de su
competencia;

VIIL. Informar a la subdireccién de mantenimiento a escuelas y parques publicos sobre las
actividades realizadas, mediante las formas establecidas por la Direccion General de
Servicios Publicos y Urbanos; y

IX. Las demas que confiera el Director General de Servicios Plblicos y Urbanos y Subdirector
a cargo.

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO A ESCUELAS
OBIETIVO

Administrar en forma eficiente los recursos materiales destinados al servicio y
mantenimiento de &reas verdes en las instituciones escolares de esta demarcacion
territorial, con el objeto de procurar higiene, imagen pulcra de la poblacién escolar,
asimismo para favorecer las actividades recreativas a fines.

FUNCIONES

I. Conocery ejecutar actividades establecidas mediante programa operativo a cargo de fa
subdireccion de mantenimiento a escuelas y parques publicos, mantenimiento de plazas
publicas, andadores, atrios, parques, jardinesy areas verdes;

Il. Formular orden de trabajo mediante personal administrativo a su cargo, sobre
mantenimiento de areas verdes a instituciones educativas del municipio para la ejecucion

y debido cumplimiento; e
° /._’,;ﬂ‘ \\5;\
/ N
lIl. Operar, organizar y realizar actividades de mantenimiento de dreas verdes/ parques
jardines de escuelas del municipio; /€% | H Ayuntarsiento de
fouk | - Huixqguiiucan \
Ld8) 2027-2024 g

istrando de
Direccion General de

Servicios Publicos /
fif Hrbanos

IV. Designar brigadas para el desarrollo de actividades programadas, sumi
materiales, herramientas y equipos a fines;

V. Establecer medidas de seguridad en el lugar de desarrollo de actividades
salvaguardar la integridad de los servidores ptiblicos y ciudadania en general;
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VI.Gestionar recursos materiales suficientes ante la subdireccién de mantenimiento a
escuelas y parques puiblicos, para la correcta prestacion de actividades programadas;

VII. Informar a la subdireccién de mantenimiento a escuelas y parques ptblicos sobre las
actividades realizadas, mediante las formas establecidas por la Direccion General de
Servicios Pablicos y Urbanos; y

Vill. Las deméas que confiera el Director General de Servicios Pablicos y Urbanos y
Subdirector a cargo. :

DEPARTAMENTO DE BALIZAIMIENTO
OBIETIVO

Administrar en forma eficiente los recursos materiales destinados al servicio de
halizamiento, bajo sistemas operativos de mantenimiento permanente y eficaz sobre las
vialidades de esta demarcacion territorial, procurando seguridad de trénsito bajo una
correcta orientacién peatonal y vehicular. ’

FUNCIONES

. Conocer y ejecutar actividades establecidas mediante el programa operativo a cargo de la
subdireccion mantenimiento a vialidades y alumbrado publico;

Il. Formular orden de trabajo mediantc personal administrativo a su cargo, en materia
mantenimiento a vialidades para la ejecucion y debido cumplimiento;

lll. Operar, organizar y garantizar servicios de balizamiento, sefializacion de infraestructura
vial en las avenidas primarias, secundarias, cruceros y zonas escolares, mantenimiento de
guarniciones, banquetas y reductores de velocidad,;

IV. Designar brigadas para el desarrollo de actividades programadas, suministrando de
materiales, herramientas y equipos a fines;

V. Establecer medidas de seguridad en el lugar de desarrollo de actividadgs_

. . . - ; , '9 Ayuntamiento
salvaguardar la integridad de los servidores publicos y ciudadania en general; o

@{;} Huixquilucan

2022-2024
VI Gestionar recursos materiales suficientes ante la subdireccion mantgnibiiercon General de
vialidades y alumbrado ptiblico, para la correcta prestacion de actividades profi&arddgios Publicos

y Urbanos
de su

VIl. Realizar recorridos periédicos para detectar la falta de servicios publicosy
competencia;
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VIIL Informar a la subdirecciéon mantenimiento a vialidades y alumbrado publico sobre las
actividades realizadas, mediante las formas establecidas por la Direccion General de
Servicios Publicos y Urbanos; y

IX. Las demds que confiera el Director General de Servicios Publicos y Urbanosy Subdirector
a cargo.

DEPARTAMENTO DE BACHEO
ORIETIVO

Administrar en forma eficiente los recursos materiales destinados al servicio de reparacion
preventiva y/o correctiva de las superficies viales a través de emulsiones asfélticas sobre las
vialidades de esta demarcacién territorial; procurando la seguridad peatonal y vial de los
ciudadanos.

FUNCIONES

I. Conocer y ejecutar actividades establecidas mediante el programa operativo a cargo de
la subdireccién mantenimiento a vialidades y alumbrado publico;

Il. Formular orden de trabajo mediante personal administrativo a su cargo, en materia
mantenimiento a vialidades y bacheo para la materializacion y debido cumplimiento;

Hl. Operar, organizar y garantizar servicios bacheo y construccion de reductores de
velocidad previo dictamen de factibilidad;

IV.Designar brigadas para el desarrollo de actividades programadas, suministrando de
materiales, herramientas y equipos a fines;

V. Establecer medidas de seguridad en el lugar de desarrollo de actividades a fin de
salvaguardar la integridad de los servidores publicos 'y ciudadania en general;

e - ——
= ~a

2
VI.Gestionar recursos materiales suficientes ante la subdireccion mantenimighto a
vialidades y alumbrado publico, para la correcta prestacion de actividades progr7§‘§adas;

S

H. Ayuntamiento de

C@J Huixquilucan

VIl. Realizar recorridos periodicos para detectar la falta de servicios pab/ ¥ s

competencia;
Direccion General de

Sevigios Publicos
erayddrbanos

VI Informar a la subdireccion mantenimiento a vialidades y alumbrado public
actividades realizadas, mediante las formas establecidas por la Direccion Gé
Servicios Publicos y Urbanos; y
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IX. Las demds que confiera el Director General de Servicios Publicos y Urbanosy Subdirector
a cargo.

DEPARTAMENTO DE ALUMBRADO PUBLICO

OBRJETIVO

Supervisar, controlar y vigilar mediante la implementacion de instrumentos y acciones
operativas la ejecucién de actividades delegables al departamento, administrando en forma
eficiente los recursos materiales destinados al mantenimiento y éptima funcionalidad del
alumbrado niblico de esta demarcacién territorial; coadyuvando directamente en la

sl

seguridad de la sociedad.

FUNCIONES |
I. Conocery ejecutar actividades establecidas mediante el programa operativo a cargo de
ia subdireccién mantenimiento a vialidades y alumbrado piblico;

Il. Formular orden de ftrabajo mediante personal administrativo a su cargo, sobre
mantenimiento al alumbrado publico para la ejecucion y debido cumplimiento;

lIl. Operar, organizar y garantizar servicio de mantenimientoy reparacion de infraestructura
del alumbrado publico, colocacién, reparacion de luminarias, colocacion de postes;

IV. Designar brigadas para ¢l desarrollo de actividades programadas, suministrando de
materiales, herramientas y equipos a fines;

V. Establecer medidas de seguridad en el lugar de desarrollo de actividades a fin de
salvaguardar la integridad de los servidores publicos y ciudadania en general;

VI.Gestionar recursos materiales suficientes ante la subdireccion ‘mantenimiento a
vialidades y alumbrado publico, para la correcta prestacion de actividades programadas;

VII. Realizar recorridos periddicos para detectar fallas en el alumbrado publico;

VI Informar a la subdireccién mantenimiento a vialidades y alumbrado publico sobre las— ..
actividades realizadas, mediante las formas establecidas por la Direccion Gerreral de

P4

Servicios Publicos y Urbanos; y 7

’/ w{"? H. /-_\yuntarrliento de
IX. Las demas que confiera el Director General de Servicios Pablicos y Urbano y&% idsibxquilucan
2022-2024
a cargo.

Direccion General de
Servicios Publicos
y Urbanos
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Vill.- DIRECTORIO

DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS PUBLICOS Y URBANOS
LIC. JULIO CFSAR ZEPEDA MONTOYA

TEL: 82 84 30 86

dgsp.huixguilucan@grail.com

COORDINADOR ADMINISTRATIVO
C. GERARDO RODRIGUEZ ZAVALA
TEL: 82 84 30 88

dgsp. huixquilican@gmail.com

SUBDIRECTOR DE LIMPIA Y é’ifﬁi’l‘.ﬂiﬁ-‘:{f!{f‘,‘!’*:.f
C. FERNANDO BEREMIZ VARGAS ARZALUZ
dgsp.huixquilucan@gmail.com

JEEE DE DEPARTAMENTO DE RECOLECCION
C. EDUARDO RAUL MONROY BUITRON

JEFE DE DEPARTAMENTO DE BARRIDO MANUAL
C. ENRIOUE RAMIREZ ROJAS

SUBDIRECTOR DE PARQUES Y JARDINES
C. MARIA FLENA HERNANDEZ VELASCO
dgsp.huixquilucan@gmail.com

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES
C. MARIA ELENA HERNANDEZ VELASCO

- JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PODA Y DERRIBOS

C. ALGER SANDOVAL MARTINEZ

SUBDIRECTOR DE MANTENIMIENTO A ESCUELAS Y PARQUES PUBLICOS
C. ARMIDA GONZALEZ LOPEZ '

- dgsp.huixquilucan@gmail.com

JEEE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO A PARQUES PUBLICOS
C. EFRAIN RANGEL GOMIEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO A ESCUELAS
C. ROSALBA SALAS GONZALEZ

H. Ayuntamiento de

Huixquilucan
2022-2024

A

Direccion General de
Servicios Puablicos
y Urbanos
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SUBDIRECTOR DE MANTENIMIENTO A VIALIDADES Y ALUMBRADG PUBLICO
C. GALDINO ORDONEZ FIERRO
dgsp.huixquilucan@gmail.com

IEFE DE DEPARTAMENTO BALIZAMIENTO Y BACHEO
C. ARMANDO LAGUNA NUNEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ALUMBRADO PUBLICO
C. CARLOS ELOY RAMIREZ SANDOVAL

2022-2024

H. Ayuntamiento de
@\ Huixquilucan
Direccion General de
servicios Pubhco .
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