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Licenciado Erick Daniel Rojas Gutiérrez, Presidente Municipal por Ministerio de Ley de

Huixquilucan, Estado de México, a todos los habitantes del Municipio hago saber:

Que el H. Ayuntamiento Constitucional de Huixquilucan, Estado de México, periodo 2022-
2024, en la Nonagésima Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el 27 de mayo de

2024, ha tenido a bien aprobar por unanimidad de votos el siguiente:
ACUERDO

UNICO.- El Honorable Ayuntamiento Constitucional de Huixquilucan, Estado de México,
Periodo 2022 - 2024, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 y 138 de la
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 15, 31 fraccion | y 112
fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México; aprueban los Manuales de
Organizacion y Manuales de Procedimientos de las 21 Dependencias de la Administraciéon
Publica Municipal, por actualizacion, mediante los cuales se ajustan las funciones
especificas y descripcion de actividades al Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal de Huixquilucan, Estado de México de fecha 11 de diciembre del 2023.

Publiquese en la Gaceta Municipal.

Dado en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de la Cabecera Municipal, Huixquilucan,
Estado de México, 27 de mayo de 2024; Licenciado Erick Daniel Rojas Gutiérrez,
Presidente Municipal por Ministerio de Ley; Ciudadana Elvia Maria del Carmen Posible
Mendoza, Sindico Municipal; Ciudadana Martha Olivo Camilo, Primera Regidora;
Ciudadano Rene Ramirez Sanchez, Segundo Regidor; Ciudadana Norma Chino Diaz,
Tercera Regidora; Ciudadano Crisoforo Antonio Gutiérrez Gutiérrez, Cuarto Regidor;
Ciudadana Lorena Lo6pez Martinez; Licenciada Maria Lourdes Pifia Heredia, Séptima
Regidora; Licenciado Jaime Santana Gil, Octavo Regidor; Doctora Ivette Mariana Valdez
Sanchez, Novena Regidora y la Maestra Teresa Ginez Serrano, Secretaria del Honorable

Ayuntamiento.

Nicolas Bravo, sin numero, Colonia Centro, Huixquilucan de Degollado, Estado

Seasin de México, C.P. 52760
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2023, diio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

INTRODUCCION.

El presente documento tiene como intencidn principal ser un eje rector que permita
establecer de forma clara y puntual, el objeto, atribuciones, naturaleza juridica y
organizacién interna de la Direccién General de la Juventud, como la principal
dependencia del H. Ayuntamiento de Huixquilucan, encargada de velary priorizar
el pleno desarrollo de todos los jévenes del municipio a través de la implementacion
de politicas publicas encaminadas a garantizar el ejercicio y goce pleno de todos
los derechos otorgados en favor de la juventud por las diversas disposiciones
normativas que los establecen y regulan.

Para tal fin, es importante mencionar que el mismo se integrara por una estructura
ordenada, que constara de varios apartados debidamente establecidos en el indice
que antecede a estas lineas y para su correcto desarrollo y mejor entendimiento,
podra observarse a través de él, un analisis general, pero preciso, de toda aquella
informacion que, por su propia naturaleza a esta dependencia, respecta.

Se iniciara con un analisis de aquellos antecedentes que le dieron originen como
una dependencia de la administracién pdblica municipal, estableciendo la base legal
y normativa que la rige a nivel nacional, estatal y municipal; su estructura organica
y las atribuciones y facultades de cada una de las unidades administrativas que la
integran, asi como las de sus titulares; finalizando con la integracion de los datos y
medios de contacto de los servidores publicos que encabezan a esta dependencia
gubernamental.

Este Manual de Organizacion esta dirigido, en primer lugar, a todos los servidores
publicos adscritos a la Direccion General de la Juventud, asi como, a todos los
servidores publicos de las diferentes dependencias que integran la administracion
municipal para el periodo 2024.
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ANTECEDENTES.

Seguin datos del Censo de Poblacién y Vivienda recabado por el INEGI en el afio
2020, la poblacién total de México asciende a poco méas de 126 millones de
personas y de ese total, 30.6 millones de personas son jévenes; es decir, que del
100% de mexicanos, 25.7% es el porcentaje total de jovenes en el pais. Mas
puntualmente, de ese total de personas entre 12 y 29 afios, 50.9% son mujeres y
49.1% son hombres.

Para el caso particular del Estado de México y segun cifras del Consejo Estatal de
Poblacién (COESPO), la cifra de jovenes en la entidad es superior a los 4 millones,
representando un 32.32% de la poblacién total, siendo para este caso particular,
mas hombres que mujeres.

Huixquilucan es un municipio que cuenta casi 300 mil habitantes y de ese total, 64%
de la poblacién esta dentro del rango de edad entre los 12 'y 29 afios, tomando estos
datos duros y con base en lo establecido por la Ley del Instituto Mexicano de la
Juventud y la Ley de la Juventud del Estado de México, respecto de que es facultad
de los ayuntamientos promover y ejecutar las politicas y programas necesarios para
garantizar a los jovenes, el ejercicio y goce pleno de sus derechos a través de la
creacion de un Instituto Municipal de Atencion a la Juventud.

Fue asi que en fecha 01 de enero de 2022, en la Primer Sesién Ordinaria y de
Instalacién, los integrantes del Cabildo del Gobierno Municipal de Huixquilucan,
aprobaron la creacion de la Direccién General de la Juventud, con la firme intenciéon
de que la misma funja como esa dependencia encargada de promover todos
aquellos mecanismos que se consideren necesarios para garantizar aquellos
derechos y prerrogativas concedidas en favor de los jovenes del municipio.
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BASE LEGAL.

A continuacion, y en el orden de prelacién debido, se enlistan los ordenamientos
juridicos y normativos que regulan y facultan a la Direccién General de la Juventud.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

o Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

o Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.

o Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

o Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de México.

e Ley General de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes.

o Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
México.

o Ley del Instituto Mexicano de la Juventud.

e Ley de la Juventud del Estado de México.

o Ley del Instituto Mexiquense de la Juventud.

o Reglamento de la Ley del Instituto Mexiquense de la Juventud.

e Bando Municipal de Huixquilucan, Estado de México, vigente.

e Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de
Huixquilucan, Estado de México.

e Reglamento Interno de la Direccién General de la Juventud del H.
Ayuntamiento de Huixquilucan, Estado de México.
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OBJETIVO GENERAL.

Encargada de promover y ejecutar las politicas y programas necesarios para
garantizar el ejercicio y goce pleno de los derechos de los jovenes.

ATRIBUCIONES.

Con fundamento en lo dispuesto por el segundo parrafo del articulo 226 del
Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Huixquilucan,
Estado de México, el Titular de la Direccién General de la Juventud, tendra las
siguientes atribuciones:

o Articulo 226. Su Titular tendra como atribuciones, responsabilidades y
funciones las que le otorguen las leyes, reglamentos y demas disposiciones
legales aplicables en la materia, asi como las que a continuacion se
establecen:

. Participar en la planeacién y ejecucion de la politica publica para los
jévenes;

Il. Desarrollar acciones especificas para garantizar el ejercicio y goce
pleno de los derechos de los jovenes;

ll. Impulsar la participacion de los jévenes en la vida econémica,
politica, cultural, deportiva y social del Municipio;

IV. Difundir entre los jovenes, la integracion familiar y social,
rescatando los principios y valores para fomentar una cultura civica;
V. Contribuir a la prevencién contra la discriminacion entre los jévenes;
VI. Brindar apoyo a los jovenes que se encuentran o vivan en
circunstancias de vulnerabilidad, exclusion social, indigencia, situacion
de calle, discapacidad o privacién de la libertad, mediante la gestion
de programas sociales que les permitan reinsertarse e integrarse ala
sociedad de una manera digna; e

VII. Promover programas sociales dirigidos a, Jovenes de escqsos
recursos del municipio de Huixquilucan, de 12. A 29 afios de edad;
VIIl. Fomentar la cooperacion de los sectores cﬁ $W8 mel e prt\tado‘

en la realizacion de acciones de bienestar sd as que pé’r‘tr@ben\
los jovenes;
IX. Apoyar el desarrollo de actividades al%s"ll éasﬁgdlturé” {“y“?y
expre3|on creativa de los jovenes; A - 7
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X. Impulsar mecanismos que acerquen y vinculen a la juventud con la
tecnologia, fomentando su inclusion y acceso;

XI. Formular programas de caracter interinstitucional de acuerdo con
el programa estatal de atencion a la juventud;

XIl. Mantener estrecha vinculacion con el Consejo Estatal de la
Juventud

para el logro de objetivos y politicas en la materia;

XIIl. Gestionar recursos publicos, privados y sociales para el desarrollo
de los objetivos de la Direccion General de la Juventud;

XIV. Impulsar la participacion de los jovenes en obras de caracter
comunitario; y

XV. Las demas que las disposiciones legales aplicables le confieran,
las

que le otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la Presidenta
Municipal.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 228 del Reglamento Organico de la
Administracién Publica Municipal de Huixquilucan, Estado de México, el Titular de
la Subdireccion de Atencion a la Juventud, tendra las siguientes atribuciones:

o Articulo 228. La Subdireccion de Atencion a la Juventud contara con las
siguientes funciones:

|. Coordinar, promover y ejecutar el desarrollo de programas, servicios
y acciones en favor de los jovenes;
ll. Organizar eventos artisticos y culturales que incentiven, la
expresion creativa de los jovenes;
ll. Desarrollar debates, dialogos y foros, dirigidos a fomentar la
participacion de los jovenes;
IV. Dar a conocer con oportunidad los programas de becas para
jovenes de escasos recursos;

\/. Realizar conferencias, ferias y exposiciones con temas de
orientacién vocacional y profesional, sexualidad, prevencic’m de
adicciones, desordenes alimenticios y depresion, que permltan
salvaguardar la salud juvenil y capacitar a los padres de familia, tuto?;es
o representantes para la deteccion oportulﬁa de adICC|ones y/o

conductas juveniles riesgosas; gm. ;ﬁ{;"_:' ‘;,-‘
VI. Desarrollar mecanismos y acciones que ohﬁ&nten la cuffura de Ta .
igualdad entre los jovenes y la erradicacion dg fa discri lnaclon y ;?"

VII. Las demas que las disposiciones legales aphcab‘r %}c’oﬁﬁeréﬁ]
las que le encomiende el Director General de la Juveﬂtudﬁy las que
georrespondan a las dependencias que se le adsériﬁan\ LG, /
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Xll. Tener reuniones periédicas con la Direccion General de
Administracion, para saber las necesidades de adquisicion de cada
Unidad Administrativa;

XlIl. Manejar el fondo fijo para las compras urgentes y requisiciones
de cuantia menor, cumpliendo con los lineamientos establecidos por
la Tesoreria Municipal,

XIV. Llevar el registro y control del inventario de los bienes muebles
adscritos a la Dependencia, y

XV. Las demas funciones que le sean asignadas por el titular de la
Dependencia.

ESTRUCTURA ORGANICA.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 227 del Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Huixquilucan, Estado de México, para el
despacho de sus funciones el titular de la Direccion General de la Juventud, se
auxiliara de la siguiente estructura administrativa:

o Direccién General de la Juventud.

o Subdireccion de Atencion a la Juventud.
o Departamento de Politicas Enfocadas a la Juventud.
o Departamento de Vinculacion Institucional con la Juventud.
o Departamento de Trabajo y Brigadas Comunitarias.

o Enlace Administrativo.
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ORGANIGRAMA.

ENLACE

DIRECCION GENERAL DE LA JUVENTUD

DIRECCION GENERAL DE LA
JUVENTUD

ADMINISTRATIVO

SUBDIRECCION DE ATENCION A LA
JUVENTUD

DEPARTAMENTO DE POLITICAS
ENFOCADAS A LA JUVENTUD

DEPARTAMENTO DE VINCULACION
INSTITUCIONAL CON LA JUVENTUD

DEPARTAMENTO DE TRABAJO Y
BRIGADAS COMUNITARIAS
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OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA.

Direccion General de la Juventud.

Objetivo

Garantizar que los jovenes del municipio puedan gozar y disfrutar de las
prerrogativas concedidas en su favor por la legislacion en materia de juventud, con
el proposito de coadyuvar a su desarrollo en todos los ambitos de su vida.

Funciones.

1. Coordinar y supervisar el trabajo realizado por los Titulares de las unidades
administrativas a su cargo.

2. Generar y establecer las relaciones gubernamentales o con la iniciativa
privada que sean necesarias para garantizar el pleno uso y goce de los
derechos de los jovenes.

3. Celebrar en el ambito de su competencia, instrumentos de colaboracion que
permitan establecer relaciones de cooperacion institucional.

Subdireccién de Atencién a la Juventud.

Objetivo.

Auxiliar al Titular de la Direcciéon General de la Juventud, en todas las funciones que -
por mandato de ley o encomienda le sean conferidas, con la intencion de impulsar
las politicas que permitan garantizar el goce y pleno uso de los derechos otorgados
en favor de los jovenes del municipio.

Funciones.

1. Coordinar, evaluar y supervisar las actividades realizadas por los Titulares
de los tres Departamentos que, de esta unidad administrativa, dependen.

2. Generar los mecanismos necesarios que permitan potencializar la
participacion juvenil en los programas y proyectos emanados de la Direccién
General de la Juventud.

3. Impulsar las actividades necesarias para fomentar el 6ptimo desarrollo de los
jovenes en todos los ambitos en que se desarrollen. ]

I Ay
Departamento de Politicas Enfocadas a la Juventud. i fx 4 Sendis
Objetivo e 9N s !
Contribuir al favorable cumplimiento de las metas traza‘_q@ﬁ &E«Lﬁ,’;P«ir&ﬁ@i(’?@xrfﬁ!’
beneficiar con ello, el 6ptimo desempefio del sector j‘qi_/‘eni, como :pgblacién},;?

preponderante, a través de politicas y acciones que propicieri\ign ,qleséffﬁél_lﬁgfntagrq,li’
Funciones. UV f
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1. Disefar politicas que permitan atacar las necesidades, inquietudes y
necesidades del sector joven del municipio.

2 Favorecer la colaboracién con asociaciones de la sociedad civil,
organizaciones no gubernamentales y de la iniciativa privada.

3. Gestionar redes de apoyo mediante la celebracion de convenios de
cooperacion, con las distintas dependencias del gobierno municipal y los
otros niveles de gobierno.

Departamento de Vinculacién Institucional con la Juventud.

Objetivo.

Establecer las relaciones de cooperacion y vinculacion con las instituciones publicas
y las del sector privado con la intencién de fortalecer las areas de oportunidad
generadas en favor de la Direccién General de la Juventud y de las cuales se
necesitan conocimientos especificos.

Funciones.
1. Elaborar programas que vinculen la participacion de la juventud en la
atencion a sus demandas y necesidades.
2. Integrar y mantener actualizado el directorio de organizaciones con enfoque
juvenil del municipio y la entidad.
3. Fomentar la vinculacion empresarial hacia los jévenes para el desarrollo de
proyectos productivos.

Departamento de Trabajo y Brigadas Comunitarias.

Objetivo.
Incidir en los trabajos trazados por la Direccion General de Juventud, mediante la

operacién de actividades que se realicen en las diversas comunidades, con los
jovenes que residen en el municipio.

Funciones.
1. Realizar estudios e investigaciones para detectar las “carencias.. y
necesidades de la poblacién Juvenil.

2. Ejecutar, en coordinaciéon con los dos departamentos que integran a Ia
Direccién, actividades que beneficien a los jovenes d is!txeﬁzana B \
comprenden a Huixquilucan. 2422020 ‘;\‘

3. Fomentar la participacion de la juventud en aCCIonesz Qliac;qsu%ira”\{es = Lu
de la integracion de jovenes voluntarios, capacnando}e para faqmejgra e &,;’,

entorno socnal en el que se desarrolla. 3.\ srap o £
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Enlace Administrativo.

Objetivo.
Contribuir en la realizacion de las gestiones administrativas necesarias para que las
actividades y funciones de la Direccién se desarrollen con normahdad eficiencia y

eficacia.

Funciones.
1. Realizar ante las unidades administrativas de la administracién municipal, las

gestiones y tramites que sean necesarios para el optimo desarrollo de las
actividades de la dependencia.

2. Realizar las gestiones necesarias para la disposicion y comprobacion del
fondo fijo de la Direccion.

3. Gestionar y realizar los tramites que sean necesarios para la distribucion y
correcta utilizacion de las partidas presupuestales asignadas a la Direccion.
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DIRECTORIO.

Lic. Carla Santana Cuéllar.

Directora General de la Juventud.

Tel. 55-25-95-70-50 Ext. 6704.

Correo electronico: carla.santana@huixquilucan.gob.mx

Lic. Gustavo Nava Martinez.

Subdirector de Atencién a la Juventud.

Tel. 55-25-95-70-50 Ext. 6704

Correo electrénico: gustavo.nava@huixquilucan.gob.mx.

C. Yamell Lerma Aguilar.

Jefa del Departamento de Politicas Enfocadas a la Juventud
Tel. 55-25-95-70-50 Ext. 6704

Correo electrénico: yamell.lerma@huixquilucan.gob.mx

C. Carlos Ordoriez Martinez.

Jefe de Departamento. Trabajo y Brigadas Comunitarias.
Tel. 55-25-95-70-50 Ext. 6704.

Correo electrénico: carlos.ordonez@huixquilucan.gob.mx

Lic. Alondra Gbmez Ramos

Enlace Administrativo

Tel. 55-25-95-70-50 Ext. 6704

Correo electronico: alondra.gomez@huixquilucan.gob.mx
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LIC. BENITO GARCIA AVALOS.
CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL.

LIC. HECTOR HU®¢ : -
SECRETARIO TECN INIGIBALc &\

MTRA. A

DIRECTORA AL DE ADMINISTRACION.

LIC. CARLA SANTANA C‘h!EIALAR-\JJ\
DIRECTORA GENERAL DE LA JUVENTUD
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