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Licenciado Erick Daniel Rojas Gutiérrez, Presidente Municipal por Ministerio de Ley de

Huixquilucan, Estado de México, a todos los habitantes del Municipio hago saber:

Que el H. Ayuntamiento Constitucional de Huixquilucan, Estado de México, periodo 2022-
2024, en la Nonagésima Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el 27 de mayo de

2024, ha tenido a bien aprobar por unanimidad de votos el siguiente:
ACUERDO

UNICO.- El Honorable Ayuntamiento Constitucional de Huixquilucan, Estado de México,
Periodo 2022 - 2024, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 y 138 de la
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 15, 31 fraccion | y 112
fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México; aprueban los Manuales de
Organizacion y Manuales de Procedimientos de las 21 Dependencias de la Administraciéon
Publica Municipal, por actualizacion, mediante los cuales se ajustan las funciones
especificas y descripcion de actividades al Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal de Huixquilucan, Estado de México de fecha 11 de diciembre del 2023.

Publiquese en la Gaceta Municipal.

Dado en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de la Cabecera Municipal, Huixquilucan,
Estado de México, 27 de mayo de 2024; Licenciado Erick Daniel Rojas Gutiérrez,
Presidente Municipal por Ministerio de Ley; Ciudadana Elvia Maria del Carmen Posible
Mendoza, Sindico Municipal; Ciudadana Martha Olivo Camilo, Primera Regidora;
Ciudadano Rene Ramirez Sanchez, Segundo Regidor; Ciudadana Norma Chino Diaz,
Tercera Regidora; Ciudadano Crisoforo Antonio Gutiérrez Gutiérrez, Cuarto Regidor;
Ciudadana Lorena Lo6pez Martinez; Licenciada Maria Lourdes Pifia Heredia, Séptima
Regidora; Licenciado Jaime Santana Gil, Octavo Regidor; Doctora Ivette Mariana Valdez
Sanchez, Novena Regidora y la Maestra Teresa Ginez Serrano, Secretaria del Honorable

Ayuntamiento.

Nicolas Bravo, sin numero, Colonia Centro, Huixquilucan de Degollado, Estado

Seasin de México, C.P. 52760
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Introduccion

En los Gltimos afios, en el Municipio de Huixquilucan se han creado condiciones de
desarrollo y crecimiento econémico, politico y social, lo que ha permitido sentar
bases solidas para el desarrollo de la cultura y el turismo, razén por la cual resulta
necesario dar orden, coherencia y rumbo a las actividades que ejecutan los
servidores publicos encargados de promover, fomentar, difundir e impulsar la cultura
y el turismo en el Municipio.

En ese contexto, la tarea de elaborar un Manual de Organizacion, que regule y
especifique los objetivos y funciones de la Direccién General de Cultura y Turismo
y de las Unidades Administrativas adscritas a esta, es y resulta necesaria y
fundamental para dar impulso a los sectores cultural y turistico del Municipio.

Leyes, Reglamentos, Circulares, Lineamientos 'y Manuales deben ser
ordenamientos estructurados y relacionados que doten de herramientas juridico-
administrativas a los servidores publicos que se desempefian en el marco del
principio de legalidad.

En ese sentido, el presente Manual de Organizacion ordena y estructura los
principales elementos juridico-administrativos de la Dependencia, es decir, teniendo
como marco de referencia sus atribuciones establecidas en el Reglamento Organico
Municipal, y en relacion con su estructura organica y organigrama, se vinculan los
objetivos y funciones de cada una de estas.

huixquilucan.gob.mx
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Antecedentes

El 1° de enero de 2022, por acuerdo de Cabildo, se aprobd la creacion de la
Direccién General de Identidad y Turismo, dandole importancia e impulso al vinculo
entre el ciudadano Huixquilugquense y el Municipio, respondiendo a las preguntas:
;qué nos identifica como ciudadanos Huixquiluquenses?, ¢qué tenemos en
comun?, y ;de dénde venimos y a dénde vamos?

Sin embargo, para 2023, se realizé una actualizacion al Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Huixquilucan, Estado de México, modificando
el nombre de la Dependencia a Direccion General de Cultura y Turismo,
reconociendo con ello la importancia de la Cultura en la vida del ciudadano
Huixquiluguense, buscando preservar, fomentar vy difundir las costumbres vy
tradiciones del Municipio.

De esta manera, ademas de identificar a Huixquilucan como un sitio de interés
turistico por su gran biodiversidad, también se reconoce el papel de la Cultura en el
nuevo contexto econdémico y social del Municipio, un contexto de desarrollo y
crecimiento.

(qu
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Base Legal
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Méxicb )
Ley General de Cultura y Derechos Culturales
Ley General de Turismo
Ley Orgéanica Municipal del Estado de México
Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México
Bando Municipal de Huixquilucan, Estado de México, 2024

Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Huixquilucan,
Estado de México

Reglamento Interior de Identidad y Turismo del Municipio de Huixquilucan, Estado
de México

____huixquilucan:c
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Objetivo general

Este Manual de Organizacién de la Direccion General de Cultura'y Turismo tiene
como objeto ser un marco de actuacion para el servidor publico que, al estar
obligado a observar el principio de legalidad, debe alinear el ejercicio de sus
facultades y funciones a los ordenamientos juridicos que rigen actuar.

En ese mismo sentido, este instrumento juridico también se encuentra alineado a la
normatividad vigente y aplicable, dotando de especificidad normativa y operativa a
los servidores publicos que se desempefian al interior de la Direccion General de
Cultura y Turismo.
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Atribuciones

Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de
Huixquilucan, Estado de México

Articulo 233. La Direccion General de Cultura y Turismo es la Dependencia
encargada de elaborar, coordinar, ejecutar, administrar y controlar, las politicas,
programas, obras y acciones que impulsen el desarrollo turistico y cultural dentro
del Municipio. Su titular tendra como atribuciones, responsabilidades y funciones las
que le otorguen las leyes, reglamentos y demas disposiciones legales aplicables en
la materia, asi como las que a continuacion se establecen:

. Proponer politicas pablicas en materia de turismo y desarrollo artesanal,

1. Difundir los atractivos turisticos, asi como la oferta comercial del Municipio;
lIl. Ejecutar programas federales y estatales en materia turistica en el
Municipio;

IV. Impulsar el desarrollo de centros turisticos en el Municipio;

V. Preservar y difundir los usos y costumbres de los pueblos originarios del
municipio, en el @mbito turistico y artesanal;

VI. Mantener vinculos con la comunidad, autoridades auxiliares y Comités de
Participacién Ciudadana, para el desarrollo de proyectos turisticos 'y
artesanales dentro del territorio municipal;

VII. Efectuar acuerdos o convenios de coordinacion, concertacion y/o
participacion con instituciones y organismos publicos o privados, en materia
de cultura, fomento al turismo y desarrollo artesanal, con apego a la
normatividad aplicable;

VIIl. Proponer el desarrollo de obras y servicios publicos, que permitan
ofrecer condiciones de seguridad, accesibilidad, orientacion, satisfaccion y
asistencia a los excursionistas, turistas y visitantes;

IX. Formular acciones, planes y programas para el estudio, preservacion y
difusion del patrimonio cultural material e inmaterial del municipio;

X. Instrumentar acciones para promover e incentivar inversiones o cualquier
otro tipo de apoyo, destinados a estimular la demanda turistica en el
Municipio;

XI. Promover programas de capacitacion para la profesionalizacion de los
prestadores de servicios turisticos, dentro del municipio;.

Xll. Elaborar y mantener actualizado el Registro Municipal de Turismo
Sustentable, el Catalogo Artesanal Municipal y el Registro Municipal de
Artesanas y Artesanos; fi :
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Xlll. Elaborar, aprobar, ejecutar, evaluar y dar seguimiento al Programa
Municipal de Turismo, conforme a la reglamentacion establecida, y hacerlo
del conocimiento de la Secretaria de Turismo;

XIV. Crear y actualizar el Registro Municipal de Prestadores de Servicios
Turisticos e informar a la Secretaria de Turismo; o

XV. Proponer al Ayuntamiento la integracion del Consejo Consultivo
Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal;

XVI. Coadyuvar y participar en la integracion del Consejo Consultivo
Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal; _

XVII. Promover, respetar, proteger y garantizar los derechos culturales de las
personas,

XVIII. Participar en el programa de asignacion de vales de Cultura, promovido
por la Secretaria de Cultura;

XIX. Celebrar convenios para la obtencion de descuentos en el acceso y
disfrute de servicios y actividades culturales, principalmente para personas
con discapacidad, escasos recursos, estudiantes, profesores, y adultos
mayores;

XX. Procurar la inclusiéon de personas con discapacidad o condiciones de
vulnerabilidad, en actividades y recintos de caracter cultural;

XXI. Fomentar el acceso al museo, bibliotecas y archivos del municipio;
XXII. Realizar eventos y actividades artisticas y culturales para elevar el nivel
educativo y cultural de la comunidad Huixquiluquense;

XXII. Fomentar y difundir el desarrollo de eventos, actividades, expresiones
y creaciones artisticas y culturales al interior del municipio;

XXIV. Contribuir al fortalecimiento de la cultura e identidad municipal, a traves
del fomento y promocion del desarrollo artesanal;

XXV. Administrar el funcionamiento de los centros regionales y la casa de
cultura, y coordinar los eventos que en éstos se realicen;

XXVI. Elaborar, proponer y ejecutar programas de bibliotecas publicas
municipales, que incluyan mejoramiento de los espacios, incremento del
acervo y fomento al habito de lectura;

XXVII. Mantener actualizado el acervo bibliografico de las bibliotecas y
equiparlas debidamente con programas educativos que permitan el uso de la
tecnologia informatica; y

XXVIII. Las demas que le otorgue por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne la
Presidenta Municipal;

Articulo 234. Para el despacho de los asuntos de su competencia; el itular de la
Direccién General de Cultura y Turismo se auxiliara de:
|. Subdireccién de Cultura; _
a) Departamento de Educacion Artistica’ y Conservacion del
Patrimonio Cultural.
[I. Subdireccién de Turismo; =
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a) Departamento de Turismo y Fomento Artesanal.
[Il. Enlace Administrativo.

Articulo 235. La Subdireccion de Cultura contara con las siguientes funciones:
|. Resguardar, exponer y divulgar el acervo cultural de los museos,
bibliotecas y archivos del municipio;
Il. Organizar y realizar actividades para la dn‘usmn y promocion de eventos
culturales;
lli. Coadyuvar en la difusion de las convocatorias a concursos, programas
y/o eventos de caracter cultural;
I\V. Promover y difundir, eventos comunitarios y expresiones de las culturas
populares del municipio;
V. Instrumentar programas de fomento a la lectura, asi como apoyar la
difusion de obras literarias de autores Huixquiluguenses en la entidad,;
V1. Colaborar con la Direccién de Gobierno y las autoridades auxiliares, en la
promocién de actividades culturales y eventos civicos de las comunidades;
VII. Participar con la Direccion de Servicios Administrativos en la promocion,
investigacion y difusion del patrimonio histérico y cultural del municipio;
VIll. Dar seguimiento-a los convenios de coordinacion y colaboracion
celebrados para el desarrollo de actividades tendientes a difundir la cultura;
IX. ldentificar los bienes que constituyen el patrimonio histérico, artistico y
cultural del Municipio, para su conservacion y promocion, en coordinacion
con el Archivo Municipal,
X. Impulsar la conservacién y mantenimiento de los recintos y espacnos
dedicados al desarrollo de actividades culturales dentro del municipio;
XI. Identificar y difundir el patrimonio cultural inmaterial del municipio, para
favorecer la dignificacién y respeto de las manifestaciones de las culturas
originarias;
XIl. Gestionar recursos publicos y privados para el desarrollo de programas
de promocion de la cultura;
XIIl. Promover, organizar y desarrollar eventos y actividades artisticas y
culturales en escenarios, plazas publicas y medios digitales;
XIV. Impartir cursos vy talleres de artes plasticas, musica, danza'y literatura
en las diferentes zonas del Municipio;
XV. Brindar apoyo a la realizacion de presentaciones artisticas, a través del
préstamo de espacios publicos y gestion de recursos;
XVI. Coordinar con instituciones educativas el desarrollo de actividades y
eventos, artisticos y culturales, para el disfrute y aprovechamiento del
alumnado;
XVII. Desarrollar concursos y muestras artlstlcas para fomentar la
participacion y expresion de los jovenes;

t
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XVII. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, las
que le encomiende la Direccion General de Cultura y Turismo, y las que
correspondan a las Dependencias que se le adscriban.

Articulo 236. Para el despacho de los asuntos de su competencia, el titular de la
Subdireccion de Cultura se auxiliara de:

a) Departamento de Educacion Artistica y Conservacion del
Patrimonio Cultural. '

Articulo 237. La Subdireccién de Turismo contara con las siguientes funciones:

|. Organizar y realizar actividades para la difusion y promocién de ofertas

turisticas, asi como la venta de productos artesanales representativos de la

region;

Il. Promover ante las instituciones educativas publicas y privadas, la visita a

los atractivos turisticos y culturales dentro del territorio municipal;

lll. Organizar y difundir programas y/o eventos de apoyo al sector turistico y

artesanal;

IV. Fomentar la creacion y desarrollo de micro, pequefias y medianas
. empresas turisticas y artesanales, en coordinacion con las Dependencias
- competentes y el Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del

Estado de México; o '

V. Gestionar el otorgamiento de incentivos para quienes desarrollen

proyectos turisticos y artesanales;

Vi. Dar seguimiento a los convenios de coordinacion y colaboracion

celebrados para el desarrollo de actividades tendientes promover el

desarrollo turistico y artesanal;

VII. Implementar y operar médulos de informacion y orientacién turistica,

cultural y . artesanal, haciendo uso entre otros, de las tecnologias de

informacion, paginas de internet o redes sociales oficiales con fines turisticos

y artesanales; :

VIIl. Vigilar el desarrollo de obras y servicios publicos en beneficio de

proyectos turisticos y artesanales;

IX. Gestionar recursos publicos y privados para el desarrollo de programas

de promocion al turismo;

X. Promover e instrumentar mecanismos para la preservacion, fomento,

promocion, rescate e impulso del desarrollo de la actividad artesanal en el

ambito econdémico y cultural; 4 :

XI. Reconocer a los artesanos como creadores, productores, emprendedores

y empresarios, y brindar proteccion a las artesanias como patrimonio cultural;

! ) v
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XII. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, las que
le encomiende la Direccion General de Cultura y Turismo, y las que
correspondan a las Dependencias que se le adscriban; '

Articulo 238. Para la atencidon de los asuntos de su competencia, el titular de la
Subdireccion de Turismo se auxiliara de: : o

a) Departamento de Turismo y Fomento Artesanal.

N 11 /4
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Estructura Organica

Clave Unidad Administrativa
TOO Direccién General de Cultura y Turismo
TO1 Subdireccion de Cultura

Departamento de Educacion
TO11 Artistica y Conservacion del

Patrimonio Cultural

TO2 Subdireccion de Turismo

Departamento de Turismo y
T021
Fomento Artesanal

TO3 Enlace Administrativo

12
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Organigrama

Direccién General
de Culturay

Turismo
Enlace
Administrativo
Subdireccién de Subdireccion de
Cultura Turismo

Departamento de
Educacion Artistica
y Conservacion del
Patrimonio Cultural

Departamento de
Turismo y Fomento
Artesanal

___huixquilucan.gob.mx
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Objetivos y Funciones por Unidad Administrativa

Direccién General de Cultura y Turismo

Objetivo

Proponer, coordinar, ejecutar, administrar y controlar las politicas, programas,
proyectos, obras, acciones y actividades que impulsen el desarrollo y crecimiento
de los sectores cultural, artistico, turistico y artesanal del Municipio.

Funciones

1.

Planear y proponer las politicas, programas, proyectos, obras, acciones y
actividades en materia de desarrollo cultural, artistico, turistico y artesanal, y
una vez autorizadas por la Presidenta Municipal, o en su caso aprobadas por
el Cabildo, organizar, dirigir y evaluar la ejecucion de estas.

Difundir, a través de los medios de comunicacion tradicionales y por medio
de las redes sociales oficiales, previo los tramites administrativos
correspondientes, las actividades culturales, artisticas, artesanales y los
atractivos turisticos y la oferta comercial del Municipio.

Planear y coordinar los trabajos relacionados a la organizacion y ejecucion
de programas, proyectos y politicas federales y estatales en materia cultural
y turistica.

Fomentar, difundir e impulsar el desarrollo de los centros turisticos del
Municipio, de manera conjunta con las Dependencias de la Administracion
Publica Municipal que les corresponda, las Autoridades Auxiliares
Municipales, los gremios de comerciantes y empresarios del sector y la
ciudadania en general.

Realizar los tramites y gestiones de recursos, previa asignacién o
autorizacion presupuestal, para atender las solicitudes presentadas por la
ciudadania, personas juridico-colectivas o instituciones publicas en el ambito
cultural, artistico, turistico y artesanal y con ello preservar y difundir los usos
y costumbres de los Pueblos originarios del Municipio.

Representar el vinculo institucional entre la Administracion Publica Municipal
y la ciudadania, las Autoridades Auxiliares Municipales, los Consejos de
Participacién Ciudadana y los Comités de Participacion Ciudadana en la
elaboracion, disefio, planeacion, organizacion, direccion, ejecucion y
evaluacion de proyectos culturales, artisticos, turisticos y artesanales.
Elaborar los proyectos de acuerdo o convenios de colaboracion entre el
Municipio de Huixquilucan y/o la Administracion Publica Municipal de
Huixquilucan con los ciudadanos, las personas juridicoscolectivas y las
instituciones pulblicas en materia de cultura, turismo y desarrollo artesanal,
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asi como darle seguimiento al cumplimiento de dichos acuerdos o convenios
hasta el termino de estos.

8. Proponer y poner a consideracion de la Presidenta Municipal, y de las
Dependencias de la Administracion Publica que corresponda, el desarrollo
de obras y servicios publicos que permitan ofrecer e incrementar las
condiciones de seguridad, accesibilidad, orientacién, satisfaccion y
asistencia de los excursionistas, turistas y visitantes del Municipio, asi como
de los ciudadanos a los Centros Culturales del Municipio y a las actividades
que se llevan a cabo en ellos.

9. Elaborar planes, programas, proyectos y politicas tendientes a preservary
difundir el patrimonio cultural material e inmaterial del Municipio,
gestionando, promoviendo e incentivando la inversion publica y/o privada que
permita incrementar y estimular la demanda y mejorar la oferta del sector
turistico del Municipio.

10.Elaborar planes, programas, proyectos y politicas para capacitar y
profesionalizar a los prestadores de servicios turisticos del Municipio y con
ello fortalecer y mejorar la capacidad instalada y la oferta comercial del sector
turistico.

11.Elaborar, actualizar, mejorar y enriquecer el Registro Municipal de
Prestadores de Servicios Turisticos, el Registro Municipal de Turismo
Sustentable, el Registro Municipal de Artesanas y Artesanos y el Catalogo
Artesanal Municipal, en coordinacion con los artesanos y la ciudadania en
general, las Autoridades Auxiliares Municipales, Instituciones Publicas
Federales y Estatales en el ambito de su competencia, y los comerciantes y
gremios comerciales del sector turistico.

12.Elaborar y ejecutar, en coordinacion con la Secretaria de Turismo del Estado
de México, el Programa Municipal de Turismo, asi como darle seguimiento y
evaluar el mismo.

13.Gestionar la integracion y funcionamiento del Consejo Consultivo Municipal
de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal a través de la Subdireccion de
Turismo y del Departamento de Turismo y Fomento Artesanal.

14.Promover, respectar, proteger y garantizar los derechos culturales de los
ciudadanos, personas juridico-colectivas e instituciones publicas por igual en
el marco de lo que establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México y
las Leyes y Reglamentos que de estas emanen.

15.Conocer, gestionar y participar en el Programa de asignacion de vales de
Cultura de la Secretaria de Cultura del Estados de México, o en cualquier
otro programa similar de las Dependencias correspondientes en el ambito
Federal y Estatal o con otro Municipio del Estado de México.

16.Elaborar, gestionar y celebrar convenios de colaboracion con ciudadanos,
Autoridades Auxiliares, instituciones publicas y/o sociedfadgg;o asociaciones
civiles 0 comerciales para la obtencion de descuentos de acceso a servicios
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y actividades culturales en el Municipio dando prioridad a personas con
discapacidad, de escasos recursos, estudiantes, profesores y adultos
mayores.

17.Gestionar, dirigir, coordinar y controlar el acceso al Museo Municipal y a las
Bibliotecas Publicas Municipales.

18.Planear, organizar, dirigir, ejecutar y evaluar los eventos y actividades
artisticas, culturales, artesanales y de fomento turistico en el Municipio para
incrementar el interés en la cultura y el arte, para elevar el nivel educativo de
los usuarios y participantes en los eventos, y para fortalecer la identidad
municipal a través del fomento y desarrollo artesanal.

19.Gestionar, dirigir, coordinar y controlar el acceso, funcionamiento y las
actividades que se llevan a cabo en Casa de Cultura “Sor Juana Inés de la
Cruz”, en el Centro Cultural “El Jaguey”, en las Bibliotecas Publicas
Municipales y en los Centros Comunitarios de las localidades del Municipio
donde se lleve a cabo cualquier tipo de actividad cultural, artistica o artesanal
a través de cualquiera de las Unidades Administrativas adscritas a la
Direccion General de Cultura y Turismo.

20.Elaborar y ejecutar planes, programas, proyectos y politicas que tengan por
objeto mejorar los espacios y herramientas tecnoldgicas de las Bibliotecas
Publicas Municipales; incrementar, actualizar y mejorar la calidad del acervo
bibliografico de estas y; fomentar el habito de la lectura en la poblacion
Huixquiluguense y en los usuarios de las Bibliotecas.
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Subdireccion de Cultura

Objetivo

Elaborar las propuestas de disefio, coordinacion, ejecucion, administracion y control
de las politicas, programas, proyectos, obras, acciones y actividades que impulsen
el desarrollo y crecimiento de la cultura del Municipio.

Funciones

1.

Elaborar las propuestas de disefio de las politicas, programas, proyectos,
obras, acciones y actividades en materia de desarrollo cultural, y una vez
autorizadas o aprobadas, organizar, dirigir y evaluar la ejecucién de estas.
Realizar los tramites y gestiones de difusion, a traves de los medios de
comunicacion tradicionales y por medio de las redes sociales oficiales, de las
actividades culturales y artisticas que se llevan a cabo a través del
Departamento de Educacion Artistica y Conservacion del Patrimonio
Cultural.

Coadyuvar en la planeacion y coordinacién de los trabajos relacionados a la
organizacion y ejecucion de programas, proyectos y politicas federales y
estatales en materia cultural.

Realizar los tramites y gestiones de fomento, difusion e impulso del desarrollo
de las actividades culturales y artisticas del Municipio, de manera conjunta y
coordinada con las Dependencias de la Administracion Plblica Municipal que
les corresponda, con las Autoridades Auxiliares Municipales, y con la
ciudadania en general.

Realizar y dar seguimiento a los tramites y gestiones de recursos para
atender las solicitudes presentadas por la ciudadania, personas juridico-
colectivas o instituciones publicas en el ambito cultural y artistico y con ello
preservar y difundir los usos y costumbres de los Pueblos originarios del
Municipio.

Representar al Municipio, y a la Direccion General de Cultura y Turismo,
como vinculo institucional entre la Administracion Publica Municipal y la
ciudadania, las Autoridades Auxiliares Municipales, los Consejos de
Participacién Ciudadana y los Comités de Participacion Ciudadana en la
elaboracién, disefio, planeacion, organizacion, direccion, ejecucion y
evaluacion de proyectos culturales y artisticos.

Proponer y redactar los proyectos de acuerdo o convenios de colaboracion
entre el Municipio de Huixquilucan y/o la Administracion Publica Municipal de
Huixquilucan con los ciudadanos, las personas juridico-colectivas y las
instituciones publicas en materia cultural, asi como darle seguimiento al
cumplimiento de dichos acuerdos o convenios hasta el termino,de estos.
Elaborar las propuestas de proyectos para el desarrollo de obras'y servicios
publicos que permitan ofrecer e incrementar las condicfbné‘é‘,ide seguridad,
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accesibilidad, orientacion, satisfaccion y acceso de la ciudadania a los
Centros Culturales del Municipio, asi como a las actividades que se realizan
en ellos.

9. Realizar y redactar las propuestas de planes, programas, proyectos y
politicas tendientes a preservar y difundir el patrimonio cultural material e
inmaterial del Municipio, gestionando, promoviendo e incentivando la
inversion publica y/o privada en materia cultural en el Municipio.

10.Coadyuvar en la promocion, respeto, proteccion y garantia de los derechos
culturales de los ciudadanos, de las personas juridico-colectivas y de las
instituciones publicas por igual en el marco de lo que establece la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México y las Leyes y Reglamentos
gue de estas emanen.

11.Realizar las gestiones y tramites necesarios para que el Municipio tenga
acceso al Programa de asignacion de vales de Cultura de la Secretaria de
Cultura del Estados de México, o en cualquier otro programa similar de las
Dependencias correspondientes en el ambito Federal y Estatal o con otro
Municipio del Estado de México.

12.Realizar y redactar, y en su caso gestionar, convenios de colaboracion con
ciudadanos, Autoridades Auxiliares, instituciones publicas y/o sociedades o
asociaciones civiles o comerciales para la obtencién de descuentos de
acceso a servicios y actividades culturales en el Municipio dando prioridad a
personas con discapacidad, de escasos recursos, estudiantes, profesores y
adultos mayores.

13.Coadyuvar en la gestion, direccion, coordinacién y control del acceso al
Museo Municipal y a las Bibliotecas Publicas Municipales.

14.Coadyuvar en la planeacion, organizacion, direccion, ejecucion y evaluacion
de los eventos y actividades artisticas y culturales en el Municipio para
incrementar el interés en la cultura y el arte.

15.Coadyuvar en la gestion, direccion, coordinacién y control del acceso, del
funcionamiento y de las actividades que se llevan a cabo en Casa de Cultura
“Sor Juana Inés de la Cruz’, en el Centro Cultural “El Jaguey’, en las
Bibliotecas Publicas Municipales y en los Centros Comunitarios de las
localidades del Municipio donde se lleve a cabo cualquier tipo de actividad
cultural y/o artistica a través del Departamento de Educacion Artistica y
Conservacion del Patrimonio Cultural.

16. Proponer y redactar planes, programas, proyectos y politicas que tengan por
objeto mejorar los espacios y herramientas tecnolégicas de las Bibliotecas
Publicas Municipales; incrementar, actualizar y mejorar la calidad del acervo
bibliografico de estas y; fomentar el habito de la lectura en’la poblacion
Huixquiluquense y en los usuarios de las Bibliotecas.
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Departamento de Educacién Artistica y Conservacion del
Patrimonio Cultural

Objetivo

Ejecutar, gestionar y llevar registro y control de las politicas, programas, proyectos,
obras, acciones y actividades que impulsen el desarrollo y crecimiento de la cultura
del Municipio.

Funciones

1. Ejecutar las politicas, programas, proyectos, obras, acciones y actividades
en materia de desarrollo cultural e informar al Titular de la Subdireccion de
Cultura el avance de las mimas.

2. Realizar los proyectos de oficios, y dar el seguimiento correspondiente,
relacionados a los tramites y gestiones de difusion, a través de los medios de
comunicacion tradicionales y por medio de las redes sociales oficiales, de las
actividades culturales y artisticas que ejecuta.

3. Ejecutary llevar registro y control de los trabajos relacionados los programas,
proyectos y politicas federales y estatales en materia cultural e informar al
Titular de la Subdireccion de Cultura el avance de estos.

4. Realizar los proyectos de oficios, y dar el seguimiento correspondiente,
relacionado a los tramites y gestiones de fomento, difusion e impulso del
desarrollo de las actividades culturales y artisticas del Municipio, de manera
conjunta y coordinada con las Dependencias de la Administracion Publica
Municipal que les corresponda, con las Autoridades Auxiliares Municipales,
y con la ciudadania en general.

5. Realizar los proyectos de oficios, y dar el seguimiento correspondiente,
relacionados a los tramites y gestiones de recursos para atender las
solicitudes presentadas por la ciudadania, personas juridico-colectivas o
instituciones publicas en el &mbito cultural y artistico.

6. Ejecutar las actividades, tareas, tramites y gestiones relacionadas a los
acuerdos o convenios de colaboracion entre el Municipio de Huixquilucan ylo
la Administracion Publica Municipal de Huixquilucan con los ciudadanos, las
personas juridico-colectivas y las instituciones pUblicas en materia cultural y
artistica.

7. Participar en la elaboracion de las propuestas de proyectos para el desarrollo
de obras y servicios publicos que permitan ofrecer e incrementar las
condiciones de seguridad, accesibilidad, orientacion, satisfaccion y acceso
de la ciudadania a los Centros Culturales del Municipio, asi como a las
actividades que se realizan en ellos. :

8. Participar en la elaboracion y redaccion de las propuestas de planes,
programas, proyectos y politicas tendientes a preservar y difundir el
patrimonio cultural material inmaterial del Municipio, que-buscan gestionar,
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promover e incentivar la inversién publica y/o privada en materia cultural en
el Municipio.

Participar en la ejecucion de actividades, tareas, tramites y gestiones de
promocién, respecto, proteccion y garantia de los derechos culturales de los
ciudadanos, personas juridico-colectivas e instituciones publicas por igual en
el marco de lo que establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México y
las Leyes y Reglamentos que de estas emanen.

10.Ejecutar las actividades, tareas, tramites y gestiones relacionadas a los

11.

convenios de colaboracién con ciudadanos, Autoridades Auxiliares,
instituciones publicas y/o sociedades o asociaciones civiles ‘o comerciales
para la obtencion de descuentos de acceso a servicios y actividades
culturales en el Municipio dando prioridad a personas con discapacidad, de
escasos recursos, estudiantes, profesores y adultos mayores.

Llevar registro y control de la ciudadania que tiene acceso al Museo
Municipal y a las Bibliotecas Publicas Municipales.

12.Ejecutar las actividades y tareas relacionadas a los eventos y actividades

artisticas y culturales en el Municipio para incrementar el interés en la cultura
y el arte.

13.Llevar registro y control de los ciudadanos que tienen acceso a las

actividades que se llevan a cabo en Casa de Cultura “Sor Juana Inés de la
Cruz”, en el Centro Cultural “El Jaguey”, en las Bibliotecas Publicas
Municipales y en los Centros Comunitarios de las localidades del Municipio
donde se lleve a cabo cualquier tipo de actividad cultural y/o artistica a través
del Departamento de Educacion Artistica y Conservacion del Patrimonio
Cultural.

14.Ejecutar las actividades, tareas, tramites y gestiones que tengan por objeto

huixquilucan.gob.mx

mejorar los espacios y herramientas tecnolégicas de las Bibliotecas Publicas
Municipales, incrementar, actualizar y mejorar la calidad del acervo
bibliografico de estas y fomentar el habito de la lectura en la poblacion
Huixquiluguense y en los usuarios de las Bibliotecas.
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Subdireccion de Turismo

Objetivo

Elaborar, coordinar, ejecutar, administrar y controlar las politicas, programas,
proyectos, obras, acciones y actividades que impulsen el desarrollo y crecimiento
del sector turistico y artesanal del Municipio.

Funciones

1.

Elaborar las propuestas de politicas, programas, proyectos, obras, acciones
y actividades en materia de desarrollo turistico y artesanal, y en su caso,
organizar, dirigir y evaluar la ejecucion de estas.

Realizar los tramites y gestiones de difusion, a través de los medios de
comunicacion tradicionales y por medio de las redes sociales oficiales, previo
los tramites administrativos correspondientes, de los atractivos turisticos y la
oferta comercial del Municipio.

Coadyuvar en la planeacion y coordinacion de los trabajos relacionados a la
organizacion y ejecucion de programas, proyectos y politicas federales y
estatales en materia Turistica.

Realizar los proyectos de oficios, y dar el seguimiento correspondiente,
relacionados a los tramites y gestiones de fomento, difusion e impulso del
desarrollo de los centros turisticos del Municipio de manera conjunta a las
Dependencias de la Administracion Pablica Municipal que les corresponda,
a las Autoridades Auxiliares Municipales, a gremios de comerciantes y
empresarios del sector y a la ciudadania en general.

Realizar los proyectos de oficios, y dar el seguimiento correspondiente,
relacionados a los tramites y gestiones de recursos para atender las
solicitudes presentadas por la ciudadania, personas juridico-colectivas o
instituciones publicas en el &mbito turistico y artesanal y con ello preservary
difundir los usos y costumbres de los Pueblos originarios del Municipio.
Representar al Municipio y a la Direccion General de Culturay Turismo como
vinculo entre la Administracion Publica Municipal y la ciudadania,
Autoridades Auxiliares Municipales, Consejos de Participaciéon Ciudadana y
Comités de Participacion Ciudadana en la elaboracion, diserio, planeacion,
organizacién, direccion, ejecucion y evaluacion de proyectos turisticos y
artesanales.

Proponer y redactar los proyectos de acuerdo o convenios de colaboracion
entre el Municipio de Huixquilucan y/o la Administracion Publica Municipal de
Huixquilucan con los ciudadanos, personas juridico-colectivas e instituciones
publicas en materia de turismo y desarrollo artesanal, asi como darle
seguimiento al cumplimiento de dichos acuerdos o/ convenios hasta el
termino de estos.
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8. Elaborar las propuestas de proyectos para el desarrollo de obras y servicios
publicos que permitan ofrecer e incrementar las condiciones de seguridad,
accesibilidad, orientacion, satisfaccion y asistencia de los excursionistas,
turistas y visitantes del Municipio.

9. Proponer y redactar los planes, programas, proyectos y politicas tendientes
a preservar y difundir el patrimonio cultural material e inmaterial del Municipio,
gestionando, promoviendo e incentivando la inversion publica y/o privada que
permita incrementar y estimular la demanda y mejorar la oferta del sector
turistico del Municipio.

10. Proponer y redactar planes, programas, proyectos y politicas para capacitar
y profesionalizar a los prestadores de servicios turisticos del Municipio y con
ello fortalecer y mejorar la capacidad instalada y la oferta comercial del sector

- turistico.

11.Coadyuvar en la elaboracién, actualizacion, mejoramiento y enriquecimiento
del Registro Municipal de Prestadores de Servicios Turisticos, del Registro
Municipal de Turismo Sustentable, del Registro Municipal de Artesanas y
Artesanos y del Catalogo Artesanal Municipal, en coordinacion con los
artesanos y la ciudadania en general, las Autoridades Auxiliares Municipales,
Instituciones Publicas Federales y Estatales en el ambito de su competencia
y los comerciantes y gremios comerciales del sector turistico, a través del
Departamento de Turismo y Fomento Artesanal.

12. Proponer y redactar, en coordinacion con la Secretaria de Turismo del Estado
de México, el Programa Municipal de Turismo, asi como dar seguimiento a
las actividades relacionadas al mismo.

13.Realizar los tramites y gestiones relacionadas a la integracion vy
funcionamiento del Consejo Consultivo Municipal de Turismo Sostenible y
Desarrollo Artesanal a través del Departamento de Turismo y Fomento
Artesanal.

14.Coadyuvar en la planeacion, organizacion, direccion, ejecucion y evaluacion
de los eventos y actividades artesanales y de fomento turistico en el
Municipio para fortalecer la identidad municipal a traves del fomento turistico
y desarrollo artesanal.

15.Coadyuvar en la gestion, direccion, coordinacion y control del acceso,
funcionamiento y de las actividades que se llevan a cabo en Casa de Cultura
“Sor Juana Inés de la Cruz’, en el Centro Cultural “El Jaguey”, en las
Bibliotecas Publicas Municipales y en los Centros Comunitarios de las
localidades del Municipio donde se lleve a cabo cualquier tipo de actividad o
artesanal a través del Departamento de Turismo y Fomento Artesanal.
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Departamento de Turismo y Fomento Artesanal

Objetivo

Ejecutar, gestionar y llevar registro y control de las politicas, programas, proyectos,
obras, acciones y actividades que impulsen el desarrollo y crecimiento del sector
turistico y artesanal del Municipio.

Funciones

1.

2.

" huixquiluc:

Ejecutar las politicas, programas, proyectos, obras, acciones Yy actividades
en materia de desarrollo turistico y artesanal.

Realizar los proyectos de oficios, y dar el seguimiento correspondiente,
relacionados a los tramites y gestiones de difusion, a través de los medios de
comunicacién tradicionales y por medio de las redes sociales oficiales, de los
atractivos turisticos y la oferta comercial del Municipio.

Ejecutar las actividades, tareas, tramites y gestiones relacionadas a los
programas, proyectos y politicas federales y estatales en materia Turistica.
Ejecutar las actividades, tareas, tramites y gestiones relacionadas al
fomento, difusién e impulso del desarrollo de los centros turisticos del
Municipio de manera conjunta a las Dependencias de la Administracion
Publica Municipal que les corresponda, a las Autoridades Auxiliares
Municipales, a gremios de comerciantes y empresarios del sector y a la
ciudadania en general.

Atender las solicitudes presentadas por la ciudadania, personas juridico-
colectivas o instituciones publicas en el ambito turistico y artesanal y con ello
preservar y difundir los usos y costumbres de los Pueblos originarios del
Municipio.

Ejecutar las actividades, tareas, tramites y gestiones relacionadas a los
acuerdos o convenios de colaboracion entre el Municipio de Huixquilucan y/o
la Administracion Publica Municipal de Huixquilucan con los ciudadanos,
personas juridico-colectivas e instituciones publicas en materia de turismo y
desarrollo artesanal, asi como darle seguimiento al cumplimiento de dichos
acuerdos o convenios hasta el termino de estos.

Participar en la elaboracion de las propuestas de proyectos para el desarrollo
de obras y servicios publicos que permitan ofrecer e incrementar las
condiciones de seguridad, accesibilidad, orientacion, satisfaccion 'y
asistencia de los excursionistas, turistas y visitantes del Municipio.

Participar en la elaboracion de los planes, programas, proyectos y politicas
tendientes a preservar y difundir el patrimonio cultural material e inmaterial
del Municipio, gestionando, promoviendo e incentivando la inversion publica
y/o privada que permita incrementar y estimular la.demanda y mejorar la
oferta del sector turistico del Municipio. i
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9. Participar en la elaboracion de los planes, programas, proyectos y politicas
para capacitar y profesionalizar a los prestadores de servicios turisticos del
Municipio y con ello fortalecer y mejorar la capacidad instalada y la oferta
comercial del sector turistico.

10.Elaborar y llevar control del Registro Municipal de Prestadores de Servicios
Turisticos, del Registro Municipal de Turismo Sustentable, del Registro
Municipal de Artesanas y Artesanos y del Catalogo Artesanal Municipal, en
coordinacién con los artesanos y la ciudadania en general, las Autoridades
Auxiliares Municipales, Instituciones Publicas Federales y Estatales en el
ambito de su competencia y los comerciantes y gremios comerciales del
sector turistico.

11.Ejecutar las actividades, tareas, tramites y gestiones relacionadas al
Programa Municipal de Turismo.

12.Ejecutar las actividades, tareas, tramites y gestiones relacionadas al Consejo
Consultivo Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal.

13.Ejecutar las actividades, tareas, tramites y gestiones relacionadas a los
eventos, y actividades artesanales y de fomento turistico en el Municipio.

14.Llevar registro y control de los ciudadanos que tienen acceso a las
actividades que se llevan a cabo en Casa de Cultura “Sor Juana Inés de la
Cruz”, en el Centro Cultural “El Jaguey”, en las Bibliotecas Publicas
Municipales y en los Centros Comunitarios de las localidades del Municipio
donde se lleve a cabo cualquier tipo de actividad o artesanal a través del
Departamento de Turismo y Fomento Artesanal.
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Enlace Administrativo
Objetivo

Gestionar y administrar los recursos humanos, materiales, financieros vy
tecnolégicos de la Direccion General de Cultura y Turismo a efecto de que se
ejecuten las politicas, programas, proyectos, obras, acciones y actividades que
impulsen el desarrollo y crecimiento de los sectores cultural y turistico del Municipio.

Funciones

1. Proponer al Titular de la Direccion General de Cultura y Turismo las politicas
y procedimientos en materia de gestién y administracion de los recursos
humanos, materiales, financieros y tecnoldgicos asignados a la Dependencia
y a las Unidades Administrativas de esta.

2. Realizar las actividades, tareas, gestiones y tramites relacionados a los
recursos humanos de la Dependencia como lo son las altas y bajas en
némina, promociones, aumentos, cambios de categoria y adscripcion,
descuentos, reintegros, justificaciones de omisiones de registros de
asistencia o retardos, solicitudes de vacaciones e incapacidades, conforme
lo establezcan las Circulares emitidas por la Direccion General de
Administracion.

3. Realizar las propuestas para integrar el Programa Anual de Capacitacion en
coordinacion con la Direccion General de Administracion y dar seguimiento
al cumplimiento de dicho programa por parte de los servidores publicos
adscritos a la Dependencia.

4. Integrar, llevar registro y control, y custodiar la informacion y documentos
contenidos en los expedientes formados con motivo de las gestiones y
tramites relacionados con su encargo, asi como proponer y controlar la
integracién, registro y control de los expedientes formados con motivo de las
actividades, gestiones o tramites que se llevan a cabo en la Dependencia.

5. Elaborar y tramitar ante la Direccion de Recursos Materiales, Adquisiciones
y Servicios Generales de la Direccion General de Administracion las
solicitudes de adquisiciones para la compra y contratacion de los bienes y
servicios necesarios para el adecuado funcionamiento de la Dependencia y
de las Unidades Administrativas adscritas a esta.

6. Dar seguimiento a los tramites y gestiones relacionados a las adquisiciones
y contrataciones de bienes o servicios de la Dependencia, comprobando el
adecuado ejercicio de los recursos asignados en el Presupuesto de Egresos
para el Ejercicio Fiscal vigente.

7. Integrar y elaborar los Manuales de Organizacion y.Procedimientos de. la
Dependencia en coordinacion con los Titulares de. las Unidades
Administrativas adscritas a la Dependencia, asi como con la Contraloria
Interna Municipal. i
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8. Informar de manera periédica y constante al Titular de la Dependencia
respecto al ejercicio de los recursos asignados a esta en el Presupuesto de
Egresos del Ejercicio Fiscal Vigente, asi como del avance y cumplimiento de
las metas establecidas en el Presupuesto Basado en Resultados Municipal.

9. Realizar las actividades, tareas, gestiones y tramites relacionados a los
ajustes presupuestales y los informes de avance de metas trimestrales
conjuntamente a la Secretaria Técnica Municipal y a la Tesoreria Municipal.

10.Realizar las actividades, tareas, gestiones y tramites relacionados al pago
correspondiente a los proveedores del Municipio por la adquisicion o
contratacién de bienes o servicios a través de la Subdireccion de Proceso
Administrativo Interno.

11. Verificar conjuntamente a la Direccion de Recursos Materiales, Adquisiciones
y Servicios Generales el adecuado funcionamiento de los vehiculos oficiales
asignados a la Dependencia, de la prestacion de los servicios de intendencia
y mantenimiento, y vigilar las condiciones de las instalaciones, mobiliario y
equipo utilizado por el personal de la Dependencia.

12.Llevar registro y control de los gastos emergentes realizados a través del
fondo fijo o fondo revolvente asignado a la Dependencia observando los
Lineamientos emitidos por el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México y por la Tesoreria Municipal.

13.Llevar registro y control de los bienes muebles adscritos a la Dependencia
en coordinacién con el Registro Administrativo de la Propiedad Publica
Municipal de la Direccion de Servicios Administrativos de la Secretaria del
Ayuntamiento.

14.Realizar los estudios de mercado para determinar precios de referencia para
integrar el Anteproyecto y el Presupuesto de Egresos Definitivo para el
Ejercicio Fiscal de la Dependencia.

15.Realizar las actividades, tareas, gestiones y tramites relacionados a la
atencion de los requerimientos de la Unidad de Transparencia del Municipio
de Huixquilucan.

16.Realizar las actividades, tareas, gestiones y tramites en materia de Mejora
Regulatoria respecto a los tramites y servicios que presta la Dependencia y
que se encuentran en el Registro Municipal de Tramites y Servicios.

17.Realizar las actividades, tareas, gestiones y tramites para dar cumplimiento,
por lo que respecta a la Dependencia, a la Guia Consultiva de Desempefio
Municipal emitida por el Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo
Municipal.

18.Ejecutar las demas facultades y funciones establecidas en el Reglamento
Organico de la Administracion Publica Municipal de Huixquilucan, Estado de
México, asi como en los Lineamientos Generales para los Enlaces y/o
Coordinadores Administrativos, en lo relativo a la Programacion; Planeacion
y Ejecucion del Gasto, en el Municipio de Hulxqunucan rEstado de México.
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