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Dra. Romina Contreras Carrasco, Presidenta Municipal Constitucional de
Huixquilucan, Estado de México, a todos los habitantes del Municipio hago saber:

Que el H. Ayuntamiento Constitucional de Huixquilucan, Estado de México, periodo
2025-2027, en la Primera Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el 01 de enero de
2025, ha tenido a bien aprobar por unanimidad de votos el siguiente:

ACUERDO

El Honorable Ayuntamiento Constitucional de Huixquilucan, Estado de México,
Periodo 2025-2027, con fundamento a lo dispuesto por los articulos 115 fraccién Il
de la Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos, 122, 123 y 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 3, 30 bis, 31 fraccion
I, 48 fraccion Il 'y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, aprueban
el Reglamento de Comisiones Edilicias.

Publiquese en la Gaceta Municipal.

Dado en el Salon de Cabildos del Palacio Municipal de la Cabecera Municipal,
Huixquilucan, Estado de México, 01 de enero de 2025; Doctora Romina Contreras
Carrasco, Presidenta Municipal Constitucional; Licenciado Jacobo Armando Mac-
Swiney Torres, Sindico Municipal; Ciudadana Sonia LOpez Pérez, Primera
Regidora; Licenciado Luis Narcizo Fierro Cima, Segundo Regidor; Licenciada Rocio
Aguirre Gutiérrez, Tercera Regidora; Licenciado Raul Velazquez Gonzalez, Cuarto
Regidor; Ciudadana Iracema Lilian Gamboa Rodriguez, Quinta Regidora;
Ciudadano Juan Antonio Morales Vazquez, Sexto Regidor; Licenciada Guadalupe
Adriana Montoya Olvera, Séptima Regidora; Ciudadano Luis Adrian Ramirez Ortiz,
Octavo Regidor; Ciudadano Rufino Ramirez Francisco, Noveno Regidor y la
Maestra Alma Rocio Rojas Pérez, Secretaria del Honorable Ayuntamiento.
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DOCTORA ROMINA CONTRERAS CARRASCO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE HUIXQUILUCAN,
ESTADO DE MEXICO

En uso de las facultades que me confieren los articulos 128 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México, 48 fraccién Il y 160 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, a todos los habitantes del Municipio, hago
saber:

Que el Honorable Ayuntamiento Constitucional de Huixquilucan, Estado de México,
periodo 2025-2027, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 115 fraccion Il
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 122, 123 y 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, con relacién a lo
sefalado por los articulos 2°, 3° 31 fraccién |, 164 y 165 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, en la Primera Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha
1° de enero de dos mil veinticinco, ha tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE LAS COMISIONES EDILICIAS
DEL MUNICIPIO DE HUIXQUILUCAN,
ESTADO DE MEXICO.
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TiTULO PRIMERO
DE LAS COMISIONES EDILICIAS

CAPITULO UNICO )
DISPOSICIONES GENERALES, DE LA NATURALEZA JURIDICA Y OBJETO DE
LAS COMISIONES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico, interés general y de
observancia obligatoria para los integrantes del Ayuntamiento y la Administraciéon
Publica Municipal, el cual tiene por objeto regular la organizacién y funcionamiento
de las Comisiones Edilicias constituidas por el Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Huixquilucan, Estado de México.

ARTICULO 2.- Las Comisiones Edilicias son érganos colegiados constituidos por
quienes integran el Ayuntamiento, teniendo por objeto estudiar, discutir, dictaminar
y proponer a éste, los acuerdos, acciones y normas tendientes a mejorar la
estructura y funcionamiento de la Administracién Publica Municipal, asi como vigilar
e informar los asuntos a su cargo y sobre el cumplimiento a disposiciones y
acuerdos que dicte el Cabildo.

Las comisiones carecen de facultades ejecutivas. Los asuntos y acuerdos que no
estén sefalados expresamente para una comision quedaran bajo la responsabilidad
del Presidente Municipal.

ARTICULO 3.- Para efectos del presente reglamento se entiende por:

I. Administracion Publica Municipal: A la Administracion Publica Municipal
Centralizada y Descentralizada de Huixquilucan, Estado de México, de acuerdo al
Reglamento Organico Municipal;

II. Acta: Al instrumento juridico en el cual se asienta la transcripcion del desarrollo
de los asuntos tratados en la sesion de las comisiones edilicias y en su caso los
acuerdos que se tomen al interior de la mismas;

[ll. Ayuntamiento: Al Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huixquilucan,
Estado de México, conformado por la Presidencia Municipal, la Sindicatura o
Sindicaturas Municipales y un numero determinado de Regidurias;
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IV. Cabildo: Al Ayuntamiento, constituido como asamblea deliberante, conformado
por el Presidente, Sindico y Regidores;

V. Comisién Edilicia: Al organo colegiado constituido como asamblea deliberante
para atender los asuntos que les sean turnados o de su competencia, conformada
por un numero determinado de integrantes;

VI. Comisién / Comisiones: A la forma singular y plural de Comisién Edilicia y de
las Comisiones Edilicias respectivamente.

VII. Comisiones Unidas: Cuando a dos o mas Comisiones Edilicias trabajan y
sesionan de manera conjunta para la resolucion de un mismo asunto;

VIIl. Dictamen: Proyecto de resolucion emitido por la Comision Edilicia que contiene
el estudio, analisis y los puntos resolutivos respecto de los asuntos que fueron
sometidos a su consideracion;

IX. Ley Organica: A la Ley Organica Municipal del Estado de México;

X. Integrante de la comisién: a la persona designada en funciones de Presidente,
Secretario o Vocal dentro de una Comisiéon Edilicia;

Xl. Mesa de Trabajo: Reunién de la Comisién Edilicia, a efecto de estudiar y
examinar los asuntos que les son turnados.

XII. Minuta: Documento el cual tiene como objetivo dejar constancia escrita de los
aspectos mas importantes del seguimiento a un proyecto o de los acuerdos,
decisiones y puntos tratados durante una mesa de trabajo.

XIII. Municipio: El Municipio de Huixquilucan, Estado de México;

XIV. Presidente: A la persona nombrada como Presidente de la comision edilicia
respectiva;

XV. Presidente Municipal: A la persona titular de la Presidencia Municipal
Constitucional de Huixquilucan, Estado de México;

XVI. Presidencias: Al conjunto de las personas presidentes de las comisiones
edilicias:

XVII. Reglamento: Al Reglamento de Comisiones Edilicias del Municipio de
Huixquilucan, Estado de México;
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XVIII. Quorum: Al niumero de integrantes necesario para que una comision pueda
operar y tomar por validos sus acuerdos;

XIX. Secretario: A la persona nombrada como Secretario de la comision edilicia
respectiva;

XX. Secretario del Ayuntamiento: A la persona titular de la Secretaria del H.
Ayuntamiento; y

XXI. Sesion / Sesiones: A la reunion en la que intervienen los integrantes de las
comisiones para atender los asuntos de su competencia y resolverlos mediante la
emision de un Dictamen.

~ TITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION, CLASIFICACION Y ATRIBUCIONES DE LAS
COMISIONES

CAPITULO |
DE LA INTEGRACION DE LAS COMISIONES

ARTICULO 4.- Las comisiones estaran integradas por un Presidente, un Secretario
y dos Vocales.

Las comisiones, seran repartidas de forma plural y proporcional al numero de
personas integrantes del Ayuntamiento y a la importancia de los ramos
encomendados a las mismas, observando en todo momento los principios de
inclusion, igualdad, equidad y paridad de género.

Para la asignacion de cada Comision, sin menoscabo de lo anterior, se tomara en
consideracion la trayectoria académica, profesional y laboral, asi como los
conocimientos, vocacion y experiencia de las personas integrantes del
Ayuntamiento, con la intencidon de ajustar los perfiles de cada persona a los ramos
de estudio de las comisiones, para el adecuado desarrollo y eficaz desempeno de
las mismas.

ARTICULO 5.- Los integrantes de las comisiones seran nombrados por el
Ayuntamiento, de entre sus miembros, a propuesta del Presidente Municipal, a mas
tardar en la Tercera Sesién Ordinaria de Cabildo que celebren al inicio de su gestion.



) 2 _
ViUIXQUILUCAN

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

ARTICULO 6.- Las personas que presidan las comisiones seran las encargadas de
los trabajos de estudio y dictamen de los temas que les sean encomendados, siendo
responsables de los documentos y expedientes que les sean entregados.

Para la designacion de las presidencias de cada comision, se debera observar, con
especial atencion, el cumplimiento a los principios de igualdad sustantiva, equidad
y garantizando la paridad de género.

Una vez integradas las comisiones, las presidencias de cada una deberan convocar
a sesion dentro de los primeros treinta dias habiles a partir de la fecha de su
creacion, para efecto de llevar a cabo la instalacion e inicio de trabajos de las
mismas.

ARTICULO 7.- Las comisiones podran ser modificadas en cuanto a su integracion,
considerando las causas que motivaron su creacion y observando las formalidades
que establezcan las disposiciones legales aplicables.

CAPIiTULO Il
DE LA CLASIFICACION DE LAS COMISIONES

ARTICULO 8.- Las comisiones por su temporalidad y necesidad de los asuntos que
conocen, se clasifican en:

I. Permanentes; y

Il. Transitorias.

ARTICULO 9.- Seran comisiones permanentes, aquellas que sean sefialadas por
la Ley Organica con tal caracter y las que determine el Ayuntamiento atendiendo a
las necesidades del Municipio.

ARTICULO 10.- En términos del articulo 69 de la Ley Organica y atendiendo al
interés de la ciudadania y al principio de la autonomia municipal, consagrado en el
articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el
Municipio contara con las siguientes comisiones edilicias permanentes:

I. De Gobernacién, que presidira, la persona titular de la Presidencia Municipal;
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II. De Planeaciéon para el Desarrollo, que presidira la persona titular de la
Presidencia Municipal,

lll. De Hacienda Publica y Patrimonio, que presidira la persona titular de la
Sindicatura o de la Primera Sindicatura, cuando haya mas de una;

IV. De Seguridad Publica, Transito, Proteccion Civil y Prevencion Social de la
Violencia y Delincuencia;

V. De Agua, Drenaje y Alcantarillado;

VI. De Servicios y Alumbrado Publico, Parques, Jardines y Panteones;
VII. De Obras Publicas y Desarrollo Urbano;

VIIl. De Educacion Publica, Juventud, Cultura, Deporte y Recreacion;
IX. De Desarrollo Econémico, Empleo, Mercados y Rastros;

X. De Preservacion y Restauracion del Medio Ambiente, Fomento Agropecuario y
Forestal,

XI. De Salud Publica;

XIl. De Poblacion, Derechos Humanos, Apoyo al Migrante y Asuntos Indigenas:
XIII. De Reglamentacién Municipal y Participacion Ciudadana;

XIV. De Asuntos Internacionales, Metropolitanos y de Turismo;

XV. De Grupos Vulnerables, Perspectiva de Género y Proteccion a Personas con
Discapacidad;

XVI. De De Atencién y Prevencion de Conflictos Laborales;
XVII. De Atencién a la Violencia Contra las Mujeres;

XVIII. Proteccion y Bienestar Animal,

ARTICULO 11.- Seran comisiones transitorias, aquellas que se designen para la
atencion y resolucion de problemas o situaciones de caracter especial, eventual, o
emergentes de cualquier indole y que en su caso acuerde el Ayuntamiento, siendo
las siguientes:
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I. Parala Eleccion y Designacion de Autoridades Auxiliares; que se realizara en la
fecha sefialada en la convocatoria respectiva, entre el segundo domingo de
marzo y el treinta de ese mes del primer afio de gobierno del Ayuntamiento, la
cual sera integrada por un Presidente, un Secretario, cuatro vocales y un
Secretario Técnico;

II. Para el Cumplimiento de la Agenda 2030; que sera integrada por un Presidente,
un Secretario y nueve vocales;

lll. Las demas que determine o acuerde el Ayuntamiento.

ARTICULO 12.- Las comisiones transitorias, se integraran por los integrantes que
determine el Ayuntamiento, y para trabajar de manera coordinada, por quien éste
designe para el cumplimiento de sus fines, a propuesta del Presidente Municipal,
las mismas se desintegraran una vez cumplido su objeto o desaparecidas las
causas que le dieron origen.

Previo a su desintegracion, dichas comisiones por conducto de su Presidente
deberan rendir un informe al Ayuntamiento, justificando el cumplimiento de su objeto
o exponiendo las causas por las cuales ya no es necesario su funcionamiento.

CAPIiTULO 1l
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS COMISIONES

ARTICULO 13.- Son atribuciones de las comisiones, ademas de las sefialadas en
la Ley Organica, las siguientes:

I. Coadyuvar en la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal,

II. Presentar ante el Cabildo las propuestas y proyectos de dictamenes, sobre los
asuntos que les sean turnados para su atencion;

[ll. Elaborar y entregar al Ayuntamiento en Sesién Ordinaria, los informes
trimestrales que permitan conocer y transparentar el desarrollo de sus actividades,
trabajo y gestiones;

IV. Para el cumplimiento de sus fines y previa autorizacién del Ayuntamiento, podran
celebrar reuniones publicas en las localidades del Municipio, para recabar la opinién
de sus habitantes;
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V. Previa autorizacion del Ayuntamiento, podran llamar a comparecer a los titulares
de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica

VI. Municipal a efecto de que les informen, cuando asi se requiera, sobre el estado
que guardan los asuntos de su competencia;

VII. Solicitar y realizar visitas a las areas de la Administracion Publica Municipal o
convocarlas a mesa de trabajo, con la finalidad de desahogar los asuntos que les
hayan sido turnados para su atencion, previa aprobacion del Presidente Municipal,

VIIl. Para el mejor desempeio de sus trabajos, podran solicitar, en calidad de
invitados, a cualquier servidor publico del Municipio o persona, que por sus
actividades se encuentren vinculados a los temas que se deban analizar en la
comision, en cuyo caso quienes concurran, tendran voz pero no voto;

IX. Solicitar servicios de asesoria externa profesional del sector publico, privado o
social, cuando se considere conveniente, previa aprobacién del Presidente
Municipal;

X. Solicitar al Secretario del Ayuntamiento, la informacidén necesaria con el propdsito
de que puedan atender los asuntos que les han sido encomendados, asi como para
llevar a cabo el cumplimiento de sus funciones;

XI. Colaborar con otras comisiones, respecto de asuntos interrelacionados o bien
aquellos que sean remitidos en sesidn de cabildo a las comisiones unidas; y

XIl. Las demas que determine el Ayuntamiento, el presente Reglamento y demas
ordenamientos legales aplicables.

CAPITULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES

ARTICULO 14.- Son atribuciones de los integrantes de las comisiones, ademas de
las sefialadas en la Ley Organica, las siguientes:

I. Asistir de manera puntual a las sesiones y mesas de trabajo de las comisiones;
II. Participar activa y responsablemente en las comisiones y mesas de trabajo;

[ll. Conocer, analizar, examinar, evaluar y proponer acuerdos, acciones o normas
que den solucién a los asuntos que se sometan a la consideracién de las
comisiones;

10



) )2 .
ViUIXQUILUCAN

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
IV. Proponer asuntos a ser tratados en las sesiones de las comisiones;

V. Enviar oportunamente al Secretario de la comisién las propuestas de asuntos
que integren el orden del dia y que deban someterse a la consideracion de la misma,
y en su caso, agregar la informacion y documentacion soporte;

VI. Emitir su voto;
VIl. Hacer uso de la voz;

VIII. Firmar las minutas, actas, y dictamenes emanados de las sesiones y mesas de
trabajo de las comisiones;

IX. Mantener en absoluta reserva y confidencialidad la informacion que pudiera
afectar la operacion de los asuntos tratados en las comisiones, asi como de las
deliberaciones que se lleven a cabo en relacion con dichos asuntos; y

X. Las demas que determine el Ayuntamiento, el presente Reglamento y demas
ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 15.- Son atribuciones de los Presidentes de las comisiones, ademas de
las sefialadas en la Ley Organica, las siguientes:
I. Presidir y dirigir las sesiones de la comisiones que tengan a su cargo;

Il. Hacer llegar el soporte documental de los asuntos a tratar a todos los integrantes
de la comision;

I1l. Por su conducto solicitar al Secretario de la comision, la informaciéon, datos o
copias de los documentos que se requieran para el estudio de los asuntos que les
hayan sido turnados;

IV. Determinar los puntos que contendra el orden del dia de las sesiones ordinarias
o extraordinarias de las comisiones;

V. Solicitar en su caso, al Secretario de la comision la integracién de asuntos dentro
del orden del dia;

VI. Convocar a los integrantes de la comisién a las sesiones ordinarias o
extraordinarias de la comision;

VII. Establecer el lugar, fecha y hora en que se celebraran las sesiones;

11
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VIII. Ser el conducto para solicitar la informacion y documentacién que estime
necesarios, para el despacho de los asuntos de comision;

IX. Por su conducto y previa autorizacion del Ayuntamiento, solicitar la
comparecencia de los titulares de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Municipal a efecto de que les informen, cuando asi se
requiera, sobre el estado que guardan los asuntos de su competencia;

X. Por su conducto y previo acuerdo de la mayoria de los integrantes de la comision,
solicitar la presencia en calidad de invitado, de cualquier servidor publico del
Municipio o tercero, que por sus actividades se encuentren vinculados a alguno de
los temas que se deban analizar o que por la materia del tema resulte necesaria su
presencia en la Comision Municipal, en cuyo caso quienes concurran, tendran voz
pero no voto;

XI. Por su conducto, solicitar al Secretario del Ayuntamiento o la Unidad
Administrativa que este designe para tal efecto, la informacién necesaria con el
proposito de que puedan atender los asuntos que les han sido encomendados, asi
como para llevar a cabo el cumplimiento de sus funciones;

XIl. Dar cuenta a los integrantes de la comision, de las propuestas alternas que
reciba;

XIII. Instruir al Secretario de la comision para someter a votacion de sus integrantes,
los proyectos de acuerdos;

XIV. Emitir voto de calidad en caso de empate;

XV. Aclarar al inicio de la sesion respectiva, de la presencia de invitados que, por
sus funciones, se encuentren vinculados con algunos de los temas que vaya a ser
tratados;

XVI. Observar y hacer que los demas integrantes de la comision, asi como el publico
asistente, guarden el debido orden y compostura durante el desarrollo de la sesion
de comision edilicia;

XVII. Procurar la disposicion del lugar donde habran de desarrollarse las sesiones
de la comision;

XVIII. Remitir a la Secretaria del Ayuntamiento los proyectos de dictamen para que
sean incluidos en la sesién de cabildo procedente;
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XIX. Representar a la comision edilicia, para verter las valoraciones realizadas al
dictamen, ante el cabildo;

XX. Llevar un libro de control de los asuntos tratados en la comisién edilicia; y

XXI. Elaborar y remitir al Ayuntamiento, el informe trimestral a que se refiere la Ley
Organica.

ARTICULO 16.- Son atribuciones de los Secretarios de las comisiones, ademas de
las sefialadas en la Ley Organica, las siguientes:
I. Elaborar los oficios inherentes a su cargo;

II. Analizar en conjunto con el Presidente, las convocatorias para las sesiones
ordinarias o extraordinarias de la comision;

lIl. Elaborar las convocatorias a peticion del Presidente, para las sesiones ordinarias
o extraordinarias de la comision;

IV. Elaborar el orden del dia de las sesiones ordinarias o extraordinarias de la
comision conforme a las indicaciones del Presidente de la misma;

V. Notificar a los integrantes de la comisién para las sesiones ordinarias o
extraordinarias;

VI. Integrar las carpetas de forma impresa o digital que contengan la informacion
necesaria para el estudio de los asuntos turnados a la comision;

VII. Tomar lista de asistencia;
VIIl. Declarar la existencia de quorum legal;

IX. Elaborar el acta de la sesidén respectiva, y someterla en su oportunidad a la
consideracion de los miembros;

X. Recabar la firma de los miembros de la comision que asistieron a la sesion y
solicitar plasmarla en los documentos que se emitan en tal sesion;

XI. Remitir copia del acta aprobada a cada uno de los integrantes de la comision;

XIlI. Integrar, archivar, conservar y custodiar los expedientes de los asuntos que
hayan sido turnados a la comisién edilicia, de los cuales tendra que enviar una copia
a la Secretaria del H. Ayuntamiento; y
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En general aquellas que el presidente de la comision edilicia le encomiende y las
demas que determine el Ayuntamiento, el presente Reglamento y demas
ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 17.- Son atribuciones de los Vocales de las comisiones, ademas de las
senaladas en la Ley Organica, las siguientes:

I. Asistir puntualmente a las reuniones de trabajo de las comisiones;

II. Aportar elementos de juicio para la toma de decisiones, respecto de los asuntos
que sean sometidos a la consideracion de las comisiones;

lll. Coadyuvar en las actividades del Presidente o Secretario de la de las
comisiones; y

IV. En general aquellos actos que resulten necesarios para garantizar el debido
funcionamiento de las comisiones.

ARTICULO 18.- Queda estrictamente prohibido a los integrantes de cualquier
comision, el conocer y resolver sobre algun asunto en el que tengan interés
personal, familiar o de negocios, incluyendo a aquellos de los que pueda resultar
algun beneficio para su persona, su cényuge, o0 sus parientes consanguineos o por
afinidad hasta el cuarto grado, asi como de personas fisicas y juridico colectivas
con los que tenga relaciones laborales, profesionales o de negocios de las que el
servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte.

ARTICULO 19.- El integrante de la comisién que se encuentre en el supuesto del
articulo anterior lo comunicara al Presidente de la misma, quien debera de ponerlo
en conocimiento del Ayuntamiento por conducto de la Secretaria del mismo, para
que en la sesidn de cabildo mas préxima se designe un integrante del Ayuntamiento,
para efecto de que ocupe su lugar temporalmente, solo para la resolucion del asunto
de que se trate, al término del cual cesaran sus funciones de suplencia.
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TiTULO TERCERO
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES

CAPITULO |
DE LAS MESAS DE TRABAJO Y LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES

ARTICULO 20.- Las mesas de trabajo, son las reuniones que pueden llevar a cabo
los integrantes de una comisién, cuando consideren necesario un mayor estudio y
examen de los asuntos que le son turnados, las cuales deberan llevarse a cabo
previamente a sesionar y dictaminar los asuntos de su competencia. Por cada mesa
de trabajo que se lleve a cabo, se debera levantar una minuta, la cual se integrara
a los antecedentes del dictamen correspondiente.

ARTICULO 21.- Las sesiones de las comisiones, se clasificaran de la siguiente
forma:

I. Por su caracter: ordinarias o extraordinarias; y
II. Por su tipo: publicas o privadas.

ARTICULO 22.- Las sesiones ordinarias seran aquellas que, se celebren en la
fecha, hora y lugar que la convocatoria emitida sefiale, debiendo sesionar cuando
menos una vez al mes, salvo que no tuviesen asuntos turnados a la misma.

ARTICULO 23.- Las sesiones extraordinarias seran aquellas que, se realicen de
acuerdo a las necesidades de las comisiones, para atender los asuntos que por su
urgencia o prioridad deban de desahogarse de manera inmediata y que podran ser
convocadas en cualquier momento.

ARTICULO 24.- Son sesiones publicas aquellas a las que puede asistir la
ciudadania y poblacién en general, la cual debera guardar respeto y abstenerse de
opinar sobre los asuntos que se traten, asi como de hacer cualquier expresién que
altere el orden publico, causen molestia a los asistentes o provoquen distraccion a
los miembros de la comision.

ARTICULO 25.- Las comisiones para el cumplimiento de sus fines y previa
autorizacion del Ayuntamiento, podra llevar a cabo sesiones publicas en las
comunidades y localidades del Municipio, para recabar la opinién de los habitantes
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en los asuntos que se estudian y analizan en sus reuniones, atendiendo a las
limitantes de espacio del lugar previamente sefialado para su celebracién

ARTICULO 26.- Son sesiones privadas aquellas que, asi califique la comisién de
manera fundada y motivada, principalmente en las que se traten de manera
enunciativa y no taxativa, asuntos de: seguridad publica, proteccion civil, paz social
o que afecten el buen funcionamiento de las instituciones publicas municipales o
alguna otro similar.

ARTICULO 27.- En las sesiones privadas sélo podran estar los integrantes de la
comision edilicia, y en su caso, de resultar necesario, el Presidente Municipal y el
Secretario del Ayuntamiento, mismos que podran ser auxiliados por sus respectivos
asesores.

Si el punto a tratar hace necesaria la presencia de otra u otras personas, se estara
a lo establecido en el presente Reglamento.

ARTICULO 28.- Las sesiones podran en cualquier momento ser declaradas
permanentes, pudiendo proponer el Presidente de la comision, los recesos que
considere convenientes, hasta que se desahoguen todos los puntos del orden del
dia.
CAPITULO Il
DE LA CONVOCATORIA

ARTICULO 29.- Las convocatorias para las sesiones de las comisiones, deberan
mencionar el lugar, fecha y la hora para la celebracién de la sesidn correspondiente,
asi como la clasificacion de la misma, debiendo acompanarse del orden del dia y
anexos.

El Secretario de la comision, hara llegar a los demas integrantes con debida
oportunidad, todos los documentos que sirvan de soporte de los puntos a tratar, los
cuales deberan ser entregados completos a cada uno de los integrantes, quienes
haran constar la recepcion de dicha documentacion en la convocatoria
correspondiente.

ARTICULO 30.- Las sesiones se desarrollaran con estricto apego al orden del dia
establecido, el cual debera contener, como minimo, los siguientes elementos:
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I. Lista de Asistencia;
II. Declaratoria del quorum;
lll. Lectura y aprobacion del orden del dia;
IV. Lectura y aprobacion del acta de la sesion anterior;
V. Discusion de los asuntos; y

VI. Clausura.

ARTICULO 31.- La convocatoria para las sesiones ordinarias sera notificada a los
integrantes de la comisién por conducto del Secretario, por lo menos tres dias de
anticipacion a su celebracion.

La notificacion debera realizarse siempre por medio de oficio, en el cual los
integrantes deberan hacer constar su recepcion, la misma solo podra practicarse en
dias habiles y en el horario oficial de labores que establezca la Administracion
Publica Municipal.

No se tendran por validas las notificaciones realizadas por medios electréonicos o de
manera digital, y las que se practiquen o remitan de esa manera solo podran tener
efectos informativos, pero no de convocatoria.

ARTICULO 32.- Las Sesiones extraordinarias de las Comisiones Edilicias podran
ser convocadas por el Presidente de ésta cuando el caso asi lo requiera o a solicitud
de la mayoria de sus miembros.

La convocatoria para estas sesiones se podra practicar en cualquier momento y por
cualquier medio a disposicion, debiéndose dejar constancia fehaciente de la
notificacion.
CAPITULO I
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

ARTICULO 33.- Para que las sesiones de las comisiones sean consideradas como

validas, se requerira como quorum la presencia de tres de los cuatros integrantes,
debiendo estar presente necesariamente el Presidente de esta.
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En ausencia del Secretario de la Comision, se designara por acuerdo de los
presentes quien deba fungir como tal, debiendo constar en el acta para los efectos
conducentes.

ARTICULO 34.- En el caso de que un integrante del Ayuntamiento ajeno a una
comisidn quisiera participar en alguna sesion de estas, para la discusion de un tema
en especifico, éste debera solicitar su intervencién al Presidente de la comision en
cuestion, pudiendo en su caso participar con voz pero sin voto.

El Presidente Municipal podra asistir libremente a todas las sesiones de la Comision
que considere, participando con voz en todas aquellas de las cuales no forme parte
integrante.

Los titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Municipal relacionadas con los asuntos que se analicen en el seno de las
Comisiones deberan comparecer a las sesiones y mesas de trabajo de éstas,
debiendo proporcionar la informacién que se les requiera cuando sean citados por
escrito por el Presidente de la Comision, previa autorizacién del Ayuntamiento.

Los titulares de las Dependencias y Entidades del Ayuntamiento que hayan sido
debidamente citados para comparecer las reuniones de trabajo o a las sesiones de
las comisiones y que sin embargo no asistan a las mismas seran sancionados de la
siguiente manera: la primera ocasién con amonestacion privada; en caso de
reincidencia se le sancionara con amonestacion publica, en caso de una segunda
reincidencia, se le dara vista al 6rgano de contraloria interna, a efecto de que
determine o de inicio al procedimiento sancionatorio correspondiente de
conformidad con la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios.

ARTICULO 35.- En caso de que a la hora sefialada para la celebracion de las
sesiones no exista quorum, se daran treinta minutos de tolerancia, para que se
integre, pasado ese tiempo y siga prevaleciendo la situacién anterior, la sesion sera
diferida, recabandose la hora de la suspension de la sesion y dejando constancia
por escrito de tal circunstancia.

Seguidamente se procedera a realizar una convocatoria para sesionar de manera
extraordinaria en los términos establecidos en el presente Reglamento.
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ARTICULO 36.- En caso de que un integrante no asista a tres reuniones de trabajo
o tres sesiones de las comisiones en forma consecutiva a pesar de haber sido
debidamente convocado y no haya justificado su inasistencia, podra ser removido
temporalmente de su cargo a propuesta que presente ante el Cabildo, el Presidente
de la comision.

Quedara a consideracion de la Presidenta Municipal, la reintegracién del miembro
removido temporalmente, o en su caso podra optar por la reconformacién de la
comisidon con un nuevo integrante del Ayuntamiento.

ARTICULO 37.- La duracién de las sesiones de las comisiones tendra una duracién
maxima de cuatro horas, en el supuesto de fenecer dicho término y de no haber
sido desahogados en su totalidad los asuntos del orden del dia, se podra acordar la
suspension, y la sesion se declarara permanente, en los términos del articulo 28 del
presente reglamento, reanudandose en dia y hora fijados en la sesion de que se
trate para la conclusion de los asuntos planteados.

CAPITULO IV
DE LA DISCUSION Y VOTACION DE LOS ASUNTOS

ARTICULO 38.- Los asuntos y puntos a tratar conforme al orden del dia seran
desahogados de la siguiente forma:

El Secretario de la comision, otorgara el uso de la palabra a quien presente la
propuesta para que la exponga, dando lectura a los documentos que le dan sustento
y para que haga los comentarios que considere pertinentes.

Hecho lo anterior, el Secretario de la comisidén preguntara al resto de los integrantes
si desean hacer uso de la voz, para realizar comentarios al respecto, si los hay, se
otorgara el uso de la palabra a quien lo hay solicitado y agotado el turno de los
oradores, el Secretario preguntara si se considera que el punto esta suficientemente
discutido.

En el caso de que el asunto no se considere lo suficientemente discutido, el

Secretario abrirda un nuevo turno, al término del cual, el asunto se considerara
suficientemente discutido y tendra que ser sometido a votacién.
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ARTICULO 39.- En caso de ninguno de los integrantes de la comisién haga uso de
la voz en la discusion de los asuntos y puntos que se traten en la comision, el
Secretario procedera directamente a la votacion.

ARTICULO 40.- Cuando durante la discusién de un asunto se proponga alguna
modificacion substancial a la propuesta, podra hacerse el comentario en el momento
y posteriormente por escrito, mientras tanto se sometera a votacion para determinar
si se admite o no, en caso de admitirse, pasara a formar parte del acuerdo cuya
observacion se constatara en su momento con el respectivo escrito.

En caso de no proceder modificacion alguna, se admitira el proyecto como se habia
propuesto inicialmente.

|. ARTICULO 41.- Una vez iniciadas las discusiones, sélo podran ser
suspendidas en los casos siguientes:

[I. Poruna mocién de suspensién que solicite alguno de los integrantes, siempre
que tenga causa justificada y sea aprobada por la mayoria de los integrantes;

[ll. Cuando la discusién se haya quedado sin materia, en virtud de que el asunto
sea retirado por quien lo presenta o por el proponente;

IV. Cuando el quorum en la sesion desaparezca;
V. Por causas graves de alteracion del orden en el salén de sesiones; y

VI. Por caso fortuito o de fuerza mayor.

ARTICULO 42.- La votacién de los asuntos tratados en las sesiones se llevara a
cabo generalmente de manera econémica, levantando la mano cuando el Secretario
de la comisién pregunte. El sentido del voto solamente podra ser: a favor, en contra
o abstencion.

Cuando la importancia del asunto lo requiera, la votacion sera nominal, para lo cual

se dira el nombre del integrante de la comisién edilicia y éste expresara el sentido
de su voto.
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CAPITULOV
DE LOS ACUERDOS Y DICTAMENES

ARTICULO 43.- Los acuerdos de las comisiones, son las decisiones emanadas de
los puntos y asuntos tratados en las sesiones de las comisiones, los cuales deberan
estar registrado en el libro de actas correspondiente.

ARTICULO 44.- Las comisiones para someter las propuestas de sus acuerdos, los
presentaran al Cabildo, a través de un dictamen escrito, emitido dentro de la sesién
correspondiente, el cual debera contener, como minimo, los siguientes elementos:

I. Antecedentes;

II. Considerando;

[ll. Exposicién de motivos;

IV. Analisis y valoracion de los argumentos;

V. Resolutivos; y

VI. Transitorios.

ARTICULO 45.- Las comisiones respecto a los asuntos que le sean turnados por el
Cabildo, deberan emitir y rendir el dictamen respectivo en un lapso no mayor a 30
dias habiles, salvo en el caso de que solicite al mismo cuerpo colegiado, una
prérroga unica por un lapso de tiempo igual o menor, en razén de que no fue posible
allegarse de los elementos necesarios para rendir su dictamen en el primer periodo
de tiempo.

Si la comisidon o comisiones que deban dictaminar no lo hicieran en el término
establecido en el parrafo anterior, el Presidente Municipal propondra lo conducente
al Cabildo.

CAPITULO VI
DE LAS COMISIONES UNIDAS

ARTICULO 46.- La resolucion de asuntos de trascendencia para el buen
funcionamiento del Municipio, podran ser turnados a varias comisiones al mismo
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tiempo, estas trabajaran unidas y emitiran un solo dictamen por mayoria de los
integrantes de las mismas.

Cuando se turne a comisiones unidas un asunto, el acuerdo de cabildo
correspondiente determinara quién sera el Presidente y el Secretario de la misma,
para que lleven a cabo el tramite del asunto, quiénes contaran con todas y cada una
de las atribuciones contenidas en el presente Reglamento.

ARTICULO 47.- El orden del dia lo determinara el Presidente que haya sido
designado por el Ayuntamiento, tomando en consideracidn la opinién de las
Presidencias de las otras comisiones.

ARTICULO 48.- El quérum se integrara con la mayoria de los integrantes de las
comisiones que trabajaran unidas, entre los que debera de estar quien haya sido
designado Presidente.

ARTICULO 49.- Los integrantes de las comisiones unidas contaran con un voto
cada uno, no obstante que pertenezcan a mas de una de comisiones que estén
trabajando unidas.

ARTICULO 50.- Antes de la discusion de un dictamen, el Secretario de las
comisiones unidas, expondra en forma sucinta, los antecedentes del asunto o
asuntos que se traten.

ARTICULO 51.- Los acuerdos y dictamenes de las comisiones unidas, se tomaran
por validos por la votacidén de la mayoria simple del numero de integrantes presentes
en la sesion, es decir la mitad mas uno.

ARTICULO 52.- Las actas y los dictamenes emanados de las comisiones unidas
deberan ser firmados por los integrantes que estuvieron presentes en las sesiones
de éstas.

ARTICULO 53.- Cuando las comisiones unidas consideren que no existen los
elementos suficientes para determinar sobre un asunto, o que no es oportuna la
emision del dictamen, podran diferir su dictaminacién para allegarse de nuevos
elementos, informando de ello al Ayuntamiento y atendiendo las disposiciones del
presente Reglamento, respecto a la prérroga para emitir dictamen.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - Se Abroga el Reglamento de Comisiones Edilicias del Ayuntamiento
de Huixquilucan, Estado de México, publicado mediante Gaceta 1 Seccion Il de
fecha 03 de enero de 2022.

SEGUNDO.- Este ordenamiento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en la Gaceta Municipal de Huixquilucan, Estado de México.

TERCERO.- Se abroga todos los ordenamientos juridicos de igual o menor jerarquia
que se opongan o contravengan al presente Reglamento.

CUARTO.- Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal para su
conocimiento y debida observancia de sus ordenamientos.

Dado en el Salén de Cabildos ubicado en el Palacio Municipal de Huixquilucan,
Estado de México, al primer dia del mes de enero del aiio 2025.

Por lo tanto, mando se publique, circule, observe y se le dé debido cumplimiento.

DRA. ROMINA CONTRERAS CARRASCO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE HUIXQUILUCAN
Rubrica.

MTRA. ALMA ROCIiO ROJAS PEREZ

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO
Rubrica.
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