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DNTIC1

FOLIO 

Se asigna un número único de identificación al

formato. Este número es generado por la

Subdirección de Gobierno Digital

TIPO DE SOLICITUD

Indicar el tipo de requerimiento, como

adquisición de equipo, software, mantenimiento,

sustitución, desarrollo de sistema, entre otros.

Especificar si se trata de un bien tangible,

intangible o un servicio.

*Para verificar el tipo de solicitud, consulte el

manual en el formato DNTIC1.



DNTIC1
DATOS DEL SOLICITANTE

Dirección General: Especificar el titular de la

Dirección.

Unidad Administrativa: Especificar el área que

requiere la solicitud y requiere la gestión

correspondiente en el formato DNTIC1.

DATOS DE LA SOLICITUD 

Descripción de la solicitud: Indicar detalladamente

qué se requiere (por ejemplo, adquisición de equipo,

actualización de software, contratación de servicio).

Cantidad: Especificar el número de bienes o

servicios solicitados.

Justificación: Explicar la necesidad del

requerimiento y su impacto en las actividades del

área.



DNTIC1

DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN 

Si la solicitud involucra el desarrollo de un sistema de

información, se deben llenar los siguientes campos:

Procesos a Automatizar: Describir las funciones

que se optimizarán con el nuevo sistema.

Interacción con otros procesos: Mencionar si el

sistema se relacionará con otras direcciones o

plataformas tecnológicas. Nota: Si el requerimiento

no implica desarrollo de software, dejar esta sección

en blanco.

PBRM: Se encuentran en sus metas

Mejora Regulatoria: Es una propuesta para mejora,

en cuestión a desarrollos.



DNTIC1

SOLICITUD DE EQUIPOS POR SUSTITUCIÓN, REVISIÓN

Si se solicita mantenimiento o sustitución de equipos, llenar

los siguientes campos:

Número de inventario del equipo: Código de identificación

del equipo en uso asignado por Patrimonio.

Ubicación del equipo: Indicar la ubicación específica del

equipo, incluyendo el edificio, área, piso y cualquier otro

dato relevante para su localización.

Tipo de equipo: (PC/Laptop)

Marca y modelo: Información técnica del equipo.

Nota: Si el requerimiento no implica mantenimiento o

sustitución, dejar esta sección en blanco.



DNTIC1

ENLACE DE GOBIERNO DIGITAL Y TITULAR

Se debe incluir la validación del Enlace de Gobierno

Digital.

Titular del Área Nombre y firma del titular de la Dirección

correspondiente



EJEMPLO EQUIPOS DE CÓMPUTO



EJEMPLO ACTUALIZACIÓN Y MANTENIMIENTO



EJEMPLO ADQUISICIÓN DE SOFTWARE



EJEMPLO ADQUISICIÓN DE VIDEOPROYECTOR



MACHOTE DE OFICIO PARA ENTREGA DE DNTIC1 A LA 
SUBDIRECCIÓN DE GOBIERNO DIGITAL



CALENDARIZACIÓN DE 

DICTAMENES



PROCESO DE REVISIÓN DE 

ENTREGABLES



PROCESOS PARA SOLICITUD DE 

DICTAMENES



CAMBIO DE DGSEI A 

AGENCIA DIGITAL DEL ESTADO DE 

MÉXICO (ADEM)



DESARROLLO DE SISTEMAS 

RELACIONADO CON MEJORA 

REGULATORIA


