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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES’Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X

“Integracion y Actualizacién del Catdlogo de Proveedores de Bienes y

s e SERVICIO:
Prestadores de Servicios

DESCRIPCION

Integrar y actualizar el catdlogo de proveedores de bienes y prestadores de servicios; con la finalidad de conocer
su capacidad administrativa, financiera, legal y técnica.

CLAVE DE DGA/DRMAySG/01

IDENTIFICACION

Articulos 115 y 134 de la Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos.
Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.
Articulos 13 y 15 de la Ley Federal del Trabgjo.
Articulo 65 fraccion XXX de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Articulos 122, 123 y 129 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberanc de México.
Articulo 92 fraccion XXXV de la Ley de Transparencia y Acceso d la Informacion Publica del

MR Estado de Méxice y Municipios.

JURIDICO Articulos 21 y 74 de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipics.
Articulos 2 fracciones IV vy V; 24 y 27 del Reglamento de la Ley de Contrataciéon Publica del
Estado de México y Municipios.

Arficulos 129 fraccion XXX, 131 fraccion XIV y 133 fraccion VIl del Reglamento de la
Administracion PUblica Municipal de Huixquilucan, México.

Manual de Procedimientos de la Direccion General de Administracion.

Manual de Organizacién de la Direccién General de Administracion.

DOCUMENTO A| Cédula de Proveedores de Bienes y VIGENCIA DEL DOCUMENTO A Afitic]
OBTENER Prestadores de Servicios. OBTENER:
HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
[ANEXAR LINK) [ANEXAR LINK)
MODALIDAD
N.A N.A https://proveedores.huixquilucan.golb.mx/#about

CASOS EN Los @QuE EL TRAMITE DEsE| Cuando la Persona Fisica, Moral o la Insfitucion Pudblica, solicita formar parte del
REALZARSE Catdlogo de Proveedores y Prestadores de Servicios.

ESPECIFICAR $I ESTE TRAMITE O sErvicio | S€ realiza la consulta en el Boletin de Empresas Objetadas en el Estado de
SSETR‘?FIC,S(L:JIJSLOY OB/jETNIgSggffﬁgl . 0| México vy otras Entidades, con la finalidad de verificar la situacién en la que se
i encuentran las Personas Fisicas, Juridicas Colectivas e Instifuciones Publicas.

COPIAS
ANOTAR
COonN

ORIGINAL NUMERG)
ANOTAR LA LA FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO
PALABRA S1 O | CANTIDAD
NO DE COPIAS
(simple,
notarial,
ceriificada)

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS I

I. Acta de Nacimiento, de |a persona NO 1
fisica.
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2.Identificacién Oficial, de la persona fisica
y de su representante legal, vigente.
(Credencial de Elector; Carfilla  del
Servicio  Militar  Nacional, liberada;
Pasaporte; Cédula Profesional o Forma
Migratoria, en caso de aplicar).

3.Poder Notarial, del representante legal,
ehn su case.

4.Comprobante de Domicilio Fiscal (no
mayor a 90 dias).

5.Declaracién Fiscal, anual, del ejercicio
anterior inmediate; asi como, sus Ultimas
tres declaraciones provisionales, con sus
pagos respectivos, en caso de aplicar.

6.Constancia  de  Situacién Fiscal,
actudlizada a la fecha del trdmite vy
expedida por el Servicic de
Administracion Tributaria (SAT), en la gue
se sefale la actividad econdémica
preponderante y el domicilio fiscal,
vigente.

7.0pinién de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales, en senfido
positivo, actudlizada a la fecha del
framite, emifida por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

8.Registro de Prestadores de Servicios
Especializados u Obras Especializadas
(REPSE), expedido por la Secretaria del
Trabdjo y Prevision Social, en caso de
aplicar.

?.Curriculum, que contenga informacion
de su giro comercial, informaciéon
técnica, administrafiva; tipo de bienes
gue suministra o servicios que presta,
numero telefonico, correo electrénico y
pagina web (si se cuenta con una).

10.Carta de Privacidad, firmada vy
rubricada  por la persona fisica o
representante legal, en cada una de sus
hojas, con tinta azul.

11.Referencias  Bancarias en  hoja
membretada de la persona fisicq,
firmada y rubricada por la persona fisica
o su representante legal, con tinta azul.

12.Carta Compromiso, de verificacién vy
actualizacion de documentos firmada
por la persona fisica o su representante
legal, con tinta azul.

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

S

Sl

Sl

Sl

Arliculos 2, fracciones IV y V y 29 dltimo
apartado, del Reglamento de la lLey de
Contratacién Publica del Estado de México y
Municipios.
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13.Croquis de Ubicacién del Domicilio
Fiscal, sefialado con georreferenciacion
(latitud y longitud), en cdédigo QR, en
formato PDF.

NOTA: Los requisitos se deberdn cargar
digitalizados al portal web:
https://proveedores.huixquilucan.gob.mx/,
en formato PDF en forma legible a color.

Sl

PERSONAS
JURIDICAS-
COLECTIVAS

|.Acta constitutiva, inscrita en el Registro
Publico del Comercio, asi como las
modificaciones que, en su caso, haya
sufrido.

2.ldentificacién Oficial, del representante
o apoderado legal con facultades,
vigente. (Credencial de Elector; Cartilla
del Servicio Militar Nacicnal, liberada;
Pasaporte; Cédula Profesional o Forma
Migratoria, en caso de aplicar).

3.Poder Notarial, del representante legal,
€n suU Caso.

4.Comprobante de Domicilio Fiscal (no
mayor a 90 dias).

5.Declaraciéon Fiscal, anual, del ejercicio
anterior inmediato; asi cecmo, sus Ultimas
tres declaraciones provisionales, con sus
pagos respectivos, en caso de aplicar.

6.Constancia  de  Situacién  Fiscal,
actuadlizada a la fecha del tramite y
expedida por el Servicio  de
Administracion Tributaria (SAT), en la gue
se sefcle la actividad eccnémica
preponderante vy el domicilic fiscal,
vigente.

7.0pinién de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales, en senfido
positivo, actudlizada a la fecha del
fradmite, emitida por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

8.Registro de Prestadores de Servicios
Especializados u Obras Especializadas
(REPSE), expedido por la Secretaria del
Trabajo vy Prevision Social, en caso de
aplicar.

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Articulos 2, fracciones IV y V y 29 Gllimo
apartado, del Reglamento de la Ley de
Contrataciéon Publica del Estado de México y
Municipios.
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9.Curriculum Empresarial, que contenga Sl 1
informacién de su  giro comercial,
informacion técnica, administrativa; tipo
de bienes gque suministra o servicios que
presta, numero telefénico, correo
electrénico v pagina web (si se cuenta
con unayj.

10.Carta  de Privacidad, firmada v Sl I
rubricada  por el representante  o©
apoderado legal con facultades, en
cada una de sus hojas, con tinta azul.

11.Referencias  Bancarias en  hoja S 1
membretada, firmada y rubricada por su
representante o apoderado legal con
facultades, con tinta azul.

12.Carta Compromiso, de verificacion y S| 1
actualizacion de documentos firmada
por su representante o apoderado legal
con facultades, con finta azul.

13.Croquis de Ubicaciéon del Domicilio N 1
Fiscal, seficlado con georreferenciacion
(latitud vy longitud), en codige QR, en
formato PDF.

NOTA: Los requisitos se deberdn cargar
digitalizados al portal web:
https://proveedores.huixquilucan.gob.mx/,
en formato PDF en forma legible a color.

INSTITUCIONES

PUBLICAS

|.Documento en el que conste su NO ]
constitucioén.

2.Identificacion Oficidl, de su NO ]
representante legal, vigente.

(Credencial de Elector; Cartila del

Servicio Militar Nacicnal, liberada;

Pasaporte; Cé&dula Profesional ¢ Forma

Migratoria, en casc de aplicar).

3.Poder Notarial, del representante legal, NO 1

en su caso.
4.Comprobante de Domicilio Fiscal (nc NO
mayor a 90 dias).
5.Declaraciéon Fiscal, anual, del ejercicio NO
anterior inmediato; asi come, sus Ultimas
fres declaraciones provisionales, con sus
pagos respectivos, en caso de aplicar.
46.Constancia de Situacién Fiscal, NO 1
actuadlizada a la fecha del trdmite vy
expedida por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), en la que
se senale la actividad econdmica




2025-2027

ﬁ[ £3iica oe i "&“E"'CP : Actualizacién afio 2026 !"iU'XQU“.UCAN

Ll mexico

preponderante v el domicilio fiscal,
vigente.

7.0pinién de Cumplimiento de NO 1 Articulos 2, fracciones IV y V y 29 0(llimo

Obligaciones Fiscales, en sentido apartado, del Reglamenio de la Ley de
positivo, actudlizada a la fecha del Conirataciéon Publica del Estado de México y
framite, emitida por el Servicio de Municipios.

Administracion Tributaria (SAT).

8.Registro de Prestadores de Servicios NO 1
Especializados u Obras Especidlizadas
(REPSE), expedido por la Secretaria del
Trabajo y Prevision Social, en caso de
aplicar.

9.Carta de Privacidad, firmada y rubricada S| 1
por su representante legal, en cada una
de sus hojas, con finta azul.

10.Referencias Bancarias en hoja S| 1
membretada de la persona fisica,
firmada y rubricada por su representante
legal, con tinta azul.

11.Carta Compromiso, de verificaciéon vy S 1
actualizaciéon de documentos firmada
porsu representante legal, con tinta azul.

12.Croquis de Ubicacion del Domicilio
Fiscal, sefialado con georreferenciacion
(latitud vy longitud), en cédigo QR, en
formatc PDF,

Sl ]

NOTA: Los requisitos se deberdn cargar
digitalizados al portal web:
https://proveedores.huixquilucan.gob.mx/,
en formatfo PDF en forma legible a color.

PASOS A SEGUIR QUE| |.Visualizar y/o descargar la solicifud de registro y formatos adicionales, en la pdgina web:
gggﬁg&ﬁmzm & https:/7huixquilucan.gob.mx/registro-de-proveedores/
A 2.Cargar los requisitos y formatos adicionales, solicitados en la  pdgina web:

hitps://proveedores.huixquilucan.gob.mx/
3.Esperar dictamen de expediente.

PLAZO MAXIMO  DE| | offy hdibil, cumpliendo con todos los requisitos solicitados.

RESPUESTA
costo ; FUNDAMENTO
Gratuito. WRIBICO N.A
LINEA
= TARJETADE |  TARJETA DE EN
FORMA DE PAGO SHREDID DEBITO (PORTAL DE PAGOS)
N.A N.A N.A N.A
3DONDE PODRA
PAGARSE? N.A
OTRAS ALTERNATIVAS N.A

PLAZO COM EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA
PREVENCION




¢ ﬁ', comtrnO DIL |

wiu| ESTADO DE
(11l MEXICO |
= |

1

'?MExlco ‘

2025-2027

VuixQuiLUCAN

Actualizacién ano 2026

CRITERIOS |
RESOLUCION
TRAMITE

DE
DEL

Se vdlidard el cumplimiento total de los requisitos solicitados, previa revisidn, notificando el
resultado obtenido en la misma pdgina web en la que se realice el trémite, o bien, a fravés
de correo electrénico.

En caso de no cumplir con los requisitos solicitados al memento del trdmite, este se podrd
volver a intentar hasta que el mismo sea procedente.

Concluido el framite y aprobado el registro, podrd generarse e imprimirse la Cédula de
Proveedor.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA o
NEGATIVA FICTA N.A.
DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPOMNSABLE
; o5 G 2, Direccidn de Recursos Malteriales,
Direccién General de Administracion. L o
Adquisiciones y Servicios Generales.
THYAR DELA DEREHIENCIA Mtra. Vianney Jasso Padilla.
DOMICILIO
CALLE | Luis Pasteur. BRI T EA: S/N
COLONIA San Juan Bautista. MURICIFO | Hyixquilucan.
o 52760  |HORARIO Y DIAS DEATENCION | De [unes a jueves de 9:00 a 17:00 hrs.
e Viernes de 9:00 a 15:00 hrs.
LADA TELEFONOS EXT CORREOQ ELECTRONICO:
(55) 25-95-70-50 3528 proveedores@huixquilucan.gob.mx
N.A. N.A. N.A. N.A,
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA N.A.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA NA.
DOMICILIO
CALLE N.A. NO. INT. Y EXT. N.A.
COLONIA N.A. MUNICIPIO N.A.
B HORARIO Y DIAS DE ATENCION
LADA TELEFONOS EXT. CORREQ ELECTRONICO:
N.A. N.A, N.A. N.A.
FORMATO(S) DESCARGABLES hitps://proveedores.huixquilucan.gob.mx/#about (DESCARGABLES)
INFORMACION ADICIONAL
FREGHUNIA FRECHENTE 2Si no redno los requisitos completos puede haber alguna excepcién?
RESPUESTA: No, fodos los requisitos son indispensables para acreditar la capacidad legal,
técnica, econdmica y administrativa de la persona fisica, moral o institucién publica
que desed registrarse.
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PREGUNTA FRECUENTE

sEs necesario que el representante legal sea quien presente la documentacion para
poder generar el registro?

RESPUESTA:

No, siempre y cuando la documentacion este completa.

PREGUNTA FRECUENTE

2En caso de modificar mis datos o ampliar mi actividad comercial, debe actualizar
mi registro?

RESPUESTA:

No, solo deberd actualizarse en el registro existente, los documentos que se hayan
modificado.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIH

i FECHA DE ACTUALIZACION:

irsctor de Re&Ursas:MEferiales,
Adgquisiciones y%é}vm

NOMBRE COMPLETO

ney Jasso Padilla 10/febrero/2024.
Diretora-General de

Administracion

05'Generales.

NOMBRE COMPLETO




