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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Registro y actualizacion de Proveedores ylo Prestadores de Servicios en linea, d Iairecién de Recursos
Materiales, Adquisiciones y Servicios Generales, que brinda la Subdireccion de Recursos Materiales.

Alta y actualizacién de la vigencia en linea de la Cédula de Proveedores de Personas Fisicas, Juridico Colectivas o
Instituciones Ptblicas, en el Catalogo de Proveedores del Municipio de Huixquilucan.

Articulo 115 y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122, 123 y 129 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulos 21y 74 de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
Articulo 13 y 15 de la Ley Federal del Trabajo.

Articulo 70 fraccion XXXI| de la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica y 92 fraccion XXXVI de la Ley de Transparencia y acceso a la informacién Publica del
Estado de México y Municipios.

Articulos 24, 29, 31, 32, 34, 35,36, y 39 del Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del
Estado de México y Municipios.

Articulos 124 fraccion XXXI y 128 fraccion VIII del Reglamento Organico de la Administracion
Pablica Municipal de Huixquilucan Estado de México. '

Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

| Manual de Procedimientos de la Direccion General de Administracion.

| Cédula de Proveedores de Bienes y/o Prestadores [ s
| de Servicios.

Anual

https://proveedores.huixquilucan.gob.mx/

| Cuando la persona Fisica, Moral, o la Institucion Publica, solicita formar parte
del Catalogo de Proveedores de Bienes y/o Prestadores de Servicios.

=Y | Se realiza la consulta en el Boletin de Empresas Objetadas en el Estado de
| México y otras Entidades a fin de verificar la situacion de las Personas
| Fisicas, Juridico Colectivas e Instituciones Publicas.
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REQUISITOS:

ORIGINAL
Anotar S|l o NO

COPIAS
(escaneadas
a color)
nimero

FUNDAMENTO JURIDICO-
ADMINISTRATIVO,

PERSONAS

FISICAS

1.- Acta de nacimiento.

2.- Identificacion oficial vigente de la
persona fisica y/o representante legal
(credencial para votar, cartilla, pasaporte,
cédula profesional o forma migratoria en
caso de aplicar).

3.- Poder notarial suficiente del
representante legal (de ser el caso).

4.- Comprobante de domicilio fiscal no
mayor a 90 dias.

5.- Declaracioén fiscal anual del
ejercicio anterior inmediato, asi como
sus ultimas tres declaraciones
provisionales con sus pagos respectivos
en caso de cargo.

6.- Constancia de Situacién Fiscal
actualizada a la fecha del tramite emitida
por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) que sefiale la actividad
econémica preponderante y domicilio
fiscal vigente.

7.- Opinion de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales en sentido
positivo actualizada a la fecha del tramite,
emitida por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT).

8.- Registro de Prestadores de
Servicios Especializados u Obras
Especializadas (REPSE), expedido por
la Secretaria del Trabajo y Previsién
Social, solo si la persona fisica presenta
un servicio especializado.

No

No

No

No

No

No

No

No

Articulos 29, 31y 32 del Reglamento
de la Ley de Contratacion Publica del
Estado de México y Municipios.

Articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la
Federacion.

Articulo 13 y 15 de la Ley Federal del
Trabajo.
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9.- Curriculum empresarial que
contenga, informacion de su giro
comercial informacion técnica,
administrativa, tipo de bienes que
suministre o servicios que preste, nimero
telefénico, correo electronico y pagina
web (si se cuenta con una).

10.- Aviso de privacidad firmado y
rubricado por la persona fisica o
representante legal en cada una de sus
hojas con tinta azul.

11.- Datos bancarios en hoja
membretada de la persona fisica que
contenga la informacion solicitada en el
formato proporcionado.

12.- Carta compromiso de verificacion y
actualizacion de documentos firmada por
la persona fisica o representante legal
con tinta azul.

Nota:

Los requisitos se deberan subir
escaneados al portal Web:

https:iiproveedores.huixquilucan.qob.mx/
en formato PDF en forma legible a color.

No

No

No

No

Articulo 70 fracciéon XXXII de la Ley
General de Transparencia y Acceso a
la informacion Publica y 92 fraccion
XXXVI| de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y Municipios.

Manual de Procedimientos de la
Direccion General de Administracion.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
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1.- Acta constitutiva inscrita en el
Registro Publico de Comercio, asi como
las modificaciones que en su caso haya
sufrido la empresa.

2.- Identificacion oficial vigente del
propietario o representante legal
(credencial para votar, cartilla, pasaporte,
cédula profesional o forma migratoria en
caso de aplicar).

3.- Poder notarial suficiente del
representante legal (de ser el caso).

4.- Comprobante de domicilio fiscal no
mayor a 90 dias.

5.- Declaracion fiscal anual del
ejercicio anterior inmediato, asi como
sus ultimas tres declaraciones
provisionales con sus pagos respectivos
en caso de cargo.

6.- Constancia de Situacién Fiscal
actualizada a la fecha del tramite emitida
por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) que sefiale la actividad
econdmica preponderante y domicilio
fiscal vigente.

7.- Opinién de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales en sentido
positivo actualizada a la fecha del tramite,
emitida por el Servicio de Administracién
Tributaria (SAT).

8.- Registro de Prestadores de
Servicios Especializados u Obras
Especializadas (REPSE), expedido por
la Secretarfa del Trabajo y Prevision
Social, solo si la persona fisica presenta
un servicio especializado.

No

No

No

No

No

No

No

No

Articulos 29, 31 y 32 del Reglamento
de la Ley de Contratacion Publica del
Estado de México y Municipios.

Articulo 32-D del Cadigo Fiscal de la
Federacion.

Articulos 13 y 15 de |la Ley Federal del
Trabajo.
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9.- Curriculum empresarial que
contenga, informacién de su giro
comercial informacion técnica,
administrativa, tipo de bienes que
suministre o servicios que preste, nimero
telefénico, correo electronico y pagina
web (si se cuenta con una).

10.- Aviso de privacidad firmado y
rubricado por la persona fisica o
representante legal en cada una de sus
hojas con tinta azul.

11.- Datos bancarios en hoja
membretada de la persona fisica que
contenga la informacion solicitada en el
formato proporcionado.

12.- Carta compromiso de verificacion y
actualizacion de documentos firmada por
la persona fisica o representante legal
con tinta azul.

Nota:

Los requisitos se deberan subir
escaneados al portal Web:
https://proveedores. huixquilucan.gob.mx/
en formato PDF en forma legible a color.

No 1
No 1
No 1
No 1

Articulo 70 fraccion XXXII de la Ley
General de Transparencia y Acceso a
la informacion Plblica y 92 fraccion
XXXVI de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios.

Manual de Procedimientos de la
Direccion General de Administracion.

INSTITUCIONES PUBLICAS
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1.- Acta constitutiva, asi como las
modificaciones que en su caso haya sufrido la
Institucion.,

2 .- Identificacion oficial vigente del
propietario o representante legal (credencial
para votar, cartilla, pasaporte, cédula
profesional o forma migratoria en caso de
aplicar).

3.- Poder notarial suficiente del
representante legal de la Institucion.

4.- Comprobante de domicilio fiscal no
mayor a 90 dias.

5.- Declaracion fiscal anual del ejercicio
anterior inmediato, asi como sus tltimas
tres declaraciones provisionales con sus
pagos respectivos en caso de cargo.

6.- Constancia de Situacidén Fiscal
actualizada a la fecha del tramite emitida por
el Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
gue sefale la actividad econédmica
preponderante y domicilio fiscal vigente.

7.- Opinion de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales en sentido positivo
actualizada a la fecha del tramite, emitida por
el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

8.- Registro de Prestadores de Servicios
Especializados u Obras Especializadas
(REPSE), expedido por la Secretaria del
Trabajo y Previsién Social, solo sila
Institucion presenta un servicio especializado.

9.- Curriculum que contenga, informacion
técnica, administrativa, tipo de bienes que
suministre o servicios que preste, nimero
telefénico, correo electrénico y pagina web (si
se cuenta con una).

No

No

No

No

No

No

No

No

No

Articulos 29, 31 y 32 del Reglamento de la
Ley de Contratacion Publica del Estado de
México y Municipios.

Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion.

Articulo 13 y 15 de la Ley Federal del
Trabajo.
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10.- Aviso de privacidad firmado y rubricado
por la persona fisica o representante legal en
cada una de sus hojas con tinta azul.

11.- Datos bancarios en hoja membretada
de la empresa que contenga la informacion
solicitada en el formato proporcionado.

12.- Carta compromiso de verificacion y
actualizacion de documentos firmada por la
persona fisica o representante legal con tinta
azul.

Nota:

Los requisitos se deberan subir escaneados al
portal ' Web:
https://proveedores.huixquilucan.gob.mx/ en
formato PDF en forma legible a color.

No

No

No

Articulo 70 fraccion XXXII de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica y 92 fraccion XXXVI de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios.

Manual de Procedimientos de la Direccién
General de Administracion.

| 1.- Solicitud de requisitos y formatos adicionales en la pagina Web:
https://huixquilucan.gob.mx/registro-de-proveedores/
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2.-subir los requisitos en la pagina Web: https://proveedores.huixquilucan.gob.mx/ o hacer su
registro presencial asistido en la Direccion de Recursos Materiales , Adquisiciones y Servicios
Generales ubicada en el Edificio Administrativo, en la Calle de Luis Pasteur, sin niimero, San
Juan Bautista, 2° piso, Huixquilucan, Estado de México, C.P. 52760 Tel. > 5525957050

Ext. >3528.

3.-Esperar dictamen de expediente.

1 dia habil, cumpliendo con todos los requisitos solicitados.

Gratuito | No aplica

TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTVO | NAf ™ cpenrg| A pesiTo| NA DE PAGOS) | NA
No aplica
No aplica

Validar si esta completa la documentacién, notificando el resultado en la misma pagina web del
tramite o por correo electrénico cuando sea presencial, del registro concluido en el Catalogo de
Proveedores y/o Prestadores de Servicios, en caso de no cumplir con los requisitos en el
momento del tramite, este se puede reiniciar de nuevo con los requisitos solicitados hasta
concluir, donde al final podra imprimir su Cédula de Proveedor.

No aplica

Direccion de Recursos Materiales,
Adquisiciones y Servicios Generales

Mtra. Alma Rocio Rojas Pérez

CALLE: Luis Pasteur NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA: | Barrio San Juan Bautista MUNICIPIO: | Huixquilucan
CP: 52760 | De lunes a jueves de 9:00 a.m. a 5:00 p.m.

25-95-70-50

| viernes de 9:00 a.m. a 3:00 p.m.

proveedores_huixquilucan@hotmail.com

No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| No aplica

No aplica - NO. INT. Y EXT.: | No aplica
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COLONIA: | No aplica MUNICIPIO: |No aplica
5e | No aplica

¥ 7

No aplica No apllca No aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢Sino retno los requisitos completos puedo hacer alguna excepcién?

No, todos los requisitos son indispensables para acreditar la capacidad legal, técnica,
econdmica y administrativa de la persona o institucién que desea darse de alta.

RESPUESTA:

¢ Es necesario, que el representante legal sea quien presente la documentacién para
poder generar el alta en el Padron de Proveedores?

No, siempre y cuando la documentacion este completa y se cuente con las firmas
solicitadas del Representante Legal.

. ¢ En caso de modificar mis datos o ampliacién de mi actividad comercial, debo actualizar
mi registro?

No solo actualizar en su registro los documentos que se hayan modificado.
TRAMITES O SERVICIOS RELAGIOQADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

03 de junio del 2024.

Dlrecfora difﬂ”ac'(ﬁébs Matenales
Adqwsmones y‘Sérwcms Generales.




