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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: | TRAMITE: | | SERVICIO: ] X

INSCRIPCION AL SERVICIO ASISTENCIAL Y EDUCATIVO A NINAS Y NINOS DE ENTRE 3 MESES Y 3 ANOS 11 MESES EN ESTANCIAS
INFANTILES PERTENECIENTES A LA DIRECCION DE EDUCACION DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA

FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula: | SMDIFH-DSE-01

BRINDAR SERVICIO ASISTENCIAL Y EDUCATIVO A NINAS Y NINOS DE 3 MESES A 3 ANOS 11 MESES DE EDAD, HIJAS E HIJOS DE
MADRES, PADRES O TUTORES TRABAJADORAS O TRABAJADORES, A TRAVES DE LAS ESTANCIAS INFANTILES PERTENECIENTES AL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN.

ARTICULOS 3 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

EILEJ&IESMENTO ARTICULOS 105 FRACCIONES I, IV Y V Y 107 FRACCIONES |, ll, IV, VI Y Xl DEL REGLAMENTO ORGANICO DEL
: SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
CONSTANCIA DE ESTUDIOS QUE OTORGA EL SISTEMA | VIGENCIA DEL
gg?glanEEgTO A |MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA|DOGUMENTO A |PERMANENTE
: FAMILIA DE HUIXQUILUCAN. OBTENER:
¢SE REALIZAEN |g) [NO [DIRECCION |NO APLICA
LINEA?: X WEB
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE: A SOLICITUD DEL INTERESADO
ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A EL SERVICIO ES VERIFICADO POR DIFEM, DIF NACIONAL Y POR LAS AUTORIDADES DEL
INSPECCION O VERIFICACION Y | SMDIF HUIXQUILUCAN.
OBJETIVO DE LA MISMA.
ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: : | anotar con ADMINISTRATIVO.
Anotar Sl o NO ntimero
PERSONAS FISICAS
SER HIJAS E HIJOS DE MADRES, PADRES O
TUTORES TRABAJADORAS O TRABAJADORES.
QUE EL MENOR TENGA LA EDAD DE ENTRE LOS g&hé%%',‘oND%E P;gfg,%’%ﬁmngf SIIJSETEt\hQ
3 MESES A LOS 3 ANOS 11 MESES. _ N/A NIA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL

DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
ENTREGAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: 9

1. ACTA DE NACIMIENTO CERTIFICADA

2. CARTILLA DE VACUNACION s 3
3. CURP ACTUALIZADO DEL MENOR & 5
4. CURP ACTUALIZADO DE LA MADRE O
PADRE sf 3
5. CREDENCIAL DEL INE VIGENTE DE LA
MADRE O PADRE sI 3
6. COMPROBANTE DE DOMICILIO NO
MAYOR A 3 MESES
NO 1

7. CARTA LABORAL DE LOS PADRES DE
FAMILIA DONDE ESPECIFIQUEN
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SUELDO Y HORARIO LABORAL NO 1
8. COPIA DEL ULTIMO TALON DE PAGO Bl 1
DE LOS PADRES
9. EXAMENES DE LABORATORIO
(COPROPARASITOSCOPICO, Sl i
BIOMETRIA HEMATICA, EXUDADO
FARINGEO, EXAMEN GENERAL DE
ORINA Y GRUPO SANGUINEO)
10. CERTIFICADO MEDICO EMITIDO POR S| NIA
LA INSTITUCION OFICIAL.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
NO APLICA N/A NIA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA N/A NIA NO APLICA
PASOS A SEGUIR [1- RECEPCION A PADRES DE FAMILIA EN CADA ESTANCIA INFANTIL PARA QUE LLEVEN A CABO SU
QUE DEBE DE INSCRIPGION.
2.- SE BRINDA LA INFORMACION SOBRE LOS LUGARES DISPONIBLES, DE ACUERDO A LA EDAD DEL MENOR.
REALIZAR EL 3.- UNA VEZ REVISADO EL CUPO Y HABIENDO LUGAR DISPONIBLE, SE ENTREGA LA HOJA DE REQUISITOS.
CIUDADANO 4.- EL USUARIO ENTREGA LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE AL 100% Y REALIZA EL TRAMITE DE
PROTOCOLO DE INGRESO DEL MENOR DE EDAD.
5.- ENTREVISTA CON MEDICO
6.- ENTREVISTA CON EL AREA DE TRABAJO SOCIAL
7.- ENTREVISTA CON EL AREA DE PSICOLOGIA
PLAZO MAXIMO |20 MINUTOS PARA DAR EL SERVICIO DE LA INSCRIPCION
DE RESPUESTA
COSTO: pUO B R INGESTA| A\RTICULO 49 FRACCION XIX DEL REGLAMENTO ORGANICO DEL
: SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
$1,206.00  (MIL _ DOSCIENTOS | 02 L v Uil UCAN
NOVENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N.) ‘
FORMA DE TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
PAGO: BREGING X crepiTo| VA pEgiTo| VA DE PAGOS) | VA
DONDE PODRA  |EN CADA ESTANCIA INFANTIL PERTENECIENTE AL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
PAGARSE: LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
OTRAS EN LA CAJA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN
ALTERNATIVAS:
a) CUANDO SE CUENTE CON ESPACIOS DISPONIBLES PARA SER OCUPADOS
b) QUE SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS
CRITERIOS DE ¢) SE DARA ATENCION, SOLO A DOS MENORES POR FAMILIA DEBIDO A QUE ESTE SERVICIO ES
RESOLUCION SUBSIDIADO, DANDO LA OPORTUNIDAD A CASOS ESPECIALES PRODUCTO DE EMBARAZOS
DEL TRAMITE MILTIPLES
PODRAN INGRESAR LOS HIJOS DE MADRES Y PADRES TRABAJADORES EN ESTADO DE SOLTERIA, SIEMPRE
Y CUANDO SU SALARIO NETO MENSUAL NO REBASE LOS LIMITES ESTABLECIDOS EN LOS LINEAMIENTOS
GENERALES PARA LA CAPACITACION DE INGRESOS PROPIOS DE DIFEM.
APLICACION DE
LA AFIRMATIVA NO APLICA
FICTA.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: RESPONSABLE:

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL | p)RECCION DE EDUCACION DEL  SISTEMA

DE LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN

MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DE HUIXQUILUCAN.

TITULAR DE LA LICENCIADA MA GUADALUPE ROSAS HERNANDEZ
DEPENDENCIA:
DOMICILIO: |CALLE: |CARRETERA HUIXQUILUCAN SAN RAMON NO. INT. Y EXT.: 66
SR SAN JUAN BAUTISTA MUNICIPIO: | HUIXQUILUGAN
CP.: |92760 |HORARIO Y DIAS DE | DE LUNES A JUEVES DE 9:00 A 17:00 HRS
ATENCION: Y VIERNES DE 9:00 A 15:00 HRS

LADA: TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREO ELECTRONICO:

55 5559493940 N/A N/A georgina.gonzalez@difhuixquilucan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: 1. ESTANCIA INFANTIL DE SAN FERNANDO
2. ESTANCIA INFANTIL DE PIRULES
3. ESTANCIA INFANTIL DE HUXIQUILUCAN
4. ESTANCIA INFANTIL DE ZACAMULPA
5. ESTANCIA INFANTIL DE JESUS DEL MONTE
6. ESTANCIA INFANTIL SAN BARTOLITO
7.  ESTANCIA INFANTIL MAGDALENA
NOMBRE DEL TITULAR 1. C%ROLFNA GONZALgZ PEREZ
, 3 2.  MONICA ROBLES GOMEZ
DE LA OFICINA: 3. VANESA ENGORA NAVA
4.  DIANA TORTA MARTINEZ
5. YESENIA PEREZ QUINTANA
6. MARTHA JANET IBANEZ ROJAS
7. ANA LILIA REYES TORRIJOS
DOMICILIO: | CALLE: 1. CALLE ESPOLETA, ESQUINA CON CALLE POLVORA | NO. INT. Y EXT.: 1. SN
2. PIRULES ENTRE CALLE ALAMO Y CALLE 5 DE 2. SN
FEBRERO A UN COSTADO DE LA ESTACION 3. 66
BOMBEROS 4. SIN
3. CARRETERA HUIXQUILUCAN-SAN RAMON 5 15
4. AV. TULIPANES EN EL CRUCE ENTRE CALLE 6. SIN
TULIPANES ESQUINA CON TEPOZANES 7. SN
5. CERRADA VERACRUZ
6. ANDADOR PINO
7. 1 RA CERRADA DE GARDENIA
- 1. SAN FERNANDO : 1. HUIXQUILUCAN
COLONIA: 2. PIRULES MBS 2. HUIXQUILUCAN
3, SAN JUAN BAUTISTA 3. HUIXQUILUCAN
4.  ZACAMULPA 4.  HUIXQUILUCAN
5. JESUS DEL MONTE 5. HUIXQUILUCAN
6. SAN BARTOLOME COATEPEC 6. HUIXQUILUCAN
7.  MAGDALENA CHICHICASPA 7. HUIXQUILUCAN
Cp: |52765 HORARIO Y DIAS DE 1. DE 9:00 AM A 17:00 PM DE LUNES A VIERNES
52779 ATENCION: 2. DE 9:00 AM A 17:00 PM DE LUNES A VIERNES
52760 3. DE 9:00 AM A 17:00 PM DE LUNES A VIERNES
52766 4. DE 9:00 AM A 17:00 PM DE LUNES A VIERNES
52764 5. DE 9:00 AM A 17:00 PM DE LUNES A VIERNES
52793 6. DE 9:00 AM A 17:00 PM DE LUNES A VIERNES
7.

52773

DE 9:00 AM A 17:00 PM DE LUNES A VIERNES
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LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

N/A 1. 5558154757 1. N/A N/A NO APLICA

2. 5552809548 2. NIA

3. 5582841740 3. 121

4. 5581640780 4. N/A

5, 5551606276 5. N/A

6. 5527335484 6. N/A

7. 5552668274 7. NIA
FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

_ INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA &LA CUOTA DE RECUPERACION PARA QUE SE UTILIZA S| SE TRATA DE UN SERVICIO GRATUITO?
FRECUENTE 1:
RESPUESTA: EL SERVICIO ES GRATUITO Y LA CUOTA DE RECUPERACION ES POR EL SERVICIO DE LOS ALIMENTOS
PREGUNTA ¢ QUE ALIMENTOS SE LES DA A LOS MENORES Y CUANTAS VECES?
FRECUENTE 2:

: LOS ALIMENTOS SE APEGAN A LOS MENUS QUE ESTABLECE DIFEM Y SE BRINDA DESAYUNO, COMIDA
RESPUESTA: Y COLACION
PREGUNTA ¢ CUAL ES EL HORARIO DE ATENCION EN LAS ESTANCIAS?
FRECUENTE 3:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE HUIXQUILUCAN

MUNICIRAL PARA EL DESARROLLO

INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

HUIXQUILUCAN

FECHA DE ACTUALIZACION:

04 DE FEBRERO DE 2025




