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'REGISTRO MI:INICIPAL DE TRAMITESIY SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y DE ESTADIA, ACREDITADAS EN INSTANCIAS MUNICIPALES Y ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS | 5

DESCRIPCION

OFRECER A ESTUDIANTES LA OPORTUNIDAD DE REALIZAR SU SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES O ESTADIAS, EN LAS DISTINTAS AREAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, FACILITANDO SU PARTICIPACION EN ACTIVIDADES PROPIAS DE CADA DIRECCION CON EL PROPOSITO DE FORTALECER
SU FORMACION ACADEMICA, ADQUIRIR EXPERIENCIA PROFESIONAL Y CONTRIBUIR AL CUMPLIMIENTO DELOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES.

DGDS-SE-DAEBMSS-13

ART. 203 FRAC’CI(.'JN I, DEL REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE HUIXQUILUCAN,
ESTADO DE MEXICO.
CONVENIO CON DIFERENTES INSTANCIAS EDUCATIVAS DE MANERA ESCRITA Y EN PLATAFORMA.

VIGENCIA DEL

FUNDAMENTO JURIDICO

alnd]

- | CARTA DE LIBERACION

PERMANENTE

MODALIDAD S|

http://servicio- N
social.huixquilucan.gob.mx

N/A

| CUANDO EL ESTUDIANTE REQUIERE REALIZAR $U SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y/O
ESTADIAS.

ESPECIFICAR $I ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA |
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y ||N/A
OBJETIVO DE LA MISMA

PERSONAS FISICAS
] ART. 116 DEL CODIGO DE

PREOCEDIMIENTOS

CARTA DE PRESENTACION A ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
DE MEXICO.

PPERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A

N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

1. EL ESTUDIANTE SOLICITA INFORMACI_ON A LAS OFICINAS DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO
SOCIAL, PARA QUE REALICE LOS TRAMITES CORRESPOMDIENTES DENTRO DE ALGUNA DEPENDENCIA DEL
AYUNTAMIENTO,

2. REALIZAR REGISTRO PRESENCIAL O EN LA PAGINA htip://servicio-social. huixauilucan.aob.mx  NGRESA A

LA SECCION TRAMITES Y SERVICIOS Y SELECCIONA LA OPCION SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS

PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.

LLENA EL FORMATO DE IDENT!FI(;AC]ON PARA LA ASIGNACION DE SU FOLIO.

SUBE LA CARTA DE PRESENTACION AL SITIO WEB, EMITIDA POR TU INSTITUCION EDUCATIVA PARA SU

VALIDACION.
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5. SUBE LA CARTA DE PRESENTACION AL SITIO WEB, EMITIDA POR TU INSTITUCION EDUCATIVA PARA SU
VALIDACION.

4. UNA VEZ VALIDADA SU CARTA DE PRESENTACION, DEBERA ENTREGARLA CARTA DE MANERA FISICA A LA
ENCARGADA DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.

7. VISUALIZA LA CARTA ACEPTACION EN EL SITIO WEB, VERIFICA QUE SUS DATOS SEAN CORRECTOS, PARA
POSTERIORMENTE ACUDIR CON LA ENCARGADA DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y/O
ESTADIAS, PARA SU IMPRESION Y ENTREGA.

8. RECIBE LOS FORMATOS DE REPORTE DE ASISTENCIA, ACTIVIDADES Y HORAS REALIZADAS. ESTOS DEBERAN
LLENARSE MENSUALMENTE Y ENTREGARSE FIRMADOS POR EL AREA RESPONSABLE DONDE FUISTE
ASIGNADO(A), A LA ENCARGADA DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y/O ESTADIAS.

9. UNA VEZ QUE HAYA CONCLUIDO LAS HORAS CORRESPONDIENTES DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS
PROFESIONALES Y/O ESTADIAS. GESTIONA TU CARTA DE TERMINO.

10. SEENTREGA CARTA DE TERMINO.

3 DIAS HABILES.

N/A A
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO R
(PORTAL DE PAGOS)
N/A N/A N/A N/A
[ /A
N/A
\ |
COMO SUJETO OBLIGADO PREVIENE DE INMEDIATO AL SOLICITANTE Y EL CIUDADANO CUENTA CON 3 DiAS HABILES.
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL | SI, CUANDO CUMPLE CON TODOS LOS REQUERIMIENTOS, SOLICITADOS EN ESTA DEPENDENCIA
TRAMITE NO, CUANDO FALTE ALGUN DOCUMENTO
: N/A
DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL DE"AR”‘MENLCE[E"E)ASTUE;%:g;’YDSEUffE’gfggf:'oN BASICA,
MTRO. GIANNCARLO GUTIERREZ FUENTES
DOMICILIO
NO. INT. Y EXT.: S/N

O HUIXQUILUCAN

LUNES A JUEVES DE 9:00 A 16:00 HRS.
VIERNES DE 9:00 A 15:00 HRS.

EXT CORREQ ELECTRONICO:

| 5525957050 6717 edudesarrollo] 5@gmail.com

DOMICILIO

MUNICIPIO N/A

) iAS D N/A
LADA TELEFONOS EXT. CORREQ ELECTRONICO:

N/A N/A N/A

FORMATO(S) DESCARGABLES | N/A
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INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

5QUE AREA SE ASIGNA PARA LA REALIZACION DE MI SERVICO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y/O ESTADIAZ

RESPUESTA:

DE ACUERDO AL PERFIL ACADEMICO Y/O ESPECIALIDAD.

PREGUNTA FRECUENTE

S| ESTUDIO EN ESCUELA PARTICULAR, PUEDO REALIZAR MI SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y/O ESTADIA®2

RESPUESTA: Sl, CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS.
PREGUNTA FRECUENTE 3CUANTAS HORAS DEBO CUBRIR PARA OBTENER MI CARTA DE LIBERACION?
RESPUESTA: SERVICIO SOCIAL SON 480 HRS.
PRACTICAS PROFESIONALES SON 360 HRS.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK.
N/A

VISTO BUENO! FECHA DE ACTUALIZACION:

PROFRAV IRENE CLEMENTE VALENCIA MTRO. GIANNCARLO GUTIERREZ FUENTES
SUBDIRECTORAIDE EDUCACION |

TR T 10/febrero/2026.

DIRECTOR'GENERAL DE DESARROLLO
. SOCIAL




