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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: Z | 4 |
SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y DE ESTADIA (ACREDITADAS EN INSTANCIAS
MUNICIPALES Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS), DEPARTAMENTO DE EDUCACION DE LA
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLOS SOCIAL.

Tréamite de Servicio Social, Practicas Profesionales y de Estadia, para todos aquellos estudiantes que 10 requieran para su
formacion académica.

| Articulo 196 fraccién VIII, 197 fraccién I inciso b), 198, Fraccién XVIII, XIX del Reglamento
Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Huixquilucan, Estado de México.

A | Permanente

|..-).>: 'CIF Irl'.

SR

WISITOS:

PERSONAS FISICAS

CARTA DE PRESENTACION SI 0 ART. 116 del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

UIR| 1. El estudiante solicita informacién en el Departamento de Educacion, para realizar los trdmites




N/A N/A
TARIJETA DE|N/ |TARIETA DE EN LINEA (PORTAL |N/
EFECTIVO | NA | cpepito |A |DEBITO N/A | g pPAGOS) A
N/A
N/A
Adaptacion a los criterios de cada institucion educativa.
N/A
Direccién General de Desarrollo Social Departamento de Educacion
Lic. Ratil Veldzquez Gonzélez
CALLE: Luis Pasteur NO. INT. Y EXT.: |S/NA
COLONIA: |San Juan Bautista MUNICIPIO: | Huixquilucan
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correspondientes dentro de alguna dependencia.
2. Entrega Carta de Presentacion al encargado del Servicio Social, Préicticas Profesionales y/o Estadias.
3. Recibe Carta de Aceptacion.

4. Realiza los reportes de asistencia, actividades y conteo de horas del Servicio Social, Précticas
Profesionales y/o Estadias de manera mensual. (las cuales deben de entregar al encargado del Servicio
Social).

5. Recibe Carta de Liberacidn.

3 dias habiles.

C.P:

52760 DE | Lunes a jueves 09:00 a 17:00 hrs.

Viernes de 09:00 a 15:00 hrs.

55 25957050 desarrollo.social@huixquilucan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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NO. INT. Y EXT.: | N/A

MUNICIPIO:

INFORMACION ADICIONAL

E|;Qué Unidad Administrativa se asigna para la realizacién de mi Servicio Social, Practicas
| Profesionales o de Estadia?

De acuerdo al perfil académico.

E| ;En cuanto tiempo se entrega la constancia de término?

RESPUESTA: |

Tres dfas habiles posteriores a la solicitud de la misma.

| ; Cuantas horas debo cubrir para obtener mi carta de liberacion?

| Para Servicio Social son 480 horas; para practicas 360 horas.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

02 de febrero de 2024,




