" GOBIERNO DEL SSanianin

ESTADO DE MEXICO "UlXQUlLUCAN

SIGAMOS AVANZANDO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
__ CEDULA DE INFORMACION

Servicio de Gestoria de tramites administrativos de Preparatoria Abierta del H. Ayuntamiento Constitucional de
Huixquilucan “Centro de Asesoria Huixquilucan”, del Departamento de Educacién, de la Direccion General de
Desarrollo Social

Brindar el servicio de gestoria para estudiantes que han concluido la secundaria o cuenten con estudios parciales
de bachillerato, interesados en iniciar, continuar o concluir sus estudios de nivel medio superior, mediante la
modalidad de Preparatoria Abierta.

-Articulo 3°, fraccidn X de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Ultima
| reforma publicada DOF 24-12-2020).

| -Capitulo IlI, del tipo de Educacion Media Superior, Articulos 44, 45, fracciones |, VIl 'y 46 de
la Ley General de Educacion.

| -Titulo Segundo, Articulo 5, parrafo 15 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México.

-Articulos 11, 12 de la Ley de Educacion del Estado de México

| - Gaceta del Gobierno del Estado No. 104 del 05 de diciembre de 2002

-Articulo 196 del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de
Huixquilucan, Estado de México; de la Direccion General de Desarrollo Social, fraccion lll,
IV; Articulo 197, inciso b), Articulo 198, fraccion XIX y XXIII

NINGUNO

| La inscripcion, acreditacion y certificacion son |
|responsabilidad exclusiva de la Secretaria d
Educacion Publica

N/A

| Cuando el ciudadano interesado en iniciar, continuar o concluir el nivel
| bachillerato en sistema no escolarizado, cuente con certificado de nivel
| secundaria y/o documento de revalidacién o equivalencia de bachillerato.

De acuerdo a las normas establecidas en el convenio vigente entre el H.
| Ayuntamiento de Huixquilucan y Servicios Educativos Integrados al Estado
de México (SEIEM).
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'PERSONAS FISICAS

1. ldentificacion Oficial Vigente, en Si 2 Normas de Registro y Control para
caso de ser mayor de edad. preparatoria abierta de la Secretaria
2. Certificado de terminacion de . de Educacion Publica, DGB22DR-
estudios de secundaria. Si 2 001/REV 02. Apartado Ill, inciso b)
3. Acta de Nacimiento. Si 1 Normas - Inscripcién
4. CURP si 2
5. Comprobante de Domicilio.
6. Proporcionar nimero telefénico No 1
personal No 0
7. Proporcionar nimero telefénico No 0
para recados
8. Proporcionar correo electrénico No 0
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

Acudir a la oficina de la Direccién General de Desarrollo Social

El ciudadano debera presentar la documentacion e informacion requerida.
Inscribirse en el plan de estudios de su eleccion.

Asistir a la platica informativa

Firmar formatos de reinscripcion.

Solicitar y presentar examenes

Acreditar los examenes totales de su plan de estudios

Tramitar el certificado de termino de Preparatoria Abierta.

PN o e ha 2

f El tramite de preinscripcion y registro a platica informativa es el momento inmediato de su
| registro; el tramite de gestoria lleva 15 dias naturales.

N/A N/A

TARJETADE| N/| TARJETA DE
CREDITO| A DEBITO

EN LINEA (PORTAL
DE PAGOS)

—

EFECTIVO | v N/A

| N/A

| NIA

| No se otorga el servicio si la documentacién esta incompleta, alterada o apécrifa.

Si se otorga el servicio cuando el ciudadano presenta la documentacion e informacion
| requerida en tiempo y forma.
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N/A
Direccién General de Desarrollo Social Departamento de Educacion
Lic. Raul Velazquez Gonzélez
CALLE:  |Av. Luis Pasteur | NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA: |Barrio San Juan Bautista MUNICIPIO: | Huixquilucan

Cc.p.: |52760

5525957050

'_ | Lunes a Jueves de 9:00 a 17:00 hrs.
| Viernes de 9:00 a 15:00 hrs.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| N/TA

| NITA

N/A NO. INT. Y EXT.: |N/A

COLONIA: |

MUNICIPIO: |N/A

INFORMACION ADICIONAL

¢ En cuanto tiempo concluyo la Preparatoria en modalidad Abierta?

De acuerdo a la frecuencia con que solicites, presentes y acredites los examenes

| ¢, Qué pasa si repruebo un examen?

Puedes volver a solicitarlo y presentarlo las veces que sean necesarias hasta acreditarlo

| ¢ Qué dependencia expide el certificado de término de estudios?

Lo expide SEIEM y cuenta con validez oficial a nivel nacional

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
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