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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES_ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: [ TRAMITE: ] X [ SERVICIO: [
Recepcién, Atencion y Tramite de Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica de la Unidad de Transpa
DESCRIPCION: |CodigodelaCédula: | IMCUFIDER/UTI00N,

Consiste en que esta Unidad de Transparencia se encuentra comprometida, de manera permanente, eé el objet
garantizar el libre acceso a la informacién y a la protecci6n de los datos personales mediante el Acgdeso, R
Cancelacion y Oposicién de estos, a través de la orientacién, atencién y tramite de las solicitud s’ de informae
marco de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México

158, 156, 159,
Wtnicipios; 121,

Blica, 1.41 del Libro
el nuferal treinta y ocho
las Solicitudes de Acceso a

FUNDAMENTOi la Informacion Publica, Modificacion, Sustitucion, Recti
LEGAL: Datos Personales, asi como los Recursos de Revisién que debera
por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pk
cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 92 fracciongs. || Vl, ViI, IX y XXI de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publi stado de Meéxico y Municipios, asf como por lo
sefialado en el articulo 70 fracciones VII, VHI, IX, VIl de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, se harar pablicos datos para cumplir con las obligaciones de
transparencia comunes que marca las rafeti yes y Atliculo 61 del Reglamento Interno del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte
-Acuse de la Solicitud -de AR
DOCUMENTO Informacion N
A OBTENER: |-Acuse de la Solicitud de Acceso, F
Cancelacion y OposiciSi

var los Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios. En

VIGENCIA DEL , )
"IDOCUMENTO A 15 dias habiles.
OBTENER:

Personales. A
¢SE FEA';j?A S!|NO | DIRECCION :
EN LINEA?: X WEB oerm.org.mx
CASOS EN LOS QUE EL hcasbs que el particular requiera conocer informacion publica del Instituto
TRAMITE DEBE ipal deCultura Fisica y Deporte de Huixquilucan o bien, ejercer derechos de
REALIZARSE: ‘Rectificacion, Cancelacion y Oposicién de los Datos Personales.
ESPECIFICAR S| ESTE '
TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCIONO [N
VERIFICACION Y OBJETIVO
DE LA MISMA.
COPIAS ‘
: ORIGINAL FUNDAMENTO JURIDICO-
Realaier Anotar S1 o NO | 2notar con ADMINISTRATIVO.

PERSONAS FISICAS
' .Nombre del solicitante, seudénimo o

-Articulo 61 del Reglamento Interno del
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
No No de Huixquilucan.

-Articulo 155 de la Ley de Transparencia del
Estado de México y Municipios.

lectronico para recibir notificaciones.
Aa descripcion de la informacion
solicitada.

-Cualquier otro dato gue facilite la
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busqueda y eventual localizacién de la
informacion.

k"

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
-Nombre del solicitante, o en su caso,
los datos generales de su
representante; ?gﬁ”";whi’éd? la L‘Ia' de Trans
-La descripcion de la informacion N N e XK_;OY umcx i
solicitada: o o -El numeral 38, inciso d. deles lin
fe y la resolu

-Cualquier ofro dato que facilite la
busqueda y eventual localizacion de la

informacion.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No Aplica No Aplica No Aplica
PASOS A REGISTRO DE CIUDADANOS. Ve
SEGUIR QUE |EI“SAIMEX” es un sistema disponible los 365 dias del afio y la $ 24 hora
DEBE DE Cualquier persona puede ejercer su derecho de acceso a la infamn Fdos vias, una electronica:
REALIZAR EL |*Através de la direccién electronica WWW.saimex.org.mx k¢ :
CIUDADANO |° Fisica a través del médulo de acceso o ventanilla Gnica de acces@ ala infofmacién (véase apartado de Médulo
i de Acceso). P —
Para realizar una solicitud de informacion electrd lica deberdingresar con tu usuario y contrasefia obtenidos al

registrarse en el portal. Es importante resaltar que puedes dirigir la cantidad de solicitudes que desees a los
distintos Sujetos Obligados del Estado de Mésico ,Siguiendo para ello los pasos que a continuacion se detallan.
Primero debes teclear tu nombre de ususz »xto denominado “Usuario”, y tu contrasefia en el
campo de texto “Contrasefia” y dar clic gh el CigisesSion”.

Una vez que ingresaste al sistema, iz asla pantalla con el men, deberas dar clic en la seccién “Solicita
Informacién” que te llevara a la sigdient la:

Informacion Solicitada
Tipo de solicitud: Es importanty Bmencionar, que erf el SAIMEX se hacen las solicitudes de informacion publica;
para solicitudes de datos pérso y el tra

oposicion) se debe ingre€ar RCOEM en la siguiente liga hitp://sarcoem.org.mx/

Descripcion de informécion. E scribir de forma clara y precisa la informacion que requieres, de forma que el Sujé
Obligado entienda, 12 péticion’y tocalicea informacion solicitada.

efietial e requiere informacién
informacion

macion g través de SAIMEX, el cual es sin costo.

Yoz qué registraste la informacién opcional, deberas oprimir el boton de “Registrar”. Con lo que el SAIMEX
generara un acuse de solicitud en formato pdf; es importante que verifiques el nimero de folio de Ia solicitud, ya
qug es tu comprobante electrénico para poder dar seguimiento a la misma

PLAZO j
MAXIMO DE entro de los 22 dias habiles siguientes a la presentacién de la Solicitud de acceso a la informacion
RESPUESTA

COSTO: No Aplica | No Aplica
FORMA DE TARJETA DE
PAGO: L NA CREDITO

TARJETA

EN LINEA (PORTAL
DE DEBITO

N/A DE PAGOS)

N/A N/A

DONDE
PODRA No Aplica
PAGARSE:

alo que se les da a los mismos (acceso, rectificacion, cancelacion u}”
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OTRAS
ALTERNATIVA |No Aplica
St

: El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Huixquilucan a través del Sistema de Acceso de
CRITERIOS DE | informacion Mexiquense (SAIMEX) solo proporcionara la informacién publica que se le reguiere,
RESOLUCION | posea y administre, de conformidad con sus atribuciones y que obren dentro de sus an hivosy
DEL TRAMITE | registros electronicos: no estara obligado a procesarla, resumirla, efectuar célculbs o pra

investigaciones.
APLICACION
DE LA .
AFIRMATIVA | No Aplica
FICTA. }
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Huixquilucan |Unidad de Transparentia delisti ito Municipal de
Cultura Fisica y e de Hujxquilucan.
TITULAR ; oy
DEgéﬁDEDl\fCllf\‘: Lic. Germéan Anaya Viteri p
DOMICILIO: {CALLE: | Quintana Roo NO. INT. Y EXT.: |9
COLONIA: | San Miguel MUNICIPIO: | Huixquilu
C.P.: HORARIO Y DIAS DE , ' .
52760 ATENCION- Lunes a jueves 02;00 17:00 rnes 9.00 a 15.00
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
55  |8284 0272 No Aplica * ica mefd huixquiluican@itaipem.org.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: No Aplica o 7
NOMBRE DEL
TITULAR DE LA No Aplica
OFICINA: p
DOMICILIO: | CALLE: |No Aplica NO. INT. Y EXT.: |No Aplica

COLONIA: | No Aplica b MUNICIPIO: | No Aplica
C.P.: |No HORARIO Y DIAS DE ) ?
Aplica | ATENCION: D iplea
LADA: TELEFONOS: EXIS: | FAX: CORREO ELECTRONICO:
No : . ]
| | N |
Aplica N No Aplica |No Aplica o Aplica
FORMATO(S) No Aoli
DESCARGABLES R
INFORMACION ADICIONAL
iggggg;%s 1: ¢ Quién puede ejercer el derecho al acceso a la Informacion?
" RESPUESTA:; Cualquier persona que dese conocer en que se ejerce los recursos publicos.

PREGUNTA - | ¢ElInstituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Huixquilucan realiza transferencia de
FRECUENTE 2: datos personales?
RESPUESTA: Se hace de su conocimiento el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Huixquilucan,

; no realizara transferencias de datos personales, salvo aquellas que sean necesarias para
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| atender requerimientos de informacion

sus atribuciones.

de una autoridad competente, que estén debidamente
fundados y motivados. De conformidad por lo sefialado en el articulo 62 de Ia Ley de Protecci
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipio!
se consideran transferencias de datos personales, las remisiones ni la comunicacién
|entre areas o Unidades Administrativas adscritas al mismo sujeto obligado en el eje

de datos
icio de

gggg’gg;.?E 3 - | ¢Qué es el sistema de Informacion Publica de Oficio Mexiquense?
RESPUESTA: | Permite a os sujetos obligados publicar la informacién correspondiente 2780
’ G transparencia comunes y especificas, asi como cualquier otra inforfnaciéon que dere
_conveniente difundir en materia de transparencia y acceso a la informag On.
———-No Aplica
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