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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES’Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

JORNADAS DE ACCION SOCIAL, QUE OTORGA EL DEPARTAMENTO DE TRABAJO Y BRIGADAS COMUNITARIAS EF IC X

DESCRIPCION

ACTUAR PARA CONOCER Y TRANSFORMAR EL ENTORNO PARA JOVENES DEL MUNICIPIO POR MEDIO DE JORNADAS SOCIALES/COMUNITARIAS, QUE PUEDAN
INCIDIR EN LA MEJORA DE LOS DIVERSOS AMBITOS EN QUE LOS JOVENES SE DESARROLLAN.

| DGJ/SAJ/DTBC/01

ARTICULO 67, FRACCION XX DEL BANDO MUNICIPAL DE HUIXQUILUCAN.
ARTICULO 233, FRACCION X1V, DEL REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.
CLAVE DGJ/SAJ/DTBC/14, DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LA JUVENTUD.

FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL
NO APLICA DOCUMENTO A
OBTENER:

NO
APLICA

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL
karen.villegas@huixquilucan.gob.mx

MODALIDAD

NO APLICA

PERSONAS FISICAS

PRESENCIAL ARTICULO 116 DEL CODIGO DE
1. ACUDIR A LA OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL DE LA NI 0 ERULEDMIO S

i ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
JUVENTUD DONDE ENTREGARA SOLICITUD DE JORNADA DE MEXICO.

DE ACCION SOCIAL POR MEDIO DE ESCRITO. X
ARTICULO 8 DE LA LEY DE
2. SOLICITUD VIA CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL. PROTECCION ~ DE  DATOS
(karen.villegas@huixquilucan.gob.mx). NO 0 PERSONALES EN POSESION DE
1. ENVIAR SOLICITUD VIA CORREO ELECTRONICO. SUJETOS  OBLIGADOS  DEL
ESTADO DE MEXICO.
CLAVE DGJ/SAJ/DTBC/14 DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DE LA DIRECCION GENERAL DE
LA JUVENTUD.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS |
1. NOAPLICA NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS |
1. NOAPLICA NO APLICA NOAPLCA | NO APLICA

° EL CIUDADANO, AUTORIDAD AUXILIAR O ESCOLAR ACUDIRA A LA OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL
DE LA JUVENTUD, DONDE ENTREGARA LA SOLICITUD POR ESCRITO EN EL CUAL ESPECIFICARA:
DOMICILIO O LUGAR DONDE SE SOLICITA LA JORNADA.

DESCRIPCION DE LA ACCION SOCIAL REQUERIDA.

DATOS DE CONTACTO (TELEFONO Y/O CORREO ELECTRONICO)
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® EL CIUDADANO, AUTORIDAD AUXILIAR O ESCOLAR ENVIARA LA SOLICITUD AL CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL karen.villegas@huixquilucan.gob.mx EN EL CUAL ADJUNTARA:
. INSTITUC!ON,}DOM!C!L]O O LUGAR DONDE SE SOLICITA LA JORNADA.
= e 2. DESCRIPCCION DE LA ACCION SOCIAL REQUERIDA.
3. DATOS DE CONTACTO (TELEFONO). )
° SE REALIZAN LAS GESTIONI;'S PREPARATIVAS Y DE CALENDARIZACION DE LA JORNADA EN LA
COMUNIDAD O [NSTITUCIQN EDUCATIVA QUE LO SOLICITA, NOTIFICANDOLE AL CIUDADANO LA FECHA Y
L= AR e e S s e HORA EN QUE SE LIFVARA A CABO I A JORNADA.
PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 DIAS HABILES APARTIR DE LA FECHA EN LA QUE SE RECIBIO LA SOLICITUD.
COS1O i : | NO APLICA FUNDAMENTO JURIDICO NO APLICA
: , EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
sDONDE PODRA PAGARSEZ | NO APLICA
OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOBCHAN’%NE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA

° EL SUJETO OBLIGADO CONTARA CON UN PLAZO DE HASTA 3 DIAS HABILES, CONTADOS APARTIR DE LA RECEPCION, PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE QUE LA INFORMACION ESTE INCOMPLETA O REQUIERA ACLARACION.

° EL SOLICITANTE CONTARA CON UN PLAZO DE HASTA 5 DIAS HABILES, CONTADOS APARTIR DE LA NOTIFICACION DE PREVENCION, PARA
SUBSANAR LA OMISION, EN CASO DE NO HACERLO DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO, SE TENDRA POR NO PRESENTADA LA SOLICITUD.

EL SERVICIO SERA PROCEDENTE CUANDQ EL SOLICITANTE:

o QUE LA SOLICITUD ESTE CORRECTAMENTE.
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL ° QUE EXISTA DISPONIBILIDAD DE AGENDA Y RECURSOS.

TRAMITE LA SOLICITUD NO SERA PROCEDENTE CUANDO:

3 NO SE ATIENDA LA PREVENCION EN EL PLAZO ESTABLECIDO.
LA SOLICITUD NO SEA COMPETENCIA DE LA DEPENDENCIA.

APLICACION DE LA AFRMATIVA O

NEGATIVA FICTA NO APLICA
DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
DIRECCION GENERAL DE LA JUVENTUD DEPARTAMENTO DE TRABAJO Y BRIGADAS COMUNITARIAS
TITULAR DE LA DEPENDENCIA MIRA. CARLA SANTANA CUELLAR
DOMICILIO
CALEE | LUIS PASTEUR NO. INT. Y EXT.: S/N
COLONIA ' QUINTO CUARTEL, SAN JUAN BAUTISTA MUNICIPIO | HUIXQUILUCAN
CR— ] 52760 [ HORARIO YDIASVDVE ATENCION | DE LUNES A JUEVES DE 9.00 AM A 5:00 PM Y VIERNES DE 9:00 AM A 3:00 PM.
LADA TELEFONOS EXT CORREOQ ELECTRONICO:
55 25957050 6704 dgjhuixquilucan@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO _

OFICINA | ESPACIO JOVEN SAN FERNANDO

NOMBRE DEL TITULAR DELA OFICINA. | MONICA LAURA FLORES HERNANDEZ
DOMICILIO
CALLE | MUNICIONES, ESQUINA CARTUCHOS Y ESPOLETA NO.INT.YEXT. |S/N
COLONIA SAN FERNANDO MUNICIPIO ] HUIXQUILCAN 7
CP. 52765 HORARIO Y DIAS DE ATENCION DE LUNES A JUEVES DE 9:00 AM 5:00 PM
LADA TELEFONOS EXT. CORREOQ ELECTRONICO:

55 58154233 N/A dgjhuixquilucan@gmail.com
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MEXICO |

NO APLICA
FORMATO(S) DESCARGABLES

PREGUNTA FRECUENTE 5LAS JORNADAS OFERTADAS ESTAN LIMITADAS A UNA ACTIVIDAD EN ESPECIFICO?

RESPUESTA: NO, AL SER JORNADAS QUE BUSCAN TRENSFORMAR EL ENTORNO DE LOS JOVENES DEL MUNICIPIO, CUALQUIER ACTIVIDAD
QUE ESTE DENTRO DE NUESTRAS FACULTADES PODRA LLEVARSE A CABO.

PREGUNTA FRECUENTE $EN CASO DE QUE NO HAYA DISPONIBILIDAD DE AGENDA ES NECESARIO VOLVER A PRESENTAR LA SOLICITUD EN LAS
OFICINAS?

RESPUESTA: NO, S| ESE FUERA EL CASO SE BUSCA EL ESPACIO PARA PODER LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD.

PREGUNTA FRECUENTE ¢PUEDO SOLICITAR ACTIVIDADES PARA UNA COMUNIDAD DISTINTA A LA MIAZ

AL SER UNA SOLICITUD PERSONAL, LA JORNADA DEBERA LLEVARSE A CABO EN TU COMUNIDAD DE RESIDENCIA,

RESPUESTA:

FECHA DE ACTUALIZACION:

. VISTO BUENO:

10/febrero/2026.
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