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SIGAMOS AVANZANDO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DOMICILIARIAS (VECINDAD, IDENTIDAD, RADICACION O ULTIMA
RESIDENCIA), QUE OTORGA LA SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO.

Es el procedimiento administrativo por medio del cual se expide un documento que indica que una persona fisica
o juridico colectiva tiene residencia efectiva dentro del territorio del Municipio.

91, Fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulos 73, fraccion XXVI del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal
de Huixquilucan, Estado de México.

Constancia de Domicilio.
Constancia de Identidad.
Constancia de Radicacion.

NO | DIRECCION |No aplica.

Tres meses.

Cuando un ciudadano o persona juridico colectiva lo requiere para diversos
tramites, un documento que acredite la residencia en el Municipio de
Huixquilucan.

No aplica.

PERSONAS FISICAS

1.- Identificacion oficial. NG 1 _ B
Articulo 2.5 Bis del Codigo Civil del

2.- Fotografia tamafio infantil a color o g 0 Estado de México.

blanco y negro (solo tratandose de

constancia de identidad). Articulo 116 del Cédigo de
_ e Procedimientos Administrativos del

3. Comprgpante de domicilio con feqha NO 1 Estado de México.

de expedicion no mayor a 3 meses (recibo .

de luz, agua, teléfono o boleta predial)

4.- En caso de no contar con algln S| 0

comprobante, la Constancia de Ia

Asociacion de Colonos y/o Autoridad

Auxiliar Municipal.

i

TR
RITTE
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5.- Formato de Solicitud de Constancia.
(se entrega en a oficina al solicitar el
tramite).

6.- Linea de captura y comprobante de
pago de derechos.
Para extranjeros (adicionar a lo anterior):

7.- Identificacién oficial (FM2 o FM3)

8.- Constancia de la asociacion de
colonos y/o autoridad auxiliar municipal
(En el caso de que el comprobante de
domicilio no esté a su nombre)

Sl

S

NO

Sl

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1.- ldentificacion oficial del representante
legal.

2.- Poder notarial del representante legal
para actos administrativos.

3.- Comprobante de domicilio con fecha
de expedicion no mayor a 3 meses (recibo
de luz, agua, teléfono o boleta predial).

4 - Acta constitutiva de la Asociacién civil
o Sociedad mercantil o civil.

5.- Formato de Solicitud de Constancia.
(se entrega en a oficina al solicitar el
tramite).

6.- Linea de captura y comprobante de
pago de derechos.

Para extranjeros (adicicnar a lo anterior):

7.- |dentificacion oficial (FM2 o FM3)

NO

NO

NO

NO

Sl

Sl

NO

Articulos 2.5 Bis, 2.12 y 2.21 del
Codigo Civil del Estado de México.

Articulo 116 del Cadigo de
Procedimientos Administrativos.

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

1. Cumplir con los requisitos y entregar los documentos solicitados de acuerdo a su
perfil, si cumple con ellos, se le expedira una linea de captura para para realizar el
pago de derechos correspondiente.

2. Debera rellenar y firmar el Formato de Solicitud de Constancia y firmar el Formato de
Aviso de Privacidad que se le proporcionara.

3. Una vez realizado el pago, entregara el original de la linea de captura y comprobante
de pago, para gue se conserve una copia de los mismos, se le devolveran sus
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originales y se le citara para que regrese en un plazo de 24 horas habiles (3 dias

habiles).

Finalizado el plazo anterior, debera acudir nuevamente a las oficinas y exhibira su
original de su comprobante de pago vy linea de captura, para que se le proporcione su
documento en original, debienda acusar de recibido en una copia del mismo.

[ 24 horas habiles.

$108.57 (1.0 UMA)

Articulo 147, fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de
Mexico y Municipios.

TARJETA DE

EFECTIVO| x CREDITO

X

TARJETA DE
DEBITO

X

EN LINEA (PORTAL
DE PAGOS)

| En las oficinas de la Secretaria del H. Ayuntamiento, se proporcionara la linea de captura, que
podra ser pagada en la misma oficina, con tarjeta de crédito o débito por medio del uso de la
terminal bancaria autorizada.

En caso de que el pago sea en efectivo, puede pagarse en cualquier banco por medio de la
linea de captura proporcionada.

Si cumple con todos los requisitos se expide la constancia respectiva.

No aplica.

Secretaria del H. Ayuntamiento

/| Secretaria Particular

X
Mtra. Teresa Ginez Serrano ‘: ‘
CALLE:  |Nicolas Bravo NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA: | Huixquilucan de Degollado Centro MUNICIPIO: |Huixquilucan

CP: 52760

De lunes a jueves de las 9:00 a las 16:00 horas, viernes de las 9:00
alas 15:00 horas.

No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Centro Comercial Andador Interlomas

C. Maria del Carmen Ortiz Reyes

NO. INT. Y EXT.: |271

C.P.:

MUNICIPIO:

Huixquilucan

De lunes a jueves de las 9:00 a las 17:00 horas, viernes de las 9:00
a las 15:00 horas.
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RESPUESTA: [No, solamente los habitantes y residentes del Municipio de Huixguilucan pueden
solicitar este tramite.
¢ La constancia de radicacion es lo mismo que la constancia domiciliaria?

No, la constancia de domiciliaria va enfocada a personas fisicas y la de radicacion va
dirigida a las personas juridico colectivas.
Si requiero méas de una constancia, ¢ debo pagarlas tambien?

RESPUESTA:

ESPUESTA: Si, el costo de la constancia es por cada una.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica
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