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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
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de un documento que obra en el Archivo de las DependenCIas 0 del Ayuntamlento S} \ ﬁé’ﬁ%sta mismo
que puede ser solicitado por particulares, dependencias de la Administracion Pu ‘diversas instancias
de gobierno y érganos jurisdiccionales.

: A
Articulo 76, fraccion Il del Reglamento Organico \zz i trac10n Publica Municipal de
Huixquilucan, Estado de México. \ d

| No aplica

[
Copia Certificada del documento solic tado.
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Cuando cﬁ'&éqwer pe bna o autoridad requieren copia certificada de un
@f@i@;ﬁm obra ¢ en el Archivo de las Dependencias o del Ayuntamiento
ipara e:i @“mltes procedimientos administrativos y procesos legales.

Articulos 116 y 118 del Cdédigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

Articulo 2.5 Bis del Codigo Civil del
Estado de México.

Ident de quien

' realiza la solicitud. NO 1
}i arta Poder Simple o Poder
" Notarial en caso de no ser el NO 1

titular de la informacion del
documento solicitado. .
4. Linea de captura y comprobante S| i
de pago de derechos. :
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1. Solicitud en escrito libre dirigido a Sl 0 Articulos 116 y 118 del Cddigo de
la Secretaria del H. Procedimientos Administrativos del
Ayuntamiento, especificando el Estado de México.
nombre del representante legal,
nimero telefébnico o datos de

; j b
contacto, acreditando su interés Articulo 2.5 Bis del 08

juridico. Estado de MéXIC%QW,?ggM

2. ldentificacion oficial de quien NO 1 {
realiza la solicitud. 5 %ﬁ%

3. Poder Notarial o Acta de F S Y
Asamblea en la que se nombre al MY 1 20 Hgﬁiﬁﬁﬁiﬁkm jgg&«%ﬁ%ﬁ%f&ii%;&- :
representante legal para tramites "”gﬁii}g;gﬁ -
administrativos. Sl 1 ‘lﬁi ly”

4. Linea de captura y comprobante
de pago de derechos.

Solicitud mediante oficio a la iculg  “ del Codigo de
Secretaria del H. Ayuntamiento, | Procedimientos Administrativos del
especificando los documentos "V Estado de México.

gue necesitan certificarse.

1. Cumplir con los requisitc

perfil, si cumple cogég?

pago de derechomco respondiente.
2. Unavez realizado el, pago, entregara el original de la linea de captura y comprobante
de pago, para que ée conserve una copia de los mismos, se le devolveran sus
originales " @é‘ﬁﬂ‘f@?‘j para que regrese en un plazo de 3 dias habiles.
Flnallz zﬁ%h,el quzo ante (‘5r debera acudir nuevamente a las oficinas y exhibira su
origin de su con‘mrobante de pago y linea de captura, para que se le proporcione su
dod@ﬁgﬁ?ﬂé@h, or;gl @ debiendo acusar de recibido en una copia del mismo.

.
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Fﬁ?r I& : documentos solicitados de acuerdo a su
wse le %ﬁ%@ﬁ‘a una linea de captura para para realizar el

*%iﬁwﬁaﬁ

A) la primera
Articulo 147, fraccion | del Codigo Financiero del Estado de

Efi'las oficinas de la Secretaria del H. Ayuntamiento, se proporcionara la linea de captura, que
podra ser pagada en la misma oficina con tarjeta de crédito o débito por medio del uso de la
terminal bancaria autorizada o escaneando el cédigo QR con un teléfono celular podra
pagarse en el portal de pagos electronico del municipio.

| En caso de que el pago sea en efectivo, puede pagarse en cualquier banco por medio de la
linea de captura proporcionada.

Si cumple con todos los requisitos se expide la certificacion respectiva.

No aplica.
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Secretaria del H. Ayuntamiento . H Sef)getarfa Particular

Mtra. AlIma Rocio Rojos

Nicolas Bravo % e
s
Gentio Huixquilucan
52760 De lunes a jueves de las 9:00 a las 1&90 #‘E;
alas 15:00 horas. &
515 25957050 2402 No aplica“" .| b No aplica
2403 | .
No aplica W, J
No aplica o
No aplica ﬁézgi}g! “’ﬁ}; No aplica
No aplica ‘ No aplica
No o aplica
aplica 2N iﬁ%
ai;gi%h 4 gy
o hoadlies No aplica No aplica

aplica

g;%%@gé;%% c{gxyi‘ficar documentos personales?

@mﬁymcamente se certifican documentos emitidos por la  Administracion Publica
Municipal
¢, Puedo certificar copia certificada de otra copia certificada?

No, solo pueden certificarse documentos originales

¢,Cémo ciudadano puedo solicitar copia certificada de cualquier documento?

No, solo de aquellos en los que sea el titular de la informacion contenida en el
documento.

No aplica
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LIC. BRANDON E. URIOSTEGUI COHUO
ASISTENTE ADMINISTRATIVO B




