" " GOBIERNO DEL 20222024

ESTADO DE MEXICO "UIXQUII.UCAN

SIGAMOS AVANZANDO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS QUE OTORGA LA SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO.

Es el procedimiento administrativo en el que la Secretaria del H. Ayuntamiento, hace constar la reproduccién fiel
de un documento que obra en el Archivo de las Dependencias o del Ayuntamiento, y que se tuvo a la vista, mismo
gue puede ser solicitado por particulares, dependencias de la Administracion Publica Municipal, diversas instancias
de gobierno y érganos jurisdiccionales.

| Articulo 91, fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 73, fraccion Il del Reglamento Orgénico de la Administracion Pulblica Municipal de
| Huixquilucan, Estado de México.,

Copia Certificada del documento solicitado. No aplica

No aplica.

Legislativo, Ejecutivo y Judicial, asi como érganos auténomaos de los tres
niveles de gobierno requieren copia certificada de un documento que obra
en el Archivo de las Dependencias o del Ayuntamiento para diversos
tramites, procedimientos administrativos y procesos legales.

No aplica.

} HSITC )

'PERSONAS FISICAS

|. Solicitud en escrito libre dirigido a Sl 0
la. Secretaria  del  H. Articulos 116 y 118 del Codigo de
Ayuntamiento, especificando el Procedimientos Administrativos del
nombre, ndmero telefénico o Estado de México.

datos de contacto, acreditando su
interés juridico.

Il. Identificacion oficial de quien Articulo 2.5 Bis del Codigo Civil del
realiza la solicitud. NO 1 Estado de México.

lll. Carta Poder Simple o Poder
Notarial en caso de no ser el NO ’

titular de la informacion del
documento solicitado.

[V. Linea de captura y comprobante S| 1
de pago de derechos.
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PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

. Solicitud en escrito libre dirigido a Sl 0 Articulos 116 y 118 del Cddigo de
la Secretaria del H. Procedimientos Administrativos del
Ayuntamiento, especificando el Estado de México.
nombre del representante legal,
niumero telefénico o datos de - - ;
contacto, acreditando su interés Artleula 2.5 1,3".9’ del Codigo Civil del
o Estado de México.
juridico.

IIl. ldentificacion oficial de quien NO 1
realiza la solicitud. Manual de Procedimientos de la

lll. Poder Notarial o Acta de NO Secretaria del Ayuntamiento,
Asamblea en la que se nombre al 1 publicado en la Gaceta Municipal
representante legal para tramites nimero 16 Seccién Il de fecha 13 de
administrativos. SI 1 junio de 2023.

I\V. Linea de captura y comprobante
de pago de derechos.

INSTITUCIONES PUBLICAS

|.  Solicitud mediante oficio dirigido a S| 0 Articulo 114 del Codigo de
la Secretaria del H. Procedimientos Administrativos del
Ayuntamiento, especificando los Estado de México.
documentos  que  necesitan Manual de Procedimientos de la
certificarse y ~en su caso Secretaria  del  Ayuntamiento,
acompafiado de los documentos publicado en la Gaceta Municipal
originales que serviran para su nimero 16 Seccion Il de fecha 13 de
cotejo. junio de 2023.

1. Cumplir con los requisitos y entregar los documentos solicitados de acuerdo a su
perfil, si cumple con ellos, se le expedird una linea de captura para para realizar el
pago de derechos correspondiente.

2. Una vez realizado el pago, entregara el original de la linea de captura y comprobante
de pago, para que se conserve una copia de los mismos, se le devolveran sus
originales y se le citara para que regrese en un plazo de 3 dias habiles.

3. Finalizado el plazo anterior, debera acudir nuevamente a las oficinas y exhibira su
original de su comprobante de pago y linea de captura, para que se le proporcione su
documento en original, debiendo acusar de recibido en una copia del mismo.

| 3 dias habiles.

|$92.28 (0.850 UMA) la primera

foja. Articulo 147, fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de
$45.27 (0.417 UMA) por foja México y Municipios.
| subsecuente.
EN LINEA
EFECTIVO| x| TAREIADE | TAREIEDE! X (PORTAL DE |NA
! PAGOS)

‘ En las oficinas de la Secretaria del H. Ayuntamiento, se proporcionara la linea de captura, que
h podra ser pagada en la misma oficina, con tarjeta de crédito o débito por medio del uso de la
| terminal bancaria autorizada.

]

| En caso de que el pago sea en efectivo, puede pagarse en cualquier banco por medio de la
| linea de captura proporcionada.




documento.
No aplica. - ”
Secretaria del H. Ayuntamiento | Secretaria Particular
. SV
Mtra. Teresa Ginez Serrano = |
£ v
CALLE:  |Nicolas Bravo NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA: | Huixquilucan de Degollado Centro MUNICIPIO: | Huixquilucan

2022-2024
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Si cumple con los requisitos y documentos necesarios se expedira la certificacion del

C:P.:

52760 De lunes a jueves de las 9:00 a las 17:00 horas, viernes de las 9:00

NCI N : alas 15:00 horas.

52913314 2402 y 2403 |No aplica

No aplica

COLONIA:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
No aplica.
[ITULAR | No aplica.
CALLE: No aplica. NO. INT. Y EXT.; |No aplica.

No aplica. MUNICIPIO: | No aplica.

RESPUESTA: No, solo pueden certificarse documentos originales

RESPUESTA:

No aplica.

No aplica. No aplica. No aplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL.
¢, Puedo certificar documentos personales?

No, Unicamente se certifican documentos emitidos por la Administracion Publica
| Municipal
¢, Puedo certificar copia certificada de otra copia certificada?

¢ Puedo solicitar copia certificada de cualquier documento?

No, solo de aquellos en los que sea el titular de la informacién contenida en el

documento.
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

ELABORO:

OZ27177
LIC. BRANDON.E. URIOTSEGUI
COHUO

ASISTENTE ADMINISTRATIVO B

VISTO BUENO:

MTRA. TERESA (%*N ERRANO

SECRETARIADELH. . 4*

AYUNTAMIENTO

T~ FECHA DE ACTUALIZACION:

untamiento /

/4
F
A '.'

02 de febrero de 2024.




