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ESTADO DE MEXICO ' u0|XQU|LUCAN

SIGAMOS AVANZANDO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
| 7 CEDULA DE INFORMACION 7 _

NOMBRE: T . - 1 N ___' |  TRAMITE: - SEF
PERMISO DE CONSULTA DEL ARCHIVO HISTC')BICO A INVESTIGADORES Y ESTUDIANTES, QUE
OTORGA LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL.

| Articulo 50, fraccién IX de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
|y Municipios.

Articulos 84, inciso a), y 85 fraccion XIV, de Reglamento Organico de la Administracion

No aplica

No aplica

| A peticidn del interesado.

No aplica

'PERSONAS FISICAS

1.-Presentar solicitud de ingreso para Si 0 Articulo 116 del Cédigo de
investigacion y consulta. Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

2. Traer equipo de trabajo (guantes,
cubre bocas y bata) No 0

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1.-Presentar solicitud de ingreso para Si 0 Articulo 116 del Codigo de
investigacion y consulta. Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

2. Traer equipo de trabajo (guantes,
cubre bocas y bata) No 0

INSTITUCIONES PUBLICAS







I* GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO i’iUIXQU_I_I.UbAN

No aplica No aplica 0 No aplica

PASOS A SEGUIR 1. Presentar oficio de solicitud para consultar el Archivo Histérico Municipal ante la

QUE DEBE DE Secretaria del H. Ayuntamiento, en el cual debera sefialar: el motivo de su

REALIZAR EL investigacion, los temas de su interés y numero de teléfono; asi mismo debera anexar

CIUDADANO copia de una identificacion oficial.

PLAZO MAMXIO |3 dias habiles.

DE RESPUESTA

COSTO: No aplica. No aplica

FGRMA DE TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO] A crepiTo| NA pEgiTo| NA DE PAGOS) | VA

PAGSE No aplica

OTRAS No aplica

ALTERNATIVAS:

1. Se realizara la evaluacion de la solicitud, y en caso de ser favorable se le informara al
CRITERIOS DE solicitante dia y hora para acudir a consultar el Archivo Histérico Municipal.

'RESOLUCION 2. Se realizara la evaluacién de la solicitud, y en caso de carecer de informacion para poder
DEL TRAMITE realizar la consulta, se le prevendra al solicitante para que subsane dicha solicitud.
__ 3. Si no relne los requisitos necesarios no se permitira el acceso a las instalaciones.
APLICACION DE
LA AFIRMATIVA | No aplica.
FICTA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DEPENDENCIA U ORGANISMO: RESPONSABLE:
Secretaria del H. Ayuntamiento Coordinacion de Archivo Municipal
TITULAR DE LA Mtra. Teresa Ginez Serrano
DEPENDENCIA:
DOMICILIO: | CALLE:  |Galeana NO. INT. Y EXT. 4
COLONIA: |Huixquilucan Centro MUNICIPIO: | Huixquilucan de Degollado
CP. |52760 [HORARIOY DIAS DE |De lunes a jueves de 9:00 a 16:00 hrs. y viernes de 9:00 a 14:30 hrs.
ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
55 5558667373 No aplica |No aplica No aplica
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: No aplica
NOMBRE DEL TITULAR |No aplica
DE LA OFICINA:
DOMICILIO: (CALLE: | No aplica NO. INT. Y EXT.: |No aplica
COLONIA; |Noaplica MUNICIPIO: | No aplica
c.p.. |No HORARIO Y DIAS DE | No aplica

aplica
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[ATENG!@N :
LADA; TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica
FORMATO(S) No aplica
DESCAR@ABLES
INFORMACION ADICIONAL

"PREGUNTA ¢Como puedo saber qué informacion resguarda el Archivo Historico Municipal, para
FRECUENTE 1: saber gue documentacién me interesa consultar?
RESPUESTA: Puede acudir a las instalaciones de la Coordinacion de Archivo Municipal o marcar al

nimero telefénico de la misma para que se le otorgue informacién de los tipos

) documentales resguardados por el Archivo Historico Municipal.

PREGUNTA ¢,Que pasa si no acudo el dia y hora sefialados por la Coordinacion ‘de Archivo a
FRECUENTE 2: consultar el Archivo Histérico Municipal?
VRESPU ESTA: Se debera ingresar una nueva solicitud a la Secretaria del Ayuntamiento para realizar la

consulta.
PREGUNTA ¢, Puedo sacar copias de los documentos de mi interés?
FRECUENTE 3:
RESPUESTA: No, el Archivo Municipal no cuenta con ese servicio.
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