REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDLA DE INFORMACION

NOMBRE:

Es el tramite administrativo que realizan las personas fisicas o juridico colectivas qy ‘a
el territorio municipal cuando reqweren autorizar y certificar su Libro de Actas de
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Condominio.

libre dirigido a
del H.

del condominio,
“telefonico o datos de
ontacto, firmado por el
dministrador o el Presidente del
iComité de Administracion del
Condominio.

Poder Notarial o Acta de
Asamblea en la que se hombre al
representante legal para tramites
administrativos.

Autorizacion y Certificacion de

’&@g%piedad«en Condominio del

‘;9 5

Wy
el"éistam(gjo de México.
I

la Administracion Publica Municipal

No aplica.

Guar

1 i |stra010n o representante legal de un Condominio con
dﬁomlcﬁ en el territorio municipal, requ1ere la autorizacion y certificacion de

NO

Articulos, 2, fraccion Il, 28, fraccion V
y 32 de la Ley que Regula el Régimen
en Propiedad del Condominio del
Estado de México.

Articulo 116 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

Articulo 2.5 Bis del Codigo Civil del
Estado de México.
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3. lIdentificacion oficial de quien
realiza y firma la solicitud.

4. Libro de Actas para autorizar.

Sl 1
5. Escritura Constitutiva en la cual

se nombra al administrador o
presidente del comité, la cual Sl 0
debe estar asentada en el libro a
autorizar y estar firmado por la
mitad mas uno de los integrantes NO 1
de la Asamblea, Mesa Directiva
y/o Consejo Directivo.

6. Copia legible del Régimen en
Propiedad en Condominio.

7. Linea de captura y comprobante
de pago.

Articulos, 2° fraccion I, 4°,
fraccion V y 32 de la Ley que Regula
el Régimen en Propiedad del
Condominio del Estado de México.

Solicitud en escrito libre dirigido a
la Secretaria del H.
Ayuntamiento, especificando el
nombre legal del condomir;i@?ﬁé%2
numero telefonico o datosiude|"
contgicte, T TETD, R et Articulo 116 del Coédigo de
Admlnlstrador 0 &1 Preysaé%e dgﬁ« Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

Articulo 2.5 Bis del Codigo Civil del
Estado de México.

NO 1
Sl 1
_ ' Constitutiva en la cual
se nombra al administrador o Sl 0
%ﬁresidente del comijté, la cual
debe estar asentada en el libro a NO 1

" autorizar y estar firmado por la
mitad mas uno de los integrantes
de la Asamblea, Mesa Directiva
y/o Consejo Directivo.

6. Copia legible del Régimen en
Propiedad en Condominio.
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No aplica Noaplica. | Noaplica Ino apiica,

i
%% ]
s de acu rdo a su

1. Cumplir con los requisitos y entregar los documentos
ara ‘realizar el

perfil, si cumple con ellos, se le expedira una linea d%ﬁ ap
pago de derechos correspondiente. & »
2. Una vez realizado el pago, entregara el original deila.|
de pago, para que se conserve una copia de o
orlgmales y se le citara para que regrese en 4

1, d .,Y )jria y comprobante
nos, se le devolveran sus
dias habiles.

1 las oficinas y exhibira su
’ §1par‘ que se le proporcione su
a’;una copia del mismo.

CO éf'su Ilbro unavezya autonzado

documento en original, debiendo acusar de
Es estrictamente responsabilidad del

ct r privado.

Articulo 147 fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de
éxico y Municipios.

ija
$47.17 (0.417 UMW&LX
subsecuente. y

Secr@tarla del H. Ayuntamlento se proporCIOnara la linea de captura que
F‘?ﬁlsma oficina, con tarjeta de crédito o débito por medio del uso de la
ia aui orlzada o escaneando el codigo QR con un teléfono celular podra
ortal de pagos electronico del municipio.

ue ‘el pago sea en efectivo, puede pagarse en cualquier banco por medio de la
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&
De lunes a jueves de las 9:00 a las 16:00 horas, viernes de las 9:'l;(s))agééﬁﬁilig !
alas 15:00 horas.

e = e if(ﬁ : it g e
25957050 2402
2403

No aplica.
No aplica.

No aplica.

No aplica. No aplica

33%?3@%
i
No, pero po@i@@@@%@ recomienda el uso de un libro florete foliado, pero es a
criterio dﬁ%@licif%%e la forma e integracion interior y exterior de su libro.

Yy

de r%eatgk“é'irse mediante carta poder simple?
b

it
poder notarial para tramites administrativos y/o legales.

i
‘?@ciones o Sociedades Civiles pueden solicitar la autorizacién y certificacion
e Actas? :

empre que pertenezcan al Régimen de Propiedad en Condominio.

FECHA DE ACTUALIZACION:

Gebiarnc Mynie

[Lhr et 2t

04 de febrero de 2025

| LIC. B%DON E. URIOSTEGUI COHUO
ASISTENTE ADMINISTRATIVO B




