" GOBIERNO DEL Rk

ESTADO DE MEXICO uUIXQUILUCAN

SIGAMOS AVANZANDO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

AUTORIZACION Y CERTIFICACION DE LIBRO DE ACTAS DE CONDOMINIO QUE OTORGA LA
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO.

Es el tramite administrativo que realizan las personas fisicas o jurfdico colectivas que administran condominios en
el territorio municipal cuando requieren darle validez a su Libro de Actas de Condominio.

| Articulos 4 y 28, fraccion V de la Ley gque Regula el Régimen de Propiedad en Condominio del
Estado de México.

Articulo 91, fraccion X y XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 73, fraccion |l y XIX del Reglamento Organico de la Administracion Piblica Municipal
| de Huixquilucan, Estado de México.

Autorizacion y Certificacion del Libro de Actas de |

No aplica
Condominio.

NO | DIRECCION | No aplica.

Cuando la Administracion o Representante legal de un Condominio con
domicilio en el territorioc municipal, requiere la autorizacién y cetrtificacion de
su libro de actas para dar validez a sus actividades y/o acuerdos del régimen
de condominio.

No aplica.

PERSONAS FISICAS

I.  Solicitud en escrito libre dirigido a Sl 0
la. Secretaria  del  H. Avrticulos, 2, fraccién 11, 28, fraccion Vy
Ayuntamiento, especificando el 32 de la Ley que Regula el Régimen en
nombre legal del condominio, Propiedad del Condominio del Estado
nimero telefonico o datos de de México.

contacto, firmade por el
Administrador o el Presidente del

Comité de Administracion del Articulo 116 del  Codigo  de
Condominio, Procedimientos Administrativos del
Il. Poder Notarial o Acta de Estado de México.
NO 1
Asamblea en la que se nombre al
representante: legal pare trdmites Articulo 2.5 Bis del Codigo Civil del
administrativos. Estado de México.

lll. Identificacion oficial de quien NO y




2022-2024

GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO lﬂiUIXQU“.UCA

SIGAMOS AVANZANDO

realiza |a solicitud. Sl 0
IV. Libro de Actas para autorizar. NO 1
V. Escritura Constitutiva en la cual
se nombra al administrador o
presidente del comité, la cual
debe estar asentada en el libro a
autorizar y estar firmado por la
mitad mas uno de los integrantes
de la Asamblea, Mesa Directiva

y/o Consejo Directivo. NO ’
VI, Copia legible del Régimen en
Propiedad en Condominio. Sl 1

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

|.  Solicitud en escrito libre dirigido a Sl 0 Articulos, 2, fraccion |l, 4, 28, fraccion
la Secretaria del H. V y 32 de la Ley que Regula el
Ayuntamiento, especificando el Regimen en Propiedad del
nombre legal del condominio, Condominio del Estado de México.
nimero telefénico o datos de
coritsclo, —fmedo  por. 8l Aticulo 116 del Cédigo de

Administrador o el Presidente del

Comits de Administracien del Procedimientos Administrativos del

Estado de México.

Condominio,
II. Poder Notarial o Acta de NO 1
Asamblea en la que se nombre al Articulo 2.5 Bis del Codigo Civil del
representante legal para tramites Estado de Meéxico.
administrativos.
lll. Identificacién oficial de quien NO 1
realiza la solicitud. 0
IV. Libro de Actas para autorizar. Sl 1
V. Escritura Constitutiva en la cual NO

se nombra al administrador o
presidente del comitg, la cual
debe estar asentada en el libro a
autorizar y estar firmado por la
mitad mas uno de los integrantes
de la Asamblea, Mesa Directiva
y/o Consejo Directivo.

VI. Copia legible del Reégimen en NO 1

Propiedad en Condominio. S| 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica

1. Cumplir con los requisitos y entregar los documentos solicitados de acuerdo a su perfil,
si cumple con ellos, se le expedird una linea de captura para para realizar el pago de

REALIZAR derechos correspondiente.

CIUDADANO 2. Una vez realizado el pago, entregara el original de la linea de captura y comprobante

de pago, para que se conserve una copia de los mismos, se le devolveran sus

1 originales y se le citara para que regrese en un plazo de 3 dias habiles.

LIZAR EL
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3. Finalizado el plazo anterior, deberd acudir nuevamente a las oficinas y exhibira su
original de su comprobante de pago y linea de captura, para que se le proporcione su
documento en original, debiendo acusar de recibido en una copia del mismo.

3 dfas habiles.

$92.28 (0.850 UMA) la primera

foja. Articulo 147, fraccién |, del Codigo Financiero del Estado de
$45.27 (0.417 UMA) por foja México y Municipios.
subsecuente.
' TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO| %I “crepimo| * DEBITO| * DE PAGOS) | VA

| En las oficinas de la Secretaria del H. Ayuntamiento, se proporcionara la linea de captura, que

podra ser pagada en la misma oficina, con tarjeta de crédito o débito por medio del uso de la
terminal bancaria autorizada.

de captura proporcionada.

Si retine los requisitos y documentos necesarios se emitira la autorizacion y certificacion del
documento.

e

| No aplica.

Secretaria del H. Ayuntamiento " . |secretaria Particular

Mtra. Teresa Ginez Serrano

cALLE:  |Nicalas Brave NO.INT.YEXT.:| - SN
COLONIA: | Huixguilucan de Degollado Centro MUNICIPIO: |Huixquilucan

C.P. |52760 |HORARIO® De lunes a jueves de las 9:00 a las 17:00 horas, viernes de las 9:00 a

las 15:00 horas.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
No aplica.
No aplica.

CALLE:
No aplica.

No aplica. NO. INT. Y EXT.: |No aplica.
MUNICIPIO: | No aplica.

No aplica.
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No aplica. No aplica.

No aplica.

] No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

¢ La autorizacion y certificacién de libro es equiparable al tramite de protocolizacion?

RESPUESTA:

No, el tramite de protocolizacién solo puede realizarse ante Notario Publico.

L’Hﬁa@@w&

| . El tramite puede realizarse mediante carta poder simple?

No, solo mediante poder notarial para tramites administrativos y/o legales.

Actas?

| i Las Asociaciones Civiles pueden solicitar la autorizacién y certificacién del Libro de

RESPUESTA

Si, siempre que pertenezcan al Régimen de Propiedad en Condominio.

~
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MTRA. TERESA GINEZ SERRANO |

SECRETARIA DEL H.
AYUNTAMIENTO
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aphca e Sy
e
ELABORO: VISTO gUENO ““R\ECHA DE ACTUALIZACION:
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