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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

CONSULTA DEL ARCHIVO HISTORICO A INVESTIGADORES Y ESTUDIANTES QUE
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

| Articulos 33, fraccion Il, y 36 de la Ley de Archlvos Admir
=NTO ‘ Estado de México y Munlmplos

0S QUE
= DEBI II’I*"'\‘

icando, no 4 profeS|on datos

tacto, e%})onlendo el tema de
el njotlvo de la consulta

“personal, publicacién).

No 1 Articulo 116 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

|3.- Una vez agenda y autorizada la
| consulta, debera traer equipo de trabajo
(guantes, cubre bocas y bata).
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1.- Sohcntud en escrlto libre, dmgldo al
Coordinador de Archivo Municipal,
especificando, nombre, profesion, datos
de contacto, exponiendo el tema de No
interés y el motivo de la consulta
(académico, personal, publicacion).

2.- Copia simple de su identificacion 1
oficial.

Estado def
&

3.- Una vez agenda y autorizada la
consulta, debera traer equipo de trabajo
(guantes, cubre bocas y bata).

1- SoIICItud mediante oﬂolo dirigido al
Coordinador de Archivo Municipal,
especificando, nombre, cargo, datos de
contacto, exponiendo el tema de interés y
el motivo de la consulta (académico,

personal, publicacian). Articulo 116 del Cédigo de

Procedimientos Administrativos del

2.- Copia simple de su identificacion B o Mesiva

oficial.

1S ¢ al Coordmador de Archivo Municipal o en su caso con el Responsable del Archivo
rico ja‘ara recibir la orientacion sobre los contenidos del acervo y el material seleccionado

'3:°Se realizara la evaluacién de la solicitud, y en caso de carecer de informacion para poder
realizar la consulta, se le prevendra al solicitante para que subsane dicha solicitud.

4. De ser autorizada la consulta, se agenda dia(s) y horario.

5. Consulta el material solicitado. No se permite uso de boligrafos y celular para tomar
fotografias.

6. En caso de requerir copias certificadas, referirse a la Secretaria del H. Ayuntamiento.

7. En el caso de consultas para publicaciones, el usuario se comprometera a otorgar los
créditos correspondientes por la utilizacion de la informacion contenida en los documentos
| textuales y gréaficos del acervo, y en su caso pagar los costos y derechos de reproduccion, en
| el entendido de que éstos Unicamente cubren una edicién, para ediciones futuras deberd
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~ | pagar los derechos respectivos nuevamente. Asimismo, se comprometeré a donar un ejemplar|
| de la publicacién al Archivo Histdrico.

No lica

B

No aplica
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7 | 2. Se realizara la evaluacion de la solicitud, y en caso de carecer de informacion para poder
que subsane dicha solicitud.

; : i - .
3. Si no reline los requisitos necesarios no se permit Ce
| 4. Durante la consulta no se permite uso ular para fotografiar el o los documentos.

Coordinacion de Archivo Municipal

Felipe Lopez Valentin

Galeana NO

Huixquilucan Centro

5558667373

No aplica No aplica No aplica
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No aplica

~ INFORMACION ADICIC

¢ Puedo hacer uso de mi celular para consultar posteriormente el docum
con servicio de fotocopiado?

Se puede realizar el registro fotogréfico con su propio equ
manipulacidn excesiva para mejorar el encuadre o iluminacién.

¢ Qué pasa si no puedo acudir el dia y hora que se me sefialo
Archivo Histérico? .

Se debera ingresar una nueva solicitud por escrito.

cubrebocas y bata) de lo contrario no se permitira cceso‘a las instalaciones para la
. onsulta fisica de la documentacion solicitada

FECHA DE ACTUALIZACION:

04 de febrero de 2025




