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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X

EXPEDICION DE CARILLA DE IDENTIDAD DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL, A LOS CONSCRIPTOS DE LA CLASE
CORRESPONDIENTE Y REMISOS QUE OTORGA LA OFICINA AUXILIAR DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO

SERVICIO:

DESCRIPCION

Se expide la Carlilla de Identidad del Servicio Militar Nacional a los conscriplos de la clase comespondiente y remisos.

CLAVE DE IDENTIHCACION SHA-DSA-JMR-06

Articulo 5, parato quinto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 1 y 42 de la Ley del Servicio Militar.

Articulos 16y 17 del Reglamento de la Ley del Servicio Militar.

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 89, inciso d) del Reglamento Organico de la Administracién Piblica Municipal de Huixquilucan, Estado de
México.

Instructivo del Servicio Militar Nacional ( Edicién 2025-2030) pg. 51-52, Segunda Seccion.

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER Cartilla del Servicio Militar Nacional DOCUMENTO A | Permanente
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD
X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE A los mexicanos, que lo soliciten, a partir de los 18 anos y hasta los 39 anos.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y | No aplica
OBJENVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR

CON NUMERO LA o
REQUISITOS RRIGIA. ANCIAR =ANTDAD P S EMNERATYD,
PALABRA S O NO COPIAS (simple,
notarial,
cerlificada)
PERSONAS FISICAS
Arliculo 17 del Reglamento de la Le

hioepkea de Servicio Milifar. |
NOTA IMPORTANTE: A fodos los nacidos en los meses de octubre,
noviembre y diciembre; deberan asistir a realizar su framite en el
mes de sepliembre. Procedimiento sistematico de operar

" para ser empleado durante las fases

1. 4 fotografias de 35x45 mm. blanco y negro. Solicitar en PAPEL 5 del alistamiento de la Juntfas
DE ALTA DURABILIDAD con fondo blanco, sin retoque, no Municipales de Reclutamiento en

in‘stanfdnecs, en las que las facciones dt_elint.eresodc_) se distingan aclividades relafivas al  Servicio
[sin tocado, gorrq, sombrfzro, lentes, sin bigote, sin bcxrbc?, sin Militar Nacional, fraccién VI, emilido
aretes, cgdenas. u otrr_:)s objetos colocados en el rostro medlcrr:rle por la Secretaria de la Defensa
perforaciones, sin patilla) y deberd tomarse las fotos con camisa

Nacional.
o playera blanca,

Sf
2. Copia Cerlificada y copla del acta de nacimiente

3. Oiiginal y copia del comprobante de domicilio (recibo de luz,
teléfono, predial, aguq, etc), en ausencia de los anteriores la
constancia de domicilio, expedia por el delegado o la
Secretaria del H. ayuntamiento que aparezca su domicllio

-Para el caso Constancia
domiciliaria S

-Para el caso de
comprobante de domicilio

completo. o
4. Copla del comprobante del grado mdaximo de estudios
realizados. No

5. Copia de la clave Unica de registro de poblacion (CURP)

actualzada.
S
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6. Para personal de remisos (aquel que no tramité y obtuvo la
cartilla de identidad del Servicio Militar Nacional al cumplir los 18 | S
anos de edad), presentard una constancia de no registro, en el
cual especifique que no se le ha asignado la citada cartilla; esta
constancia serd expedida por la Junta Municipal o Alcaldia de
Reclutamiento (Segun comespondal), del lugar donde nacid,
vivid, o tenia su residencia, pudiendo solicitarse via felefénica;
de Igual manera, se le podrd hacer llegar a la persona
interesada por correo electronico o via fax, evitando con esto
que el personal de remisos se traslade al lugar mencionado.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS ]

No aplica

INSTTUCIONES PUBLICAS |

No aplica

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE | Los mexicanos varones, que lo soliciten, a partir de los 18 afos y hasta los 39 aios, deberdn acudir personalmente
REALIZAR EL CIUDADANO con la documentaclén requerda, a la Oficina Auxiliar de la Junta Municipal de Reclutamiento para la realizacién
del tramite comespondiente.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 20 minutos

COSIO Gratuito FUNDAMENTO JURIDICO
EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TAR JETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO [PORTAL DE PAGOS)
No aplica No aplica No aplica No aplica
3DONDE PODRA PAGARSE? No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLIClTAN(TjE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA
PREVENCION

De conformidad con el arficulo 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativo del Estado de México el plazo con el que cuenta el sujeto obligado
para prevenir al solicitante es de 15 dfas hdbiles; y, de confermidad al articulo 119 del Cédigo de Procedimientos Adminisirafivo del Estado de México
el plazo que tiene el promovente para cumplir con la prevencion es de 3 dias hdabiles. "

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL | Se daré framite a la obtencién de la Carlila de Identidad del Servicio Militar Nacional, Onicamente cuando el
TRAMITE solicitante cumpla con todos los requisitos.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

NEGATIVA FICTA Hedphaa
DEPENDENCIA U ORGANISMO ! UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Secretaria del H. Ayuntamiento I Oficina Auxiliar de la Junta Municipal de Reclutamiento,
TITULAR DE LA DEPENDENCIA ] Mtra. Alma Rocio Rojas Pérez
DOMICILIO
CALLE | Avenida Venusliano Carranza NO. INT, Y EXT.: 35
COLONIA | Centro MUNICIPIO: | Huixquilucan
CH l 52760 ] HORARIO Y DIAS DE ATENCION | Lunes a jueves de 9:00 a 17:00 hrs. y viernes de 9:00 a 15:00 hrs.
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
55 82842230 258 No aplica
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA | No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFCINA No aplica

DOMICILIO

CALLE | No aplica NO. INT. Y EXT. | No aplica
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COLONIA ' No aplica MUNICIPIO | No aplica
Ghi | No aplica [HORARIO Y DIAS DE ATENCION | No aplica
LADA TELEFONOS EXT, CORREO ELECTRONICO:
No aplica | No aplica No aplica No aplica

FORMATO(S) DESCARGABLES | No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 25e puede redlizar el fraimite, con carla poder?

RESPUESTA: No, es personal,

PREGUNTA FRECUENTE sComo realizar la reposicion de cartilla?

RESPUESTA: Solo se puede realizar por extravié o deterioro, debemos expedir una constancia segin los datos que obran en el
archivo y deberd realizar en banco pago por reposicion y ofro por liberacién, en su caso. Y acudir a la zona militar para
realizar su tramite.

PREGUNTA FRECUENTE aEn qué mes puedo framitar la liberacién de mi cartilla?

RESPUESTA: En el mes de enero de cada afio.

TRAMITES O SERVIC|@SRELACIONADOS CON LINK

No aplica

i jbse Eduordo Goenzdlez Lopez Jefe de{ la

(iéll)@l Awxilicr dejlar Junia, MUHICJpDI_
Reclutqmlehfo 2

FECHA DE ACTUALIZACION:

10/febrero/2026.




