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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

ViuixqQuiLucaN

CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: | TRAMITE: | X |SERVICIO |
ACTA DE EXTRAVIO DE DOCUMENTOS OTROGADA POR EL JUZGADO CiVICO - .
DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula: | DGSC/JC/06

Obtener el documento que haga constar el extravio de documentacion oficial para los efectos legales que al interesado convengan,

FUNDAMENTO Articulo |7 fraccidon XX de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipibs.
LEGAL: Articulo 172 fraccién VI del Bando Municipal de Huixquilucan, Estado de México.’
_ VIGENCIA DEL
gg?éjf\r;dE%NTo A Acta de extravié de documentos DOCUMENTO A Un mes
; OBTENER:
¢(SE REALIZAEN |g| |NO |DIRECGION |No aplica
LINEA?: _ x |WEB
gégg%gﬁLll-gAsR%léE EL TRAMITE Para deslindar responsabilidad por el mal uso que le puedan dar al documento y tramitar su reposicién.
ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A No aplica.
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA.
: ' ORIGINAL COPIAS |  FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: anotar can ADMINISTRATIVO.
Anotar Sl o NO namero
PERSONAS FISICAS

| ~Identificacion oficial (credencial de elector o pasaporte,
o cartilla del S.M.N.,, o cedula profesioml, en original y
copia simple.

Si

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidas Mexicanos.

Articulo 116 del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

|.-Acta’ constitutiva, Identificacion oficial (credencial de
elector o pasaporte, o cartila del S.MN, o cedula
profesional o licencia de conducir vigente.)

2.-Proporcionar informacion del documento extraviado.

No aplica

Avrticulo 8 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidas Mexicanos.

Articulo 116 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

|INSTITUCIONES PUBLICAS

“l-Acta constitutiva, ldentificacion oficial (credencial de
elector o pasaporte, o cartilla del SMN, o cedula
profesional o licencia de conducir vigente.)

2.-Proporcionar informacién del documento extraviado,

No aplica

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidas Mexicanos.

Articulo 116 del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.}
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PASOS A SEGUIR
QUE DEBE DE
REALIZAR EL
CIUDADANO

PLAZO MAXIMO
DE RESPUESTA

Presentar identificacion vigente (INE, Cartilla Nacional Del Servicio Militar, Pasaporte Vigente, Cedula profesional)

20 minutos

COSTO:

No aplica

No aplica

FORMA DE
PAGO:

EFECTIVO [No

TARJETA DE
CREDITO

No

TARJETA DE

EN LINEA
(PORTAL DE
PAGOS)

No No

DEBITO

DONDE PODRA
PAGARSE:

No aplica

OTRAS
ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA
FICTA.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

No aplica

Que acuda la persona interesada, se identifique con documento Oficial Vigente, en caso de no contar, no se podré realizar el
tramite,

Este tramite no aplica la afirmativa ficta

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

Juzgado Civico

Direccién General de Servicios Ciudadanos

TITULAR DE LA
DEPENDENCIA: Mtra. Marfa José Rueda Belrana.
DOMICIEIONEAREESE  no Z2pata NO. INT. Y EXT.: 5
COLONIA: Huixquilucan de Degollado MUNICIPIO: Huixquilucan
L 52760 HORARIO Y DIAS DE | Lunes a jueves de 09:00 a 17:00 horas.
ATENCION: Viernes 09:00 a 15:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
55 82842229 222 No aplica Noaplica
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica
NOMBRE DEL TITULAR |No aplica
DE LA OFICINA: |
DOMICILIO: [CALLE:  [Noaplica ~ |NO.INT. Y EXT.: [Ne s
COLONIA: | No i MUNICIPIO: | Noaplica

P [Newle IHORARIOYDIASDE | Nl

ATENCION:

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
Noaplica No aplica No aplica No aplica No aplica
FORMATO(S) ,
DESCARGABLES No aplica
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: : INFORMACION ADICIONAL

PREGUNT A = {Puedo solicitar el servicio sin identificacién oficial?
FRECUENTE 1:
RESPU ESTA: i No, es obligatorio presentar una identificacién oficial.
PREG UNTA _ - {Puedo tramitar un acta de hechos, constitutivo de un delito?
FRECUENTE 2:
RESPUEETA No, Gnicamente informativa para realizar algliin trimite.
PREGUNTA . iPuedo realizar un acta por la ausencia de otra personal
FRECUENTE 3:
RESPUESTA. No, el tramite es personal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Gokjemo Munlcipal de
Juixqguiiucor

oy5-2077

FECHA DE ACTUALIZACION:

04 de febrero de 2025




