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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Asesoria, recepc:|on y dicfammacmn de documen’ros para el Tramite de Pasaporte Electrd
arfa de Relaciones

biométricos (tales como fotografia, huellas dactilares, firma y reconocimie
datos a la Delegacién Estado de México, Toluca para su elaboracioén y pos
de este, al usuario '

| Articulo 47 y 48 del Reglc 1 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién publlé" '

3, 6y 10 anos.

La seficglada en el
documento

No aplica

Cuando el ciudadano requiera renovar su pasaporte por los
siguientes casos:

-Al término de su vigencia, al agotarse las hojas de la libreta, por
robo, extravid, destruccion o bien por modificaciéon de datos.

Validar datos personales e identidad, asi como complementar
informacion de cualquier indole que requiera la Secretaria de
Relaciones Exteriores para expedir el Pasaporte Electrénico.




20252027

g MuixqQuiLucaN

1. Cita impresa NO Articulo 30 al 32 del Reglomen ode
2. Hoja de datos complementarios S| NO Pasaportes y del Document
(va elaborada) . Identidad y Vigje.
S SI, 1 copia

3. Copia del pasaporte a renovar

(Traer el pasaporte en fisico para el

tramite)

4. CURP CERTIFICADO (imprimir un dic
antes de la cita

5. Pago de Banco ya redlizado (Si Sl Sl, 1 copia

paga en HSBC traer copia B/N)

No aplica

TAEIALI

No aplica

2. Menci r‘)'qr a qué tipg de tramite acude y entregar confirmacion de cita y hoja
de datos ’lemen’rd:lnos ya elaborada. (Dicha informacion se les hc:ce llegar

&

d@’pm simple de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) la cual
star cerhﬂcodo por el Regls’rro Civil y puede ser consultada en la siguiente

. Otorgar el comprobante del pago de Derechos Federales en original.

6. Esperar unos minutos para que el personal de la Oficina Municipal de Enlace
proceda a verificar cada uno de los documentos presentados en sistema. Si fodo
esta correcto pasard al siguiente filtro.

7. El ciudadano deberd responder las preguntas que se redlicen en la entrevista.

8. El ciudadano serd llamado a la Estacién de Biométricos en donde se capturan
datos como fotografia, huellas dactilares e iris.

Importante:

Todos los documentos y copias que se entreguen para el frémite de pasaporte, deben
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ser legibles y encontrarse en buen estado, sin  mutilaciones, tachaduras,
enmendaduras, deterioro o alteracion que impida tener certeza juridica de su validez.

+ La documentacién estd sujeta a validaciones y verificaciones por lo que la
no garantiza la conclusién del framite.

2 dias hdbiles a partir de la cita

Salvo frémites atipicos, cuyos tiempos de en,,egcl depénden de la Secretaria de

Relaciones Exteriores y son mencionados por el persond i‘de la Oficina de Enlace al

interesado en el primer momento de laci
- / v

El derecho federal es .
senalado por la vigencia. Arhcgjo 20 de

{Ic: Ley Federal de Derechos para el
ejercnzzio i
..2025 publlccmlo en el Diario Oficial de la Federacion.

,,,,,,,,,,,

3 anos- $1, 730 pesos M/N.,
6 anos- $2, 350 pesos M/
10 afos $4,120 pesos M/N:

el|Convenio de Colaboracién Administrativa para el
establecimiento y operacién de una oficina de Enlace
Municipal en Huixquilucan, Estado de Meéxico, que
suscriben la Secretaria de Relaciones Exteriores y el

&%%;Bgrpes?s pgrrosrgrﬁgﬁ cugg Ayuntamiento de Huixquilucan el 30 de noviembre de
2012

de Enlace

Si el método de pago es con iarjefo bancaria podro realizarse en el Modulo de cajas
de lasOficinas Municipales ubicadas en Plaza Andador Interlomas #271 Col. Jesus del

Monte.

Si el pago se redliza con linea de captura podrd realizarse en cualquier banco o
bien encajas de cobro de Fresko

Validacién y Dictaminacién en la Oficina de Enlace con la Secretaria de Relaciones

Exteriores.
Sujeto a resoluciones internas de la Secretaria de Relaciones Exteriores, evaluadas en

laDelegacién Estado de México, Toluca.
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No aplica la Afirmativa Ficta.

Direccion General de Servicios Ciudadanos.

Mtra. Maria José Rueda Beirana

Av. Jesus del Monte

JesUs del Monte

L

‘No cnplli{g%’f‘" ‘NO ¢

No aplica
No aplica

No aplica

ALL No aplic

| No aplica

No aplica
NO HORAF |
aplica
No gplica No aplica No aplica

o "l

No
aplica

INFORMACIKC N ADICIC

sPor qué no se encuentra la Oficina Municipal de Enlace registrada en el
portal de la Secretaria de Relaciones Exteriores?

Por lineamientos de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

sQuién mds puede recoger mi pasaporte y cudnto tiempo fengo pararecogerio?

Solo puede recogerlo el interesado y deberd recogerlo en un periodo menor a
30 dias naturales a partir de la fecha de expedicion del pasaporte,
presentando su identificacién oficial y recibo de pago del derecho municipal
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pagado.

sPuedo realizar mi cita directamente en la Oficina Municipal de Enlace
con la Secretaria de Relaciones Exteriorese

No, las citas se deben agendar al nimero 55 893 24827.

ELABORO: VISTO BUENO:
Jefa de la Oficina Municipal de
Enlacel con la S;-?re’ronu de Directora General deServicios
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