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MEXICO |

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: | TRAMITE: | X |SERVICIO |

COPIAS CERTIFICADAS DE ACTAS OTORGADO POR EL JUEZ CIVICO

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula: | DGSC/JC/03

Que los usuarios puedan contar con una copia certificada (acta extravioé y/o informativa) del original que obra en el archivo del juzgado Civico.

Egg‘EfMENTO Artfeulo 17 fraccion XVIIl de la Ley de Justicia Civica del Estado de México 'y sus Municipios.

VIGENCIA DEL
gg_?é’rf;d E%NTO A Copia Certificada de un acta de extravié o informativa. DOCUMENTO A Permanente
; : ) OBTENER:

¢SEREALIZAEN [s) [NO [DIRECCION [No splica.
LINEA?: X [WEB

ggggSR EEL%?A?R%%E EL TRAN"TE Cuando requieran de una copia Certificada el interesado, a peticion de un tercero.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A No aplica.
INSPECCION O VERIFICACION Y

OBJETIVO DE LA MISMA.
ORIGINAL | COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: A Sl o NO anotar con ADMINISTRATIVO.
notar Sl o numero
PERSONAS FISICAS
I Solicitud por escrito realizada por el interesado (na hay Si | Articulo 8 de fa Constitucion Politica de los Estados
ft;l'mat o). ; Unidos Mexicanos.

Si Articulo 116 del Cédigo de Procedimientos

2, En caso de no acudir el interesado, este debera
Administrativos del Estado de México.

suscribir y firmar carta poder simple.
Articulo 17 fraccion XVIIl de la Ley de Justicia Civica

3. Identificacién oficial (credencial de elector o pasaporte si s o
o cartilla del 5.M.N. o Cedula Profesional o Licencia de del Fatada de Méico'y aus Municlplos.

conducir vigente).
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Avrticulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados

I.-Solicitud por escrito.
Unidos Mexicanos.

2.-Acta Constitutiva, identificacion oficial (credencial de Si |
| elector o pasaporte o cartilla del SM.N. o Cedula , Articulo 116 del Codigo de Procedimientos
Profesional o Licencia de conducir vigente ). B I Administrativos del Estado de México.
INSTITUCIONES PUBLICAS
I.-Solicitud por escrito si I Articulo 8 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
Si I
2.-Acta Constitutiva, identificacion oficial (credencial de ;
Articulo 116 del Codigo de Procedimientos

elector o pasaporte o cartilla del S.MN. o Cedula

Profesional o Licencia de conducir vigente). Administrativos del Estado de México,
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MEXICO |
PASOS A SEGUIR | Acudir con el Juez Civico en el Turno que solicito por primera vez el acta.
ggEL?ZEABRE EE:_E Presentar escrito en el que funde y motive su peticion, detallando la fecha, folio y nombre completo de la persona la cual se le
CIUDADANO expidié dicho documento con antelacion.
PLAZO MAMXIO | 3 dias hibiles,
DE RESPUESTA
COSTO: Primer Hoja $92.28 (Noventa y dos ;
pesos 2RI 00N} Articulo 147 Numeral | del Cédigo Financiero del Estado de México.
Subsecuente, hojas adicionales $45.27 ' :
(Cuarenta y cinco pesos 27/100 M.N.) ]
FORMA DE EN LINEA
PAGO: BREcTlG s LR o AREIRTE o (PORTAL DE| Si
CREDITO DEBITO
PAGOS)
Instituci B ias: BBVA Ba er a través del c io del CIE 2037181, HSBC 9361, Banorte 14111, B Azt
DONDE PODRA Irgolﬁg,cg::asmezxn;a:ai;&-m, San§:?3r403l. \;coti:ba:km;;?lc: C?ty Fresco 57, Ban Bajio 1372 o po::t medio elec:rnécnc;co (I:ilﬂ
PAGARSE: PAD o QR) en el Juzgado Civico. 3
OTRAS No aplica ;
ALTERNATIVAS:
CRITERIOSDE |, _ -
pide copia certificada en favor de la persona a fa cual se emitié por primera vez,
ggﬁ?‘é‘iﬁgﬁ Excepto cuando no se cumplen con los requisitos.
APLICACION DE
LA AFIRMATIVA Este tramite no aplica la afirmativa ficta
FICTA. | -
, : UNIDAD ADMINISTRATIVA
DEPENDENCIA U ORGAerSMO. RESPONSABLE:
Direccion General de Servicios Ciudadanos Juzgado Civico
TITULAR DE LA Mtra. Marfa josé Rueda Beirana.
DEPENDENCIA:
DOMICILIO: |CALLE: | Emiiane Zapata NO. INT. Y EXT.: 5
COLONIA: Huixquilucan de Degollado MUNICIPIO: Huixquilican
C.p: |52760 HORARIO Y DIAS DE | Lunes a jueves de 09:00 a 17:00 horas.
ATENCION: Viernes 09:00 a 15:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
55 82842229 222 No aplica No aplica
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA:; No apiica
NOMBRE DEL TITULAR |No aplica
DE LA OFICINA:
|DOMICILIO: |CALLE: | Noaplica NO. INT. Y EXT.; |Nolic
COLONIA: No aplica MUNICJPIO' No aplica
CP.: |Nowl |HORARIO Y DIAS DE | Nozplica
ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREOQ ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
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FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES
2 | INFORMACION ADICIONAL
Egégggﬁ_?&: 1: iCualquier persona puede solicitar un acta?

i T 4 Si, sie d ersonalidad juridica (f ona la solici la misma a fa que se le expidié imer:
RESPUESTA i or:grsiz:ﬁ:czj:r;g:npc;rmnp;d:r Ltlz’;p;: (fa persona que la solicita es fa misma a fa que expidi polr_primera
PREGUNTA iPuedo tramitar la certificacién de mi acta con cualquier turno?

FRECUENTE 2: |
RESPUESTA: No, el acta la certificada se debe solicitar al Juez Civico en turno que expidio el documgntf:.
PREGUNTA iLa certificacion tiene validez oficial?

FRECUENTE 3:

RESPUEST A Si, ¥ su vigencia es permanente

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

\Y

FECHA DE ACTUALIZACION:

04 de febrero de 2025




