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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITEQ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

TRAMITE: X | SERVICIO

COPIAS CERTIFICADAS DE ACTAS OTORGADO POR EL JUEZ CIVICO

DESCRIPCION:

Cadigo de la Cédula:

DGSC/OC/03

Que los usuarios puedan contar con una copia certificada (acta extravié y/o informativa) del original que obra en el archivo del Juzgado Civico.

FUNDAMENTO . » . ) o
LEGAL: Articulo 17 fraccién XVl de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios.
VIGENCIA DEL
gg?ggg;ﬁo A Copia Certificada de un acta extravié o informativa. DOCUMENTO A | Permanente
: OBTENER:
¢SE REALIZAEN |5 INO [DIRECCION | Noaplica
LINEA?: x |WEB
SQSE%ERIL%?ASR%EE EL TRAMITE Cuando requieran de una copia Certificada el interesado, a peticién de un tercero.
ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE | No aplica.
O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA.
ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: anotar con ADMINISTRATIVO.
Anotar Sl o NO ntimero

PERSONAS FISICAS

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados

1. Solicitud por escrito realizada por el interesado (no Si |

hay formato). Unidos Mexicanos.

2. En caso de no acudir el interesado, este deberd Si Art:'c_ul_o t_l'6 del Cédigo dp: Frocediigntos

suscribir y firmar carta poder simple. Administrativos del Estado de México,

3. ldentificacién oficial (credencial de elector o si 1 ér,‘fcmg l‘g {r;“;é"M),(\'_’m de IaMLeylddT Justicia

pasaporte o aartilla del S.M.N. o Cedula Profesional o M Ce Bt de Mooy aum eilmidlpice;

Licenda de condudr vigente).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I.Solicitud por escrito Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

2.-Acta Constitutiva, identificacidn oficlal {credencial de §i 1 . -

elector o pasaporte o cartilla del SM.N. o Cedula " | Articulo 16 del Cédigo de Procedimientos

Profesional o Licencia de conducir vigente ).

Administrativos del Estado de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS
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| .-Solicitud por esaito Si
Si
2.-Acta Constitutiva, identificacion oficial (credencial de
elector o pasaporte o artilla del SMN. o Cedula
Profesional o Licencia de condudr vigente).

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 116 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

PASOS A Acudir con el Juez Civico en el Tumo que solicito por primera vez el acta.

SEGUIR QUE
DEBE DE
REALIZAR EL
CIUDADANO

expidio dicho documento con antelacién.

Presentar escrito en el que funde y motive su peticién, detallando la fecha, folio y nombre completo de la persona la cual se le

PLAZO MAXIMO | 3 dias hibiles.
DE RESPUESTA

COSTO: Primer Hoja $92.28 (Noventa y dos
pesos 28/100 M.N)

Subsecuente, hojas adicionales $45.27
(Cuarenta y cinco pesos 27/100 M.N.)

Articulo 147 Numeral | del Cadigo Financiero del Estado de México.

FORMA DE EN LINEA

PAGO: EFECTIVO | x TAR&'SESI% x TASEE?ODE x | (PORTALDE | x
PAGOS)

DONDE PODRA | institucién Bancaria BBVA Bancomer a través del convenio del CIE 913200, o por medio electrénico (PIN PAD) en el Juzgado

PAGARSE: Civico.

OTRAS No aplica.

ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE o e - :

RESOLUCION Se expide copia certificada en favor de la persona a la cual se emitié por primera vez.

Excepto cuando no se cumplen con los requisitos.

DEL TRAMITE

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA |Este trimite no aplica fa afirmativa ficta.
FICTA.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE:

Direccion General de Servicios Ciudadanos Juzgado Civico
TITULAR DE LA Mura. Maria José Rueda Beirana.
DEPENDENCIA;
DOMICILIO: |Calte: Emilinecapn NO. INT. Y EXT.: |5
COLONIA: Huixquilucan de Degollado MUNICIPIO: Huixquilucan
C.P.: 52760 HORARIO Y DIAS DE | Lunes a jueves de 09.00 al 7.00 horas

ATENCION: Viernes de 09.00 a15.00 horas
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
55 82842229 vl No aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: ] No aplica
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NOMBRE DEL No aplica
TITULAR DE LA
OFICINA:
DOMICILIO: [CALLE:  |Noaplic [NO. INT. v Ex.; [Nowia
COLONJA; |Noaplica MUNIcIPlO: | No aplica
c.p. [Newlia  |HORARIO Y DIAS DE |No@lia
ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
No aplica | No aplica No aplica No aplica No aplica
FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA iCualquier persona puede solicitar un acta?
FRECUENTE 1:

: Si, siempre y cuando tenga personalidad juridica (la persona que la solicita es la misma a la que se le expidié por primera
RESPUESTA: vez o en su caso acuda con carta peder simple. prime
PREGUNTA iPuedo tramitar la certificacion de mi acta con cualquier wimo!

FRECUENTE 2:
RESPUESTA: No, el acta la certificada se debe solicitar al Juez Civico en tumo que expidio el documento.
PREGUNTA iLa certificacion tiene validez oficial?
FRECUENTE 3:
RESPUESTA Si, ¥y su vigencia es permanente
TRAMITES O/SQQVM@&RELACIONADOS
=
.\:}?\
BUENO; FECHA DE ACTUALIZACION:
mu{‘r}:g\m-: de
02 DE FEBRERO 2024.




