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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS \
CEDULA DE INFORMACION

Subdireccion de Traslado de Domlmo y Enlace Notarlal Impuesto Sobre Adqunsrcrén de Inmuehles y Otllas
Operacmnes Traslativas de Dominio \

Derivado de la adquisicion de un inmueble es necesario tramltar el camblo de proplétarto o poseedor en estricto
apego al articulo 113 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
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Articulos 113, 114, 115, 116 y 117 del Codigo Financtero'déi'-éstéda de México y Municipios

Articulo 103 fraccidn VIII del Reglamento Orgamco de la Adminlstramén Puablica Municipal de
Huixquilucan.

Por cada cambio de
propietario o
poseedor del
inmueble sujeto al
tramite.

Manifestacion del Impuesto sobre a qursmlén de |VIGE}
inmuebles y otras operacmnes tr slatlvas Qe
dominio. A e | |OBT

Nojé{ﬁlica.- S

E | A peticion deI mteresédo que acredite el pago realizado mediante las
:_aiternat;vas dlspombles por la Tesoreria Municipal.

Articulo 48 fraccion Il del Cédigo
Financiero del Estado de México y
Municipios.

Copia; certificada ante notario
publlco de la escntura 0 s No

" 'transmlsmn de la propiedad del

inmueble.
Certificado de pago  del Si 1
e impuesto Predial y Aportacién
\ de Mejoras vigente al ejercicio
B fiscal en que se realiza el
tramite.
4, Certificado de Clave y Valor

Catastral vigente al ejercicio Si Si

fiscal en que se realiza el
tramite.
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5. Certificado de No Adeudo de Si Si
Agua o en su caso, No Conexion
o No Servicio vigente al ejercicio
fiscal en que se realiza el

tramite. Si Si
6. Identificacion oficial del nuevo

propietario.
7. Carta poder cuando no sea el

propietario el que realice el Si Si

tramite, identificaciones de
quien se recibe el poder y dos

testigos.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
1. Formato de manifestacién de Si No Articulo 48 fraccién 1l del Cédigo
traslado de dominio (llenado a Financiero del Estado de México y
magquina o computadora). Municipios:
2. Copia certificada ante notario Si No

publico de la escritura o
contrato en el que se consigne la
transmision de la propiedad del
inmueble.

3. Certificado  de pago  del Si 1
Impuesto Predial y Aportacidn
de Mejoras vigente al ejercicio
fiscal en que se realiza el
trdmite.

4. Certificado de Clave vy Valor oS 1

Catastral vigente' al ejercicio

fiscal en que se realiza el

tramite. '

5. Certificado de No Adeudo de ) ~
Agua o en su caso, No Conexidn Si 1 =
o No Servicio vigente al ejercicio
fiscal en que se realiza el
tramite.

6. Identificacidn oficial del nuevo .

propietario. = 1

; 7 Y, < 5 Si 1

2 Copia de identificacion oficial
del representante legal y poder
notarial.

8. Carta poder cuando no sea el S No
propietario el que realice el
tramite, identificaciones de
quien se recibe el poder y dos

testigos.
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i c 8fracciél del édigo
Financiero del Estado de Mexrco y

Formato de mamfestacmn de,
traslado de dominio (llenado a

méquina o computadora). Municipios. 4 L
2. Copia certificada ante notario L%%
publico de la escritura o St No - = 3

contrato en el que se consigne la
transmisién de la propiedad del 0 4
inmueble. §

3. Certificado de pago  del Si 1 N -
Impuesto Predial y Aportacidn ;
de Mejoras vigente al ejercicio
fiscal en que se realiza el
trédmite.

4. Certificado de Clave y Valor i
Catastral vigente al ejercicio Si 1§
fiscal en que se realiza el -
tramite.

5. Certificado de No Adeudo de . y N
Agua o en su caso, No Conexién Si b Ay
o No Servicio vigente al ejercicio N2 \!
fiscal en que se realiza el y i
tramite. € [

6. Identificacion  oficial  del S 1
representante legal y poder que A
lo acredlta

' | Acudir a las ofi cmas recaudadoras autorizadas para realizar el tramite, entregar requisitos
solicitados, esperar linea de captura para el pago y presentar su comprobante de pago y copia
del mlsmo ante Ja oﬂcnna donde inicio el tramite.

Oficinas de recaudacion de la Tesoreria Municipal, Instituciones Financieras: BANCOMER,
BANORTE, SANTANDER, BANAMEX, HSBC, BANBAJIO, SCOTIA BANK, BANCO AZTECA,
FRESKO.

Cadigo Qr de la linea de captura con cargo a tarjeta de débito o crédito Visa, Mastecard o

American Express.

Presentar los requisitos sefialados; |la autoridad se reserva dentro de sus facultades de
comprobacién la solicitud de otros documentos para dar respuesta al tramite.

No aplica
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Tesoreria Municipal Subdireccién de Traslado de Dominioy
Enlace Notarial %

| M. en A.P Agustin Olivares Balderas

|Av. JesUs del Monte

Jesus del Monte

Huixquilucan

L — 4

A

De lunes a jueves de 9: 00 a17:00 hrs. y werne§ de 9 00 a 15:00 hrs

-——-_—-.._‘

- 52913314 1066 riquez@huixquilucan.gob.mx

1. Edificio Admmlstratlvo Huixquilucan
[ 1. Ana Dolores Lopez Cortes

ALLE Luis Pasteur s/n. _ NO. N
San Juan Bautista, Quinto Cuartel. ~ [MUNICIPIC Huixquilucan

52760 |HORARIO Y. DIAS D

55913314

EORM 2
Vi

-ajueves de 9:00 a 17:00 hrs. y viernes de 9:00 a 15:00

No aplica juan.rodriguez@huixquilucan.gob.mx

éSe puede realizar el pago de los derechos de mas de un inmueble?

[ si, se puede emitir la linea de captura global por el pago de mas de un trdmite, dicho
comprobante debera anexarse a cada uno de los expedientes de solicitud.

¢Qué debo hacer si al consultar mi clave catastral no se genera la linea de captura o
bien si al consultar mi clave catastral se detectan inconsistencias en los datos del
inmueble o del propietario?

Para identificar el error sobre el inmueble y los datos del inmueble o del propietario es
necesario que consulte bien sea via telefénica o al correo electrénico o en las oficinas
de recaudamén de Ia Tesorerla Mummpal

1. Certificacién de no adeudo del impuesto predial
2. Certificacién de aportacion de mejoras
3. Certificacion de clave y valor catastral
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4. Determinacidn y célculo de diferencias del impuesto predial por Alta de Construccion
5. Impuesto predial

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

nA. &\Aeu%"@a@aeﬁ@
BANDERAR "%@Emﬂ

TESORERO" *MQNICIPA

LIC. JUAN RODRIGUEZ MANCILLA

SUBDIRECTOR DE TRASLADO DE
DOMINIO Y ENLACE NOTARIAL.
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